
BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

KELES MESLEK YÜKSEKOKULU 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

ADI SOYADI KADRO 

UNVANI 

GÖREVLERİ GÖREV DEVRİ 

 

     Mehmet  ÖZGÜR 

 

Doçent Dr. 
         Meslek Yüksekokulu Müdürü  

 MEYOK Koordinatör Yardımcısı  

 Yüksekokul Kurulu Kurul Başkanı 
 Yüksekokul Yönetim Kurulu Başkanı 

 Meslek Yüksekokulu Danışma Komitesi Başkanı 

 Eğitim Öğretim Komisyonu Başkanı 
 Staj Komisyonu Başkanı 

 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu 

Komisyon Başkanı 
 Burs Komisyonu Komisyon Başkanı  

 Atama Kriter Komisyonu Komisyon Başkanı  

 Birim Kalite Komisyonu Komisyon Başkanı 
 Danışma Komitesi Başkanı 

 İşveren Danışma Kurulu Başkanı 

 Mezunlar Danışma Kurulu Başkanı 

 

Öğr.Gör.Hasan 

KARAHAN 

 

 

Hasan 

KARAHAN 
Öğretim 

Görevlisi 

                  Meslek Yüksekokulu Müdür Yardımcısı 

 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 İç Kontrol Çalışma Ekibi Üyesi 
 Birim Kalite Komisyonu Yedek Üyesi 

 Eğitim Öğretim Komisyonu Üyesi 

 Birim İç Kontrol ve Risk Temsilcisi 
 İhale Komisyonu Başkanı 

 Ytay Geçiş Komisyonu Üyesi 

 Kayıttan Düşme Komisyonu Başkanı 
 Stratejik Plan Komisyonu Başkanı 

 Mevzuat İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu 

Komisyon Üyesi 
 Muayene ve Kabul Komisyon Başkanı 

 Sayım Kurulu Komisyon Başkanı 

 İşyeri Koordinatörü 

 Kontrol Teşkilatı Komisyonu Komisyon Üyesi 

 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu 

Komisyon Yedek Üyesi  
 Atama Kriter Komisyonu Komisyom Üyesi 

 Burs Komisyonu Komisyon Üyesi  

 Yatay Geçiş Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Işveren Danışma Kurulu Kurul Üyesi 

 Mezunlar Danışma Kurulu Kurul Üyesi 

 Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

 

Öğr.Gör.İrfan 

KADIOĞLU 

YÖNETİM ve ORGANİZASYON BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

 

Nilay ORBAY 

İÇAÇAN 

Öğretim 

Görevlisi 

 Yönetim ve Organizasyon Bölüm Başkanı  

 Yüksekokul Kurulu Kurul Üyesi 

 Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyesi 
 Yatay Geçiş Komisyonu Üyesi 

 Öğretim Üyeliği Yükseltilme ve Ararştırma Kriter 

Komisyon Üyesi 
 Danışma Komitesi Üyesi 

 İntibak ve Muafiyet Komisyonu Komisyon Üyesi  

 Mezuniyet Komisyonu Üyesi 
 Sosyal ve Sportif Etkinlikler Komisyonu Başkanı 

 Staj Komisyonu Üyesi 

 Eğitim- Öğretim Komisyonu Komisyon Üyesi  

 

Öğr.Gör.Anıl DEMİREL 

FİNANS-BANKACILIK ve SİGORTACILIK BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

 

Anil DEMİREL 
Öğretim 
Görevlisi 

 Finans-Bankacılık ve Sigortacılık Bölüm Başkanı 
 Bankacılık Ve Sigortacılık Programı Program 

Başkanlığı görevini yürütür, 

 Yüksekokul Kurulu Üyesi 
 Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyesi 

 Yatay Geçiş Komisyonu Başkanı 

 Muayene ve Kabul Komisyonu Üyesi 
 Sosyal ve Sportif Etkinlikler Komisyonu Üyesi 

 Sayım Kurulu Üyesi  
 İç Kontrol Çalışma Ekibi Üyesi 

 Öğretim Üyeliği Yükseltilme ve Ararştırma Kriter 

Öğr.Gör.İrfan 

KADIOĞLU 

http://ickontrol.uludag.edu.tr/images/files/Yonetici_Gorev_Tanimlari/Meslek_Yuksekokulu_Muduru.pdf
http://ickontrol.uludag.edu.tr/images/files/Yonetici_Gorev_Tanimlari/Dekan_Yardimcisi.pdf
http://ickontrol.uludag.edu.tr/images/files/Yonetici_Gorev_Tanimlari/Dekan_Yardimcisi.pdf


Komisyon Üyesi 
 Birim Kalite Komisyonu Yedek Üyesi 

 Mezuniyet Komisyonu Üyesi 

 Stratejik Plan Komisyonu Üyesi 
 İhale Komisyonu Üyesi 

 Staj Komisyonu Üyesi 

 Kamu İç Kontrol Standartları Komisyon Üyesi  
 Mevzuat İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu 

Komisyon Üyesi 

 Kontrol Teşkilatı Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu 

Komisyon Yedek Üyesi  

 Atama Kriter Koisyonu Komisyon Üyesi 
 Değer Tespit Komisyonu Komisyon Başkanı 

 Eğitim- Öğretim Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Yatay Geçiş Komisyonu Komisyon Başkanı   

 İntibak ve Muafiyet Komisyonu Komisyon Üyesi  

 Burs Komisyonu Komisyon Üyesi 
 Program Danışma Komitesi Başkanı 

 Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

BİLGİSAYAR TEKNOLOJİLERİ BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

 

Şahin İNANÇ Öğretim 

Görevlisi 

 Bilgisayar Teknolojileri Bölümü Bölüm Başkanı 

 Bilgisayar Programcılığı Programı Program Başkanı 
 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyesi 

 Akademik Teşvik Başvuru ve Değerlendirme 
Kom.Üyesi 

 Öğretim Üyeliği Yükseltilme ve Ararştırma Kriter 

Komisyon Başkanı 
 Akademik Teşvik Başvuru ve Değerlendirme 

Komisyonu Üyesi 

 Kayıttan Düşme Komisyon Üyesi 
 Mezuniyet Komisyonu Üyesi 

 Öğretim Üyeliği Yükseltilme ve Ararştırma Kriter 

Komisyon Üyesi 
 Sosyal ve Sportif Etkinlikler Komisyonu Üyesi 

 Staj Komisyonu Üyesi 

 Muayene ve Kabul Komisyon Üyesi 
 Sayım Kurulu Üyesi 

 Kontrol Teşkilatı Komisyonu Komisyon Yedek Üyesi  
 Değer Tespit Komisyonu Komisyon Üyesi  

 Eğitim- Öğretim Komisyonu Komisyon Üyesi  

 Yatay Geçiş Komisyonu Komisyon Üyesi  
 İntibak ve Muafiyet Komisyonu Komisyon Üyesi 

  Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

Öğr.Gör.Dr.Abdurrahman 

DAYIOĞLU 

GIDA İŞLEME BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

 

Ayşe Kevser BİLGİN Öğr.Gör.Dr. 
 Gıda İşleme Bölümü Bölüm Başkanı 

 Gıda Teknolojisi Programı Program Başkanlığı 
görevini yürütür, 

 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyesi 
 Akademik Teşvik Başvuru ve Değerlendirme 

Kom.Bşk. 

 İç Kontrol Çalışma Ekibi Üyesi 
 Sosyal ve Sportif Etkinlikler Komisyonu Üyesi 

 Birim Kalite Komisyonu Üyesi 

 Stratejik Plan Komisyonu Üyesi 
 İhale Komisyonu Üyesi 

 Staj Komisyonu Üyesi 

 Kontrol Teşkilatı Komisyonu Komisyon Başkanı 

 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu 

Komisyon Üyesi  

 Öğretim Üyeliği Yükseltilme ve Ararştırma Kriter 
Komisyon Başkanı 

 Atama Kriter Komisyonu Komisyon Üyesi 
 Yatay Geçiş Komisyonu Komisyon Üyesi 

 İntibak ve Muafiyet Komisyonu Komisyon Üyesi 

 Mezuniyet Komisyonu Başkanı 
 Değer Tespit Komisyonu Komisyon Üyesi 

 Eğitim- Öğretim Komisyonu Komisyon Üyesi  

 Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

Dr.Öğr.Üyesi Elif YILDIZ 



MESLEK YÜKSEKOKUL SEKRETERLİĞİ 

 

Rabia AYDIN Yüksekokul 
Sekreteri 

 Meslek Yüksekokulu Mutemedi 
 Yüksekokul Yönetim Kurulu Raportör 

 Birim İç Kontrol ve Risk Temsilcisi 

 Kayıttan Düşme Komisyon Üyesi 
 İhale Komisyonu Üyesi 

 Mevzuat İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu 

Komisyon Üyesi 
 Kamu İç Kontrol Standartları Komisyon Başkanı  

 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu 

Komisyon Üyesi 

Öğr.Gör.Nilay ORBAY 

İÇAÇAN 

MALİ İŞLER – TAHAKKUK - PERSONEL 

 

Ümit ULUTAŞ Büro Destek 

Personeli 

 UDOS; okuma ve yazma - E-bütçe; okuma ve yazma - 

KBS; okuma ve yazma - SGK; işe giriş işten çıkış 

bildirgesi ve pirim gönderme - Personel Otomasyonu - 
HİTAP; veri girişi - TELNET; sicil ve ödeme işlemleri – 

Personel Otomasyonu  

Pınar DUMAN 

ÖĞRENCİ İŞLERİ – YAZI İŞLERİ 

 

Halil ERTEKİN Büro Destek 
Personeli 

 UDOS; okuma ve yazma - E-bütçe; okuma ve yazma - 
KBS; okuma ve yazma - SGK; öğrenci staj işe giriş işten 

çıkış bildirgesi ve pirim gönderme - Öğrenci Otomasyonu 

- ÖSYM; veri girişi 

Pınar DUMAN 

TAŞINIR KAYIT KONTROL – SATINALMA  

 

Pınar DUMAN Büro Destek 
Personeli 

 UDOS; okuma ve yazma - E-bütçe; okuma ve yazma - 
KBS; okuma ve yazma - SGB.net; veri girişi - EKAP; 

veri girişi 

Ümit ULUTAŞ 

SANTRAL – EVRAK KAYIT  

 

Ayşegül KAYA Bilgisayar 

İşletmeni 

 UDOS; okuma ve yazma,  
Ümit ULUTAŞ 

ARŞİV- BESLENME HİZMETLERİ  

 

Süleyman 

ULUDAĞ 

Büro Destek 
Personeli 

 Arşiv, Beslenme  faaliyetleri ile ilgili yemek fişi satışı ve 

takibi, kasa defteri Ayşegül KAYA 

 

 


