BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
KELES MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ ISLEMLERINDE iZLENECEK YOL

. 30 is glinli zorunlu stajin1 yapacak dgrenciler, staj yerini belirledikten sonra staj defteri
teslim almak iizere Meslek Yiiksekokulumuz Ogrenci Isleri Biirosuna dilekge ile
basvuru yapacaklardir.

. Staj Defteri igerisinde yer alan FORM-3 yazan formu eksiksiz bir sekilde doldurup,
isverine imza ve kase vaptirdiktan sonra staj baslamadan 20 giin_énce NUFUS
CUZDANI FOTOKOPISI ve MUSTAHAKLIK BELGESI ile Program baskanlarmin
onayina sunulmak tizere Meslek Yiiksekokulumuza teslim edeceklerdir.

Miistehaklik belgesi e-devlet iizerinden veya SGK Miidiirliiklerinden alinabilmektedir.

Not: Boliim/Program baskami ve Yiiksekokul Sekreteri tarafindan Form-3 iizerinde onay islemi
yapilmadan staja baslayan 6grencilerin staji gecersiz sayilacaktir.

. Meslek Yiiksekokulumuza ulasan Form-3, miistehaklik belgesi ve Niifus Ciizdani
Fotokopisi Staj Komisyonunun onayina sunulduktan sonra, uygun goriilmesi halinde
ilgili staj tarihlerinde 6grencinin SGK girisi yapilarak 30 is giinii staj1 baglatilacaktir.

. Staj bitiminde Meslek Yiiksekokulumuz tarafindan ilan edilecek staj miilakat
tarihlerinde, hazirlanan staj defteri ile birlikte staj miilakatina katilarak
degerlendirilmesi yapilacaktir.

. 30 i1s giinlii zorunlu stajlarin1 tamamlayan ve teslim eden Ogrencilerin stajlar1 Staj
Komisyonu tarafindan BASARILI veya BASARISIZ olarak degerlendirilip, Meslek
Yiiksekokulumuz web sayfamizda ilan edilecektir.

. Staj ile ilgili sorun ve sorularimizi Program Bagkanlarina mail ortaminda iletebilirsiniz.

STAJ DEFTERI HAZIRLAMA SEKLI ILE iLGILI ASAGIDA YER ALAN
GORSELLERI MUTLAKA INCELEYINIiZ...

D



FORM-3 BELGESI HAZIRLAMA SEKLI

iLGILI MAKAMA,

Keles k Yl

T.C.

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
KELES MESLEK YUKSEKOKULU
ZORUNLU STAJ FORMU

Form-3

Onaylatimz

Resim Yapistirarak
Fakdilte Evrak
Kayit Birosunda

Fotograf yapistirilacak.

Programi

ogrencilerinin 6grenim siresi sonuna kadar kurulus ve isletmelerde staj yapma zorunlulugu vardir.
Asadida bilgileri yer alan ve SGK islemleri Universitemiz tarafindan karsilanacak olan 6grencimizin stajin

Form-3’ te yer alan bitin
bilgiler eksiksiz bir sekilde
doldurulacak.

30 (Otuz) is guni siiresince Kurulusunuzda yapmasinda gosterecediniz ilgiye tesekkir eder,
calismalarinizda basarilar dileriz.
Adi Soyadi
Ogrenci Numarasi Telefon No
5 : Bilgisayar
Exhosta\dnest Yeterlilikleri
Yabanci Dil
Not Ortalamasi (GANO) ve Seviyesi
ikametgah Adresi
STAJ YAPILAN YERIN
Adi
Adresi
Uretim/Hizmet Alani
Telefon No. Faks No.
E-Posta Adresi Web Adresi

Staja Baslama Tarihi

Bitis Tarihi

Staj Siiresi |
( I; Giinii)

F

ISVEREN VEYA YETKILININ

Adi Soyadi

Staj baslama ve bitis tarihleri 30 is
glni olarak mutlaka yazilacak.
Resmi tatiller atlanacak. isyeri

Cumartesi calisiyorsa dahil edilebilir.

Gorevi ve Unvani

E-Posta Adresi

imza / Kase

Tarih

—

OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERI (Staj basvurusu kabul edildigi takdirde 6grenci tarafindan doldurulur)

isveren veya Yetkilisi tarafindan
imza ve kase mutlaka yapilacak.

(Cok Onemli!)

Soyadi Niifusa Kayith Oldugu I
Adi ilge

Baba Adi Mahalle - Koy

Ana Adi Cilt No.

Dogum Yeri Aile Sira No.

Dogum Tarihi Sira No.

T.C. Kimlik No.

Verildigi Nufus Dairesi

N. Ciizdan Seri No.

Verilis Nedeni

S.G.K. Numarasi

Verilis Tarihi

OGRENCININ iMzASI

PROGRAM BASKANI ONAYI

YUKSEKOKUL ONAYI

Belge uzerindeki bilgilerin  dogru
oldugunu bildirir, staj yapacagimi
taahhit ettigim adi gegen firmayla ilgili
staj evraklarinin hazirlanmasini
saygilanimla arz ederim.

Tarih: Tarih:

Tarih:

ONEMLE NOT: Zory
miistahaktik belgé

taja baslama tarihinden
irlikte 8grencinin bagh bulundugu ilgili

Ogrenci tarafindan tarih
atilip imzalanacak.

nce kimlik fotokopisi, 1 adet fotograf ve e-deviet izerinden alinacak
Odrenci isleri'ne teslim edilmesi zorunludur.

Fakdlte/Yuksekokul

NOT: Form-3 ile birlikte e-devlet veya SGK Miidiirliiklerinden almacak “MUSTEHAKLIK
BELGESI” ve “NUFUS CUZDANI FOTOKOPISi” ile birlikte staj baslamadan 20 giin
once Meslek Yiiksekokulumuz Program baskani ve Yiiksekokul Onayina sunularak, Ogrenci
Isleri Biirosuna teslim edilmesi gerekmektedir.

Onay islemi yapilmadan staja baslayan ogrencilerin stajlart gecersiz sayilacaktir.




Staj defteri icin
olusturulacak kapak.
Ogrenci bilgileri
yazilacak.

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
KELES MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI STAJ DEFTERI

/ OGRENCININ; N
ADI SOYADI

NUMARASI

PROGRAMI
S




T.C.

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

KELES MESLEK YUKSEKOKULU

Ogrencinin,

STAJ DOSYASI

Regim Fotograf
Yap
Evrak Kayit yapistirilacak
Biirosunda
onaylatimz.

Adi Soyadi

Ogrenci Numarasi

Ogretim Yili

E-Posta Adresi

Telefon No.

T.C. Kimlik Numarasi

ikametg3h Adresi

STAJ YAPILAN YERIN;

_ Tim bilgiler

Adi

eksiksiz bir

Adresi

sekilde
doldurulacak

Uretim/Hizmet Alani

Telefon No

Faks No

E-Posta Adresi

Web Adresi

Staja Baslama Tarihi

Bitis Tarihi

| siiresi |

ISVEREN VEYA YETKILININ;

Adi Soyadi

isveren veya Yetkili

Gorevi ve Unvani

E-Posta Adresi

Tarih

imza / Kase

l tarafindan imza ve
kase yapilacak.




ISYERINDE STAJ YAPACAK OGRENCININ
OZGECMIsSI

Adi Soyad: ; istenilen bilgiler

Numarasi _ doldurulacak.

Kayith oldugu Program
Smfi

EN SON BITIRDIGI OKUL

Ad
Bélimiu

MESLEK YUKSEKOKULUNDA ALDIGI TEORIK ve UYGULAMALI DERSLER

No LYarmvl 2.Yarvil 3.Yarmyvil 4.Yarmvil
- 2 = = Alinan dersler

! a=n yazilacak.

[

| W

O oo ] o W

SAHIP OLDUGU ATOLYE ve ENDUSTRI DENEYIMI : (Ana cizgiler halinde)

Atolye ve Endstri

_ deneyimi varsa

yazilacak.

Ogrencinin Program Baskam
Adi Soyadr Adi Soyadi
Tarth x Tarh
Imza x Imza
Bilgiler yazilip.

imzalanacak.




Ogrenci bilgileri
yazilacak.

ISYERINDE DEVAM DURUMUNU GOSTERIR CiZELGE

Ogrencinin Adi Soyad: Ogrenci Numaras:
- o Nyrais 7 ; 0Og i
SNo| Tarih Cabstg Bolim Yapilan Is Ig:]?:u Staj tarihi, calistigi

1 boélim ve yapilan

2 isin bashgi yazilip,

i Ogrenci tarafindan

3 _ imzalanacak.

6 30 is gini eksiksiz

é bir sekilde

9 doldurulacak.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

28 isyeri Yetkilisi

%9 tarafindan imza ve

3 - - — kase yapilacak.
ISYERI YETKILISININ:
Adi-Soyadi _ Form-6 ve Form-7
Imza staj bitiminde kapali
Kage

NOT: Bu form (Form-6) dgrenci tarafindan dolduruiup, isyeri yetkilisi tarafimdan
onaylandiktan sonra. Ijyeri Degerlendirme Formu (Form-7) ile biriikte kapal zarf icinde
ogrenciyle veya posta ile Meslek Yiksekokulumuza gonderilmesi rica olunur.

zarf igerisinde
Ogrenci veya posta
yolu ile Meslek
Yiksekokulumuza
iletilecek.




ISYERI DEGERLENDIRME FORMU

istenilen bilgiler
doldurulacak.

OGRENCININ ISYERININ
Adi-Soyadi Ad1/ Unvam
Staj Dali Adrest
Staj Siiresi : Telefon / Fax =
Staj Baglama-Bitig T. : E-Posta
Koordinatér Qgr.EL - Egitici Personel
(Ad: Soyad) (Ad: Soyad)
Saym Isyeri Yetkilisi,

Isyerinizde staj vapan 6grencimizin; bilgi, beceri ikili iligkiler ve stajdan yararlanma
diizeylerini belirleyebilmek 1¢in agagidaki tablonun 6zenle doldurulmasi rica olunur.

Degerlendirme Tablosu

OZELLIKLER

YETERLI

YETERSIZ

Ize Ilgi

Isin Tammlanmas:

Alet Techizat Kullanma Yetenezi

Algilama Giic

<=

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hiz

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi

Zaman/Verimli Kullanma

Problem Cézebilme Yetenegi

Tletigim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendimme

Grup Caligmasina Yatkinhg

Kendisini Geligtinme Istegi

isyeri Yetkilisi

tarafindan staj
yapan 6grencinin
degerlendirmesi
yapilip, “YETERLI”
veya “”YETERSIZ”

olarak
isaretlenecek.

Isletmemizde Staj yapan

‘nin yukanda bulunan deZerlendirme

tablosuna gére YETERLI / YETERSIZ oldugu kanaatindeyim.

NOT: Bu form igyeri yetkilisi tarafindan dolduruiup onaylandiktan sonra, Isyerinde Devam
Durumunu Gosterir Cizelge (Form-6) ile birlikte kapal zarf icinde dgrencivle veya posta ile
Meslek Yiiksekokulumuza gonderilmesi rica olunur.

ISYERI YETKILISININ:
Adi-Soyadi

Imza

Kage

 G—

isyeri Yetkilisi
tarafindan imza ve
kase yapilacak.

Form-6 ve Form-7
staj bitiminde kapall
zarf igerisinde
ogrenci veya posta
yolu ile Meslek
Yiiksekokulumuza
iletilecek.




GUNLUK RAPOR (Yapilan I5in Aciklamasi)

istenilen
Birim: Tarih : 20 Siire: (Saat) bilgiler
ﬂ doldurulacak.
Konu:
Form-6 ile koordineli
bir sekilde bilgiler
(tarih, yapilan is)
yazilip, 30 is glinii
_ olacak sekilde yapilan
is her giin igin
detaylandirilacak.
ISVEREN VEYA YETKILININ;
Adi Soyad:
Gorevi ve Unvani
E-Posta Adresi imza [ Kase
Tarih
Yapilan Calisma ile ilgili
Diginceler
NOT: Staj uygulamasvun yapiidigt her giin igin en az bir sayfa Her bir sayfa isyeri Yetkilisi

ile yazimalidur.

tarafindan imza ve kase
yapilacak.

Yapilan galisma ile ilgili

dislinceleri varsa yazilacak.




