
KARACABEY MESLEK YÜKSEKOKULU

2023-2024 YAZ DÖNEMİ

STAJ UYGULAMALARI



STAJ SÜRESİ

Bursa Uludağ Üniversitesi Meslek Yüksekokulları
Staj Yönergesi’nin 6. Maddesi Gereğince;

TÜM ÖĞRENCİLERİN ÖĞRENİM SÜRELERİ
BOYUNCA EN AZ OTUZ (30) İŞ GÜNÜ STAJ
YAPMALARI ZORUNLUDUR.



STAJ TARİHLERİ

2023-2024 Eğitim Öğretim Yılı Öğrenci Staj Uygulamaları
üç dönem aralığında gerçekleştirilecektir.

Öğrenciler bu üç dönemden birini seçerek stajlarını
yapabileceklerdir.

Özellikle staj başlangıç formlarının (FR 1.2.3_01) zamanında
teslim edilmesi önemlidir.

FORMLARINI ZAMANINDA TESLİM ETMEYEN ÖĞRENCİLERİN
STAJLARI BAŞLATILAMAYACAKTIR.



2023-2024 YAZ DÖNEMİ STAJ TAKVİMİ

I. DÖNEM

Staj Tarihleri 24 Haziran-05 Ağustos 2024

Zorunlu Staj Başvuru 
Formunun Staj Bürosuna 
Teslim Edileceği Son 
Tarihi

07 Haziran 2024*
*Zorunlu staj başvuru formlarını imzaları 
tamamlanmış şekilde, 07 Haziran 2024
tarihinde mesai bitimine kadar şahsen 
veya posta ile göndermemiş olan 
öğrencilerin stajları başlatılamayacaktır. 

Stajını Tamamlayan 
Öğrenciler için Staj 
Dosyalarının Teslim 
Edileceği Son Tarih

12 Ağustos 2024



II. DÖNEM

Staj Tarihleri 08 Temmuz-19 Ağustos 2024

Zorunlu Staj Başvuru 
Formunun Staj Bürosuna 
Teslim Edileceği Son Tarihi:

28 Haziran 2024*
*Zorunlu staj başvuru formlarını imzaları 
tamamlanmış şekilde, 28 Haziran 2024
tarihinde mesai bitimine kadar şahsen 
veya posta ile göndermemiş olan 
öğrencilerin stajları başlatılamayacaktır. 

Stajını Tamamlayan 
Öğrenciler için Staj 
Dosyalarının Teslim 
Edileceği Son Tarih:

26 Ağustos 2024

2023-2024 YAZ DÖNEMİ STAJ TAKVİMİ



III. DÖNEM

Staj Tarihleri 05 Ağustos-16 Eylül 2024

Zorunlu Staj Başvuru 
Formunun Staj Bürosuna 
Teslim Edileceği Son Tarihi:

19 Temmuz 2024*
*Zorunlu staj başvuru formlarını imzaları 
tamamlanmış şekilde, 19 Temmuz 2024 
tarihinde mesai bitimine kadar şahsen 
veya posta ile göndermemiş olan 
öğrencilerin stajları başlatılamayacaktır. 

Stajını Tamamlayan 
Öğrenciler için Staj 
Dosyalarının Teslim 
Edileceği Son Tarih:

23 Eylül 2024 

2023-2024 YAZ DÖNEMİ STAJ TAKVİMİ



STAJ YERİ VE TARİHLERİN 
ONAYLANMASI

Staj yeri ve tarihleri belirlendikten sonra, staj
yapılacak yer ile ilgili stajdan sorumlu Öğretim
Elemanının sözlü onayı alınmalıdır.

Staj yeri onaylanan öğrenci, staj formlarını
hazırlamaya başlamalıdır.



STAJ FORMLARI

Zorunlu Staj Formlarına Yüksekokulumuzun web
sayfasından;
https://uludag.edu.tr/karacabey/konu/view?id=
189&title=staj-islemleri adresinden ulaşılabilir.

Formlar mutlaka ilgili staj döneminde belirlenen
tarih aralığında teslim edilmelidir.

https://uludag.edu.tr/karacabey/konu/view?id=189&title=staj-islemleri


STAJ BAŞLANGICINDAN ÖNCE 
YAPILMASI GEREKENLER

Stajdan sorumlu Öğretim Elemanının sözlü onayını

alan öğrenci, Staj Başlangıcından Önce Hazırlaması

Gereken Belgeleri tamamlayıp, Yüksekokul Staj

Bürosu’na teslim etmelidir.

 Staj Belgeleri, Staj Takviminde belirtilen tarih

aralığında teslim edilmelidir.



 Staj Başlangıcından Önce Hazırlanıp, Yüksekokul Staj

Bürosuna Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

1. Uygulamalı Eğitim Başvuru Formu (FR 1.2.3_01 ) (3

nüsha),

2. Uygulamalı Eğitim Sözleşmesi (FR 1.2.3_02 ) (2 nüsha)

3. Vesikalık fotoğraf (3 adet)

4. Nüfus cüzdanı fotokopisi (1 nüsha)

5. Müstehaklık belgesi (SPAS Belgesi) (E-devlet üzerinden

alınabilir.) (1 nüsha)



UYGULAMALI EĞİTİM BAŞVURU FORMU
(FR 1.2.3_01)

 Uygulamalı Eğitim Başvuru Formu, bilgisayar
ortamında doldurulmalıdır.

 Form üzerinde yer alan bilgiler eksiksiz olarak
doldurulmalıdır.

 Form 3 nüsha halinde, imzaları tamamlanmış bir
şekilde (ıslak imzalı olarak) Yüksekokul Staj Bürosu’na
teslim edilmelidir.

NOT: Tarayıcı ile çoğaltılmış, üzerinde ıslak imza
bulunmayan belgeler kabul edilmeyecektir.



Bu kısma 
vesikalık 
fotoğraf 

yapıştırılmalıdır

Bu kısım, stajdan
sorumlu Öğretim

Elemanı ve
Yüksekokul
Sekreteri

tarafından 
imzalanmalıdır

Bu kısım 
öğrenci 

tarafından 
tarih atılıp, 

imzalanmalıdır

Bu kısım, iş yeri
yetkilisi

tarafından
imzalanmalıdır; 

kaşe mutlaka 
gereklidir.

Bu kısım 
öğrenci 

tarafından 
doldurulacaktır

UYGULAMALI EĞİTİM BAŞVURU FORMU
(FR 1.2.3_01)



UYGULAMALI EĞİTİM SÖZLEŞMESİ 
(FR 1.2.3_02)

Formdaki ilgili yerler Öğrenci, 
İşveren Yetkilisi ve Okul 

Müdürü tarafından 
imzalanmalıdır.



Zorunlu Staj Esnasında Staj Dosyası
hazırlanmalıdır, staj dosyası aşağıdaki belgelerden
oluşmaktadır:

1. Uygulamalı Eğitim Dosyası Kapak Sayfası (FR 1.2.3_03 )

2. Uygulamalı Eğitim Rapor Yazım Sayfası (FR 1.2.3_04)

3. Uygulamalı Eğitim Devam Durumunu Gösterir Çizelge Formu

(FR 1.2.3_05)

STAJ ESNASINDA YAPILMASI 
GEREKENLER



UYGULAMALI EĞİTİM DOSYASI 
KAPAK SAYFASI (FR 1.2.3_03)

Bu kısma 
vesikalık 
fotoğraf 

yapıştırılmalıdır.

Bu kısım staj 
yeri yetkilisi 
tarafından 

onaylanmalı; 
kaşe mutlaka 

gerekli!!



Staj ile ilgili 
rapor buraya 
yazılmalıdır. 

Buraya yazılacak
bilgiler, FR 

1.2.3_05’de 
yazılan iş

başlıkları ile
paralellik

göstermelidir.

Her sayfa staj yeri 
yetkilisi tarafından 

ayrı ayrı
imzalanmalıdır.
Kaşe mutlaka 

gerekli!!

UYGULAMALI EĞİTİM RAPOR YAZIM SAYFASI
(FR 1.2.3_04)

Rapor, bilgisayar
ortamında 
yazıldıktan
sonra çıktısı
alınmalıdır. 

Kapak Sayfası ile
birlikte

dosyalanmalıdır.

Bu sayfa, 30 iş
günü için ayrı

ayrı
yazılmalıdır. 
Yapılan işler
detaylı bir

şekilde
anlatılmalıdır.



Rapor Yazım Sayfası Hazırlanırken aşağıdaki kurallara dikkat
edilmelidir:

a) Staj uygulamasının yapıldığı her gün için en az bir sayfa rapor
yazılmalıdır. 

b) Raporlar, bilgisayar ortamında hazırlanmalıdır. 

c) Yazım formatı, Times New Roman yazı tipinde 12 punto
olmalıdır. 

d) Kenar boşlukları sol 2,5 cm, sağ 1,5 cm, üst 2,5 cm, alt 2,5 cm 
olmalıdır. 

e) Her rapor sayfasının en altında yer alan onay bölgesi, her 
sayfada iş yeri sorumlusu tarafından imzalanmalıdır. 



UYGULAMALI EĞİTİM DEVAM DURUMUNU 
GÖSTERİR ÇİZELGE FORMU (FR 1.2.3_05)

Bu kısım Staj 
Yeri Yetkilisi 
tarafından 

imzalanmalıdır.
Kaşe mutlaka 

gerekli!!!

Bu kısım, öğrenci 
tarafından

doldurulacaktır. 
Staj tarihi, 

çalıştığı bölüm ve
yapılan işin

başlıkları yazılıp, 
öğrenci 

tarafından
imzalanmalıdır. 

Bu form günlük olarak doldurulmalı ve staj dosyasına eklenmelidir.



STAJIN TAMAMLANMASI

STAJ SÜRESİNİ TAMAMLAYAN ÖĞRENCİ; iş yeri
yetkilisine onaylattığı staj dosyasını ve gerekli belgeleri
staj takviminde belirtilen tarihler içerisinde Yüksekokul
Staj Bürosuna teslim etmelidir.

!!!! Staj Dosyasını tamamlamayan, staj yeri yetkilisine
imzalatmayan ve dosyasını zamanında teslim etmeyen
öğrenciler staj sınavına alınamaz.



Staj Bitiminde Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

1. Staj Dosyası (Kapak Sayfası, Rapor Yazım Sayfaları ve Devam

Durumunu Gösteren Çizelge)

2.Uygulamalı Eğitim İşverenin Öğrenciyi Değerlendirme Formu (FR

1.2.3_06),

3. Öğrencinin Uygulamalı Eğitimi Değerlendirme Formu (FR

1.2.3_07)

4. Uygulamalı Eğitim Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve

İşveren Bilgi formu (FR 1.2.3_08) (Sadece özel sektörde staj

yapan ve ücret alan öğrenciler tarafından doldurulmalı)



Uygulamalı Eğitim İşverenin Öğrenciyi
Değerlendirme Formu (FR 1.2.3_06)

Bu form iş yeri yetkilisi 
tarafından doldurulup 
onaylandıktan sonra, 

kapalı zarf içinde 
Yüksekokula 

gönderilmelidir. Kaşe
mutlaka gerekli!!!



 Öğrenci stajını tamamlandıktan sonra, 

İş Yeri Yetkilisi, Uygulamalı Eğitim İşverenin Öğrenciyi

Değerlendirme Formunu (FR 1.2.3_06) doldurup, imzalayarak

kapalı bir zarf içerisinde, öğrenci veya posta yolu ile Meslek

Yüksekokuluna göndermelidir. Formun gönderilip gönderilmediği

ise öğrenci tarafından takip edilmelidir.



Öğrencinin Uygulamalı Eğitimi
Değerlendirme Formu (FR 1.2.3_07)

Bu form, staj bitiminde
öğrenci tarafından

doldurulup, imzalanarak
Staj Dosyasına
eklenmelidir.  



UYGULAMALI EĞİTİM ÜCRETLERİNE İŞSİZLİK FONU KATKISI 
ÖĞRENCİ VE İŞVEREN BİLGİ FORMU

(FR 1.2.3_08)

Staj Yaptığı Kurumdan ücret alan 
öğrenciler dolduracaktır..



1. Ölçme ve değerlendirme için öncelikle staj
dosyası, sorumlu Öğretim Elemanı tarafından bir
ön incelemeden geçirilir.

2. Belirlenen eksiklikler öğrenci tarafından
tamamlanır.

3. Staj Değerlendirme Kurulu, Yönetim Kurulunca
ilan edilen tarihlerde sözlü sınav yapar.

4. Staj yapan öğrenciler başarılı/başarısız olarak
değerlendirilir.

ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME



STAJ BAŞARI ORANLARI

Staj başarısını ölçme ve değerlendirmede aşağıda 
belirtilen oranlar kullanılır:

1. Öğrencinin hazırladığı staj dosyası ve raporu: %40

2. İşveren raporu:%20

3. Staj Kurulu değerlendirmesi: %40 

Başarılı olmak için 100 üzerinden en az 65 puan 
almak gereklidir. 



ÖNEMLİ AÇIKLAMALAR

1. Staj yapılan günlere ait SGK prim ödemeleri Yüksekokul tarafından

yapılacağı için staj başlangıç ve bitiş tarihlerine uyulmalıdır.

Herhangi bir değişiklik yapılması gerektiğinde, Sorumlu Öğretim

Elemanı bilgilendirilmelidir.

2. Staj yapılan günlerde herhangi bir iş kazası veya sağlık raporu

alınması durumunda; Sorumlu Öğretim Elemanı mutlaka

bilgilendirilmelidir. Alınan rapor Staj bürosuna ulaştırılmalıdır. Rapor

gönderilmediği takdirde, SGK tarafından cezai işlem

uygulanmaktadır.

3. Staj süresince karşılaşılan herhangi bir sorun olduğunda; Sorumlu

Öğretim Elemanı ve Program Başkanı bilgilendirilmelidir.


