T.C.

BURSA ULUDAG UNIiVERSITESI
KARACABEY MESLEK YUKSEKOKULU

MUDUR YARDIMCILARI GOREV DAYANAGI ve DAGILIMI

Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve kanunlara sadik kalarak

faaliyette bulunmakla yiikiimliidiirler” hitkkmiine uymak.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 2. Béliimiinde (6dev ve sorumluluklar) yer alan 6-16. Maddelere

uymak.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda kendisine tanimlanmig gorevleri yapmak.

Miidiir Yrd. Dr. Ogr. Uyesi. Sevin Teoman Duran

Miidiir Yrd. Ogr. Gor. Koray Coskun

PERSONEL iSLERI

Ogretim elemanlar ile ilgili siireclerin yiiriitiilmesi
Idari personel ile ilgili islerin yiiriitiilmesi

IDARI-MALI iSLER ve FAALIYETLER
Demirbas, ayniyat isleri

Satin alma isleri

Faaliyet raporu hazirlama ve koordinasyonu
I¢ hizmet faaliyetleri

EGITIiM OGRETIM iSLERI

EGITIiM OGRETIM iSLERI

Ders programi ve siav takvimi

Ders gorevlendirmeleri

Ogrenci burslar

Dis iligkiler (Farabi, Erasmus ve Mevlana)
Mezuniyet isleri (toren organizasyonu vb.)

Staj isleri ve yiiriitiilmesi

Aragtirma ve ders uygulama gezi programlari
Seminer ve toplantilarin organizasyonu

Bologna programi koordinasyonunun saglanmasi

BIiLGIi ISLEME

Yiiksekokul web sayfasi duyuru kontroliiniin
saglanmasi
Kalite formlarinin hazirlanmasi

KOMIiISYONLARIN KOORDINASYON

KOMIiISYONLARIN KOORDINASYON

Burs komisyonu
Egitim komisyonu
Mezuniyet komisyonu
Yatay gecis komisyonu
Birim kalite komisyonu

Staj ve egitim uygulama komisyonu
Satin alma komisyonu

Malzeme, muayene ve sayim komisyonu
Yemekhane ve beslenme komisyonu
Birim kalite komisyonu

KURULLAR

KURULLAR

Yiksekokul kurulu koordinasyonu
Yiiksekokul yonetim kurulu koordinasyonu

Birim akademik tesvik komisyonu koordinasyonu
Yiiksekokul disiplin kurulu koordinasyonu

VEKALET

Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, gérevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

Yukarida belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinde Meslek Yiiksekokulu Miidiirii’ne kars1 sorumludurlar.




