KARACABEY MESLEK YUKSEKOKULU

IS YERI EGITIMI DERSI

BiLGILENDIRME KITAPCIGI




s Yeri Egitimi Ders Suresi

I§Ietmede mesleki egitim (Is Yeri Egitimi),
Universitenin akademik takviminde belirlenen
egitim ve ogretim ddnemlerinde baslar ve bu
sirenin sonunda biter.

Isletmede mesleki egitim kapsaminda
hesaplanan derslerin toplam kredisi 12 AKTS
olup; ders suresi haftalik uygulamali olarak 16
saatten olusmaktadir.



IS YERI EGITIMi DERSI FORMLARI

IS Yeri Egitimi Dersi Formlarina
Yiksekokulumuzun web sayfasindan;
https://uludag.edu.tr/karacabey/konu/view?id=
189&title=staj-islemleri adresinden ulasilabilir.



https://uludag.edu.tr/karacabey/konu/view?id=189&title=staj-islemleri

IS YERI EGITIMI DERSINI SECTIKTEN

SONRA YAPILMASI GEREKENLER

s  Yeri Egitimi Dersinden sorumlu Ogretim
Elemaninin sdzlU onayini alan ve dersi secen 6grenci,
s yerine gitmeden ©nce hazirlamasi gereken
belgeleri tamamlayip, ilk ders gliniinden en az bir
hafta  once Ylksekokul Staj Birosu’na teslim

etmelidir.



v is Yerine Gitmeden Once Hazirlanmasi Gereken

Belgeler:

1. Uygulamali Egitim Basvuru Formu (FR 1.2.3 01 ) (3
nlsha),

2. Uygulamali Egitim Sozlesmesi (FR 1.2.3 02 ) (3
nisha)

3. Vesikalik fotograf (2 adet)

4. Nufus clizdani fotokopisi (1 ntisha)

5. Mustehakhk belgesi (SPAS Belgesi) (E-devlet

tzerinden alinabilir.) (1 ntsha)



UYGULAMALI EGiTiM BASVURU FORMU

(FR 1.2.3 01)

v’ Uygulamali Egitim Basvuru Formu, Dbilgisayar

ortaminda doldurulmahdir.
v Form uzerinde vyer alan bilgiler eksiksiz olarak

doldurulmalidir.
v Form 3 niisha halinde, imzalari tamamlanmis bir
sekilde (i1slak imzali olarak) Yuksekokul Staj Burosu’na

teslim edilmelidir.

NOT: Tarayicl ile c¢ogaltilmis, uzerinde islak imaza
bulunmayan belgeler kabul edilmeyecektir.



Uygulamali Egitim
Basvuru Formu

Bu kisim
ogrenci
tarafindan
doldurulacaktir

Bu kisim
ogrenci

tarih atilip,
imzalanmalidir

tarafindan l
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Bu kisim,
sorumlu Ogretim
Elemani ve
Yiksekokul
Sekreteri
tarafindan
imzalanmalidir




UYGULAMALI EGITIM ESNASINDA

YAPILMASI|I GEREKENLER

v'Uygulamali  Egitim Esnasinda Hazirlanmasi
Gereken Belgeler:

1. Uygulamali Egitim Dosyasi Kapak Sayfasi (FR 1.2.3_03)

N

Uygulamali Egitim Rapor Yazim Sayfasi (FR 1.2.3_04)

w

Uygulamali Egitim Devam Durumunu Gosterir Cizelge

Formu (FR 1.2.3_05)



Ogrenci, Uygulamali s Yeri Egitimi siresince rapor
hazirlamak zorundadir.

Is Yeri Egitimi Ders Raporu Hazirlanirken asagidaki kurallara
dikkat edilir:

a) Uygulamali egitimin yapildigi her giin i¢in en az bir sayfa rapor
yazilmalidir.

b) Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

c) Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto
olmalidir.

d) Kenar bosluklari sol 2,5 cm, sag 1,5 cm, st 2,5 cm, alt 2,5 cm
olmalidir.

e) Her rapor sayfasinin en altinda yer alan onay bolgesi, her
sayfada is yeri sorumlusu tarafindan imzalanmalidir.



UYGULAMALI EGITiM DOSYASI

KAPAK SAYFASI (FR 1.2.3_03)

A, BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
(“ F TYGEULAMALI EGITIM DOSYAST KAPAK
SAYFASI
Ogrencinin Qyrociniy Oprenim Gordig;
Fakitbte / Yiksekokul / Meskek Yaloekokuba: RESIM
APISTIFALA
ALANT
Program:-
OERENCININ
Ady Sevadh:

Bu kisma

vesikalik

fotograf
yapistirilmahdir.

UPGULAMALT EGITIM VAPILAN YERIN

) Rayfa ve eklerden olugan bu Rapor Dosyas dgrenci tarafi

nid i lanins s daki

Larah:

I’ bge:

Bu kisim is yeri
yetkilisi
tarafindan
onaylanmali;
kase mutlaka
gerekli!!




UYGULAMALI EGITIM RAPOR YAZIM SAYFASI

Bu sayfa, tim
ders glinleri icin
ayri ayri
doldurulmahdir.
Yapilan isler
detayli bir
sekilde
anlatiilmahdir.

(FR 1.2.3_04)

£ 3 EURSA ULUDAG UNIVERSITESI
./  UYGULAMALIEGITIM RAPOR SAYFASI

L alsgmaman KOs v ana satlar:

Calsgmasan yapekdhifh tanh! torihler:

Rapor, bilgisayar
ortaminda
yazildiktan
sonra ciktisi
alinmahdir.

Kapak Sayfasi ile

birlikte
dosyalanmalidir.

Calegma ile dlgili apiklamalar:

(B form Kalne Koorinmiriigi web smesimaen temim edibir. Rapor vamne ie ilgil olemk efiim

gorckbomite hal Qoo Tarich bir grden worss buna gane, yoksa blgzayer orismnds [imes Mew
Foenan |1 punto ik yamlbmes clmehdic. )

Foreu cibanmiza indirerek Kullanstalirsingz. Direnleme eng i Sayaciuue yokiur, [eenlemne
engimd Crivoghe Dinve Geeninde ariak pelgma yvapelan dosyalor i allasstmastadar.

Itipes et google. com drve T =trttope= 14540

{BL YAZIY] SILMMKTEN SOMNEA BAPORUNUEZL
W AENMAY A HASLAY ML

Ders ile ilgili
rapor buraya
yazilmalidir.
Buraya yazilacak
bilgiler, FR
1.2.3_05'de
yazilan is

; basliklari ile
paralellik

gostermelidir.
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Her sayfa is yeri
yetkilisi tarafindan
ayri ayri
imzalanmalidir.
Kase mutlaka
gereklill




UYGULAMALI

EGITIM DEVAM DURUMUNU

GOSTERIR CiZELGE FORMU (FR 1.2.3_05)

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
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IS YERI EGITiMIi DERSININ

TAMAMLANMASI

Ogrenci; ddnem sonunda; is yeri yetkilisine onaylattig
uygulamali egitim dosyasini, ilan edilen Is Yeri Egitimi
Yariyil Sonu sinav tarihinden once sorumlu 6gretim
elemanina teslim etmelidir.

111 Dosyasini tamamlamayan, is vyeri vyetkilisine
imzalatmayan ve dosyasini zamaninda teslim etmeyen
ogrenciler is yeri egitimi dersinin sinavina alinamaz.



vis Yeri Egitimi Bitiminde Hazirlanmasi Gereken

Belgeler:

1. Uygulamal Egitim Isverenin Ogrenciyi
Degerlendirme Formu (FR 1.2.3_06),

2. Ogrencinin Uygulamal Egitimi Degerlendirme
Formu (FR 1.2.3_07)

3. Uygulamalh Egitim Ucretlerine lIssizlik Fonu Katkisi
Ogrenci ve Isveren Bilgi formu (FR 1.2.3_08)
(Sadece 0Ozel sektorde staj yapan oOgrenciler

tarafindan doldurulmali)



= Ogrenci is yeri egitimini tamamlandiktan sonra,
s Yeri VYetkilisi, Uygulamali Egitim Isverenin Ogrenciyi
Degerlendirme Formunu (FR 1.2.3 06) doldurup, imzalayarak
kapali bir zarf icerisinde, O6grenci veya posta yolu ile Meslek
Yiksekokuluna gondermelidir. Formun gonderilip gonderilmedigi

ise 6grenci tarafindan takip edilmelidir.



Uygulamali Egitim Isverenin Ogrenciyi
Degerlendirme Formu (FR 1.2.3_06)
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Ogrencinin Uygulamali Egitimi

Degerlendirme Formu (FR 1.2.3 07)
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v'Sorumlu Ogretim Elemani Tarafindan Hazirlanmasi

Gereken Belgeler:

1. Uygulamali Egitim Sonuc¢ Bildirme Formu (FR 1.2.3_09)
2. Uygulamali Egitim Yerinde Denetim Formu (FR 1.2.3_10)
3. Uygulamali Egitim Komisyon Degerlendirme Formu (FR

1.2.3_11)



OLCME VE DEGERLENDIRME

Olcme ve degerlendirme icin dncelikle, 6grenci tarafindan
hazirlanan is Yeri Egitimi Dosyasi sorumlu Ogretim Elemani

tarafindan bir 6n incelemeden gecirilir.
Belirlenen eksiklikler 6grenci tarafindan tamamlanur.

s Yeri Egitimi Dersinin Yariyil Sonu Sinavi Yonetim Kurulunca

ilan edilen tarihlerde yapilr.



e Ogrencinin isletmede mesleki egitim kapsamindaki
degerlendirme notu 6grenci otomasyon sistemine ders
notu olarak islenir.

* Bu degerlendirme notu, ayni zamanda akademik basari
notu degerlendirmelerine dahil edilir.

 Degerlendirme sonucu basarisiz olan o6grenciler mesleki
egitimlerini ayni isletmede veya farkli isletmelerde yeniden
yapabilirler.



ONEMLi ACIKLAMALAR

ls yerinde mesleki egitim yapilan giinlere ait SGK prim 6édemeleri

Yiksekokul tarafindan yapilmaktadir.

Is yerinde mesleki egitim yapilan giinlerde herhangi bir is kazasi veya
saglik raporu alinmasi durumunda; Sorumlu Ogretim Elemani
mutlaka bilgilendirilmelidir.  Alinan rapor Staj blrosuna
ulastirilmalidir. Rapor gonderilmedigi takdirde, SGK tarafindan cezai
islem uygulanmaktadir.

ls yerinde Kkarsilasilan herhangi bir sorun oldugunda; Sorumlu
Ogretim Elemani ve Program Baskani mutlaka bilgilendirilmelidir.



