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Universitenin egitim-6gretim ve aragtirma faaliyetleri ile idari hizmetlerin i¢ ve dis
kalite giivence sisteminin saglanmasi igin;
a) Kalite Yonetim Sisteminin kurulmast i¢in gerekli teknik altyapiy1 belirlemek,
uygulanmasini saglamak ve bu baglamda ¢aligmalar yiiriitmek,
b) Kalite Komisyonunun sekreterya hizmetlerini yuriitmek,
C) Kalite Yonetim Sisteminin performansini ve ihtiyaglarini raporlamak,
¢) Kalite cahgmalar1 kapsammda Universitenin akademik ve idari birimleri
arasinda koordinasyonu saglamak,
d) Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili konularda dis paydaslar ile iliskilerin
yiiriitiilmesini saglamak,
e) Kalite Komisyonunca belirlenen ve Senato tarafindan onaylanan hedeflerin
performans dlciimlerini yapmak,
f) Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi, revizyon yapilmasi, yayimlanmast,
kayitlarin tutulmasi ve dagitimlarinin yapilmasini saglamak,
g) Akademik ve idari birimlerin Kalite Temsilcileri ile yapilan toplantilarin
koordine edilmesini saglamak,
§) Kalite i¢ degerlendirme planini hazirlamak ve i¢ degerlendirme ¢aligmalarini
koordine etmek,
h) Kalite temsilcilerinin, i¢ degerlendiricilerin, kalite stirecinden sorumlu
kimselerin ve bu siiregte gorev alan ¢alisanlarin Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili
gerekli egitimlerinin karsilanmasini saglamak,
1) g ve dis degerlendirme faaliyetlerinin uygulanmasini saglamak ve bu
faaliyetlerin aksakliga ugramamasi i¢in gerekli tedbirleri almaktir.
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Universitenin egitim-dgretim ve arastirma faaliyetleri ile idari hizmetlerde i¢ ve dis
kalite guivence sisteminin saglanmasmda Kalite Koordinatoriine yardimci olmak.
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Kalite Mihendisi
/Mihendis

a) Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasi ve yiiriitiilmesi igin gerekli
planlama ¢aligmalar1 yapmak,

b) Kalite Komisyonunun ile ilgili yazismalar1 yapmak,

c) Kalite Yonetim Sisteminin performansini ve ihtiyaglarini igeren
raporlar1 hazirlamak,

¢) Kalite caligmalar1 kapsaminda Universite birimleri ve dis paydaslar
arasindaki yazigmalar1 hazirlamak,

d) Koordinatérliiklerden istenen dokiimanlar1 hazirlanmak, revizyon
hazirlik ¢alismalarini yapmak; yayimlanmasini, kayitlarin tutulmasini ve
dagitilmasini yapmak,

e) Kalite Koordinatorliigiiniin yiiriitmekte oldugu toplantilarin
yazigsmalarini yapmak ve tutanaklarini hazirlamak,

f) Kalite i¢ degerlendirme planini yazigmalarmi yapmak,

g) Birim Kalite temsilcilerinin, Birim Kalite Komisyonlarmin, i¢
degerlendiricilerin, kalite siirecinden sorumlu kimselerin ve kalite
siireclerinde gorev alan ¢alisanlarm Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili
gerekli egitimlerinin planlanmasini yapmak,

§) Ic ve dis degerlendirme faaliyetleri ile ilgili yazismalar1 yapmaktir.
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Kalite Uzmani
/Teknisyen

a) Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasi ve yiiriitiilmesi igin gerekli
planlama ¢aligmalar1 yapmak,

b) Kalite Komisyonunun ile ilgili yazismalar1 yapmak,

c) Kalite Yonetim Sisteminin performansini ve ihtiyaglarini igeren
raporlar1 hazirlamak,

¢) Kalite caligmalar1 kapsaminda Universite birimleri ve dis paydaslar
arasindaki yazigmalar1 hazirlamak,

d) Koordinatérliiklerden istenen dokiimanlar1 hazirlanmak, revizyon
hazirlik ¢alismalarini yapmak; yayimlanmasini, kayitlarin tutulmasini ve
dagitilmasini yapmak,

e) Kalite Koordinatorliigiiniin yiiriitmekte oldugu toplantilarin
yazigmalarini yapmak ve tutanaklarmi hazirlamak,

f) Kalite i¢ degerlendirme planini yazigmalarini yapmak,

g) Birim Kalite temsilcilerinin, Birim Kalite Komisyonlarmin, i¢
degerlendiricilerin, kalite siirecinden sorumlu kimselerin ve kalite
siireclerinde gorev alan ¢alisanlarm Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili
gerekli egitimlerinin planlanmasini yapmak,

&) Ic ve dis degerlendirme faaliyetleri ile ilgili yazismalar1 yapmaktir.
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Giilgin YORGUN

Kalite Mihendisi
/Mihendis

a) Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasi ve yiirtitiilmesi i¢in gerekli
planlama ¢aligmalar1 yapmak,

b) Kalite Komisyonunun ile ilgili yazismalar1 yapmak,
c) Kalite Yonetim Sisteminin performansin ve ihtiyaglarini igeren
raporlar1 hazirlamak,
¢) Kalite caligmalar1 kapsaminda Universite birimleri ve dis paydaslar
arasindaki yazigmalar1 hazirlamak,
d) Koordinatdrluklerden istenen dokiimanlar1 hazirlanmak, revizyon
hazirlik ¢alismalarini yapmak; yayimlanmasini, kayitlarin tutulmasini ve
dagitilmasmni yapmak,
e) Kalite Koordinatorliigiiniin yiiriitmekte oldugu toplantilarin
yazigsmalarini yapmak ve tutanaklarini hazirlamak,
f) Kalite i¢ degerlendirme planini yazigmalarmi yapmak,
g) Birim Kalite temsilcilerinin, Birim Kalite Komisyonlarmin, i¢
degerlendiricilerin, kalite siirecinden sorumlu kimselerin ve kalite
siireclerinde gorev alan ¢alisanlari Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili
gerekli egitimlerinin planlanmasini yapmak,
g) Ic ve dis degerlendirme faaliyetleri ile ilgili yazismalar1 yapmaktir.
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