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1) Doldurmus oldugunuz defterler dizenli ve butinlGgu tam

olarak teslim edilmelidir. Bu nedenle defterler:
T.C

* El yazisi ile doldurulmusgsa; yazilar okunabilir ve kabul BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

edilebilir buyuklukteki bir formatta (13 nolu maddeye MUHENDISLIK FAKULTESI
uygun), sekiller ise anlamli ve duzgun ¢izilmis (14 nolu

maddeye uygun) olmalidir.

 Bilgisayarda olusturulmussa; sayfalar érnegi verilen “ig
Sayfa” formatinda ve 13 nolu maddeye uygun olmall,
defter de karton ya da spiral cilt ile ciltlenerek
butunlestiriimelidir.

Staj Defteri

2) Defter teslim edilmeden dnce “Dig Kapak” sa§ Ust kdsesine,
yanda gorulen 6rnek kapakta oldugu gibi, dolduran kigiye ait
bilgiler asagidaki formatta sabit kalemle yazilmis olmalidir.

Ogrenci No

Ogrenci Adi Soyadi

Staj Giin Sayisi

[ Staj Defteri On Kapak ]
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STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASINDA DIKKAT
EDILMESi GEREKEN KURALLAR (Devami)

3) “On i¢ Kapak” lizerinde yer alan ilgili kisma bir adet vesikalik
fotograf yapistiriimis ve bu resim Muhendislik Fakultesi Evrak
Kayit Birimi tarafindan resmi muhdr ile damgalanmis
olmalidir.

4) Yine bu bdlimde yer alan “PRATIK CALISMAYI YAPAN
OGRENCININ” kismindaki kisisel bilgiler eksiksiz olarak
doldurulmus olmalidir.

5) “PRATIK CALISMANIN YAPILDIGI YER ve TARIHI” kismi:

* Tek bir firma ve tek bir departmanda staj yapildiysa
sadece tek bir satir,

* Tek bir firmada birden ¢ok departmanda staj yapildiysa
departman sayisi kadar satir,

* Birden cok firma ve departmanda staj yapildiysa firma
*departman kadar satir,

olacak sekilde doldurulmus ve her bir satir ilgili yetkili
tarafindan imzalanmis olmalidir.
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MUHENDISLIK FAKULTESI

PRATIK CALISMAYI YAPAN OGRENCININ
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[ Staj Defteri On i¢c Kapak ]
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EDILMESI GEREKEN KURALLAR (Devaml) : Yapilan s . Beton dokiimi, Betonun Kirlenmesi, Kolon imalati, Perde
: donatilaninin yerlestirilmesi, Kahp Sokumii...

|
6) Defterdeki her “i¢ Sayfa”nin lizerindeki st basliklar verilen :
ornekteki gibi mutlaka doldurulmus olmaldir. :
|
|

e« SiUre kismi doldurulurken, 1(bir) isguni icin sadece ®-----
8(sekiz) calisma saati yazilabilecegine dikkat ediniz.

* Eger igyeri cumartesi gunleri de mesai yapiyorsa bunu
belgelemek kaydiyla (firmanin antetli kagidina yazilmis,
muaharli/kaseli ve imzali bir yazi ile) haftada 6(alti) isgtna
yazilabilir. (Ilqili yaziy staj defteri ile teslim ediniz.)

« “Yapilan Is” kisminda, “Siire” kisminda belirttiginiz zaman
icerisinde yaptiginiz isi 6zetleyiniz.

7) Staj Yonergesinde belirtilen kurallar gergevesinde tim ve
yazim ve gizimler bu kisimlarda olmahdir. Bu bolumlerde
gereksiz kagit yapistirma yapmayiniz. =

Yapilan Caligma ile ligili Duglnceler Caligmay) Yaptiran Yetkilinin lmzasi

8) Defterdeki her “i¢ Sayfa”’nin altindaki onay kisimlari

- . Yandaki imza sahibi yetkili K AdSovad)iMZA
calismay! yaptiran yetkili tarafindan imzalanmis olmalidir. Bu isterse bu kismi doldurabilir. ose veya AdseyRd

kisi “Arka i¢ Kapak” kismindaki onay kismina imza atan e ——— L)

kisiden farkli ise; imza yaninda kase/isim belirtmelidir. ®----
[ Staj Defteri ic Sayfa ]
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STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASINDA DIKKAT EDILMESI
GEREKEN KURALLAR (Devami)

9) Staj yapan ogrencinin Adi ve Soyadl bu kisimda agik bir

sekilde belirtiimis olmalidir.

10) “Arka i¢ Kapak” Uzerindeki ilgili kisimlar firma yetkilisi
tarafindan imzalanip onaylanmis olmahdir. Bu kismi
imzalayan kisinin mutlaka insaat Miihendisi Ginvanina sahip

olmasi gerekmektedir. imza atan kisi;
* Soldaki boélimde; Adi, Soyadi ve kurum igindeki
danvanini (kendi kasesini kullanilabilir) mutlaka
belirtmis olmalidir.

* Sagdaki bolumde ise; tarih belirterek i1slak imza atiimis
ve firma kasesi/muhri ile bu kisim damgalanmis
olmalidir.
Yukaridaki 10 madde ile istenenleri saglayan staj defterinizi belirtilen
teslim suresi igerisinde Staj Komisyonu Uyelerine imza karsiliginda teslim
ediniz.
11) Staj defterinizi onaylayan vyetkili (ingaat Miihendisi)
doldurmus oldugu Gizli Sicil Fisinizi (GSF) defterinizle birlikte
teslim ediniz. Eger GSF posta yoluyla gonderilecekse bunu
teslim ettiginiz kisiye beyan ediniz. (Staj raporunun her
sayfasi, staj yapilan kurum/kurulustaki yetkili bir “insaat
Yiiksek Miihendisi ya da insaat Miihendisi” tarafindan
onaylanmalidir. )

|

Kurumumuzda staj alismasiyapan ... ABCDE. FGHJKin........
bu defterde gosterilen isleri, is yeri gbreviilerimizin yonetiminde, pratik calisma ydnetmeligi ve
staj caligma esaslarina uygun olarak yapmis oldudu ve yapilan galismalann tarafimizdan
QOrilduga tasdik olunur.

Kurum Yetkilisinin X i} X 1200 X
Adi ve Soyadi Imza
— . Mahir veya Kage
|n§. Miih. MNOP RSTUV
ARGe Miidiirii / isletme Miidiirii iMmZA

vb. gibi

XYZ San. Tic. Ltd. Sti

Organize San. Bolgési/RSA
Tel: 224X XXXXXX/bD.

[ Staj Defteri Arka Kapak (i¢ Kismi) ]
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STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASINDA DIKKAT
EDILMESi GEREKEN KURALLAR (Devami)

13) Staj defterinin sayfalari Bilgisayarda hazirlaniyorsa:

* Yazimda kullanilan karakter seti “Times New Roman,
Arial, Calibri, vb.” gibi diiz yazi tiplerinden birisi olmalidir.

* Karakter setinin buyukligu en fazla 14 punto (basliklarda
dahil olmak Gzere) olmalidir.

* Gerekmedikce tim yazilarda siyah renk kullaniimahdir.
e Satir araliklar en fazla 1.5 satir oilmalidir.

Staj defterinin sayfalari Elde hazirlaniyorsa:

* Yazimda kullanillan karakterlerin buyukligu ve sekli
yukarida belirtilen referanslara uygun olmalidir.

* Yazimlar temiz ve anlasilabilir bir formatta, siyah kalem
kullanilarak gerceklestiriimelidir.

e Satir ve paragraflar arasinda gereksiz bosluklar
birakilmamalidir.

14) Staj defterinin sayfalari bilgisayarda hazirlaniyorsa
kullanilacak resim ve cizimler de bilgisayarda yapilmali ve
yazimlara entegre edilmelidir (yapistirma yapilmadan). Staj
Defteri elde hazirlaniyorsa; bunlar teknik resim kurallarina
uygun olarak cizilmelidir. Cizilemeyecek kadar karmasik
sekillerde yapistirma yoluna gidilebilir ancak bunlar ¢ok

gerekli gorulen noktalarda ve abartiya kacgilmadan
yapiimahdir.

15) Staj defterine yazilan konular iki ana baslik altina alinabilir.

ii.

isyerinde kullanilan teknoloji ve sistemlerin incelenmesi:
Bu turden galismalara staj defterinde yer verirken,
verilen bilgilerin tamamen literatur bilgisinden ibaret

olmamasina dikkat edilmelidir. Bu konulardan igletmenin
hangi faaliyetinde ve ne sekilde faydalanildigi 6zellikle
belirtiimelidir.

isyerinde yapilan pratik calismalar:
Bu turden calismalarda da; yapilan ingaat islerinde

tasarim, yuratme ve denetleme sureclerinin
tanimlanmasi, teklif hazirlama, firma santiyelerini kontrol
etme, izleme, makine ve ekipman yonetimi, malzeme
temini, maliyet kontrol, kesin hesap hakkedis, metraj ve
benzeri ¢calismalara yer verilebilir.

16) Staj defterinin yazimi mutlaka 3. tekil kisi agzindan teknik bir

anlatimla gergeklestiriimelidir.



