BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- Stajin amaci, égrencilerin, 6grenim gordikleri bolimler ile ilgili is
alanlarin1 tanimalarini, is yerlerindeki faaliyetleri 6grenmelerini, egitim ve o6gretim
yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri pratik ¢alisma yaparak uygulamalarini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénerge, Bursa Uludag Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
ogrencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj calismalarinin temel
ilkelerini, planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge 14.09.2011 tarih ve 28054 sayili Resmi Gazetede
yaymlanan Bursa Uludag Universitesi Onlisans ve Lisans Ogretim Yonetmeliginin 21. ve
29. maddelerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonergede;
Donem dis1 staj: Giiz ve bahar yariyillari ile sinav donemleri disinda kalan siirede 4.
yariyildan itibaren yapilabilen staji ifade eder.
Donem ici staj: Giiz ve bahar yariyillarinda donem boyunca, boliimler tarafindan
belirlenen ¢alisma giinlerinde haftada iki giin siireyle 7. ve 8. yariyilda yapilan staji ifade
eder.

IKINCI BOLUM
Stajin Siiresi, Komisyonlar ve Staj ile ilgili Dokiimanlar

Staj Siiresi

MADDE 5-

a. Miihendislik Fakiiltesi’nin tiim bdoliimlerinde staj siireleri toplam 50 is
giniinden az ve dénem igi stajlar hari¢ 80 is giiniinden fazla olamaz.

b. Resmi tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar staj stiresi i¢cinde kabul edilmez.

c. Staja devam zorunludur.

Staj Koordinasyon Kurulu

MADDE 6- Donem igi staj calismalarimda Miihendislik Fakiiltesi ile sanayi
koordinasyonunu saglamak amaciyla Dekan, Bolim Bagkanlari, Bolim — Staj
Komisyonlari, Sanayi Temsilcileri ve/veya Oda Temsilcilerinden olusan Dekanlik¢a
uygun goriilen sayidaki bir Staj Koordinasyon Kurulu olusturulur. Staj Koordinasyon
Kurulu, her yil Temmuz ve Aralik aylarinda Miihendislik Fakiiltesi Dekani1 baskanliginda
toplanir. Donem iginde staj yapacak ogrencilere yonelik staj yapilabilecek yerleri ve
kontenjanlar belirler ve uygun goriilen isyerleri ile protokol imzalar.
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Boliim Staj Komisyonu
MADDE 7- Her boliimde 6grencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek, yiirtitmek,
izlemek ve degerlendirmek tizere bir Staj Komisyonu kurulur. Bolim Staj Komisyonlari,
Boliim Baskani dahil onun baskanliginda en az 3 6gretim elemanindan ve donem igi staj
uygulamasinda ise ayrica ogretim elemanlari iginden Bolim Baskanliginca
gorevlendirilen Staj Akademik danismanlarindan olusur.
Boliim Staj Komisyonun gorevleri sunlardir:
a) Stajlarile ilgili boliim “Staj Uygulama Esaslarini” belirlemek,
b) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklart yapmak ve 6grencileri bilgilendirmek,
c) Stajlarin amacina yonelik olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapmak,
d) Staj defterlerini ve/veya ilgili belgeleri incelemek ve staj1 degerlendirmek,
e) Erasmus staj hareketliligi ilgili calismalar, Boliim Baskanligi tarafindan Erasmus
staj hareketliligi esaslarina gore ayrica diizenlenir.

Staj Tle Tlgili Dokiimanlar
MADDE 8- Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlarin tamamlanmasini
saglamakla yiikiimliidiir.
Basvuru Formu (sadece donem igi stajlar i¢in doldurulacaktir)
a) Zorunlu Staj Formu
b) SGK Formu
c) Staj Defteri
d) Staj Sicil Belgesi
e) Staj Anket Formlari

UCUNCU BOLUM
Doénem Dis1 Staj

Staj Yapilabilecek Yerler

MADDE 9- Ogrenciler, béliim tarafindan hazirlanan Staj Uygulama Esaslarinda
belirtilen sartlar: tasiyan isyerlerinde staj yapabilirler. Ogrenciler, yurt icinde veya yurt
disinda, kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.

Staj Basvurusu

MADDE 10- Zorunlu Staj Formu o6grencinin staj yapmak tizere basvurdugu
kurum tarafindan ve ardindan Béliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanir. Ogrenciler
boliim tarafindan ilan edilen staja uygun goriilen isyerlerinin disinda bir firmada staj
yapmak isterse, staj yerinin uygunlugu konusunda Boliim Staj Komisyonu’nun da onayini
almak zorundadir.

Donem Dis1 Staja Baslama Zaman
MADDE 11- Ogrenciler, Miihendislik Fakiiltesinin boliimlerinde 4. yariyilin
sonundan itibaren stajlarina baslayabilirler.

Dénem Dis1 Staj Uygulama Tlkeleri

MADDE 12-

a. Asagida belirlenen ilkeler cercevesinde kalmak kayd:i ile her bdlim
uygulayacagi “Staj Uygulama Esaslarmi” belirler ve Fakiilte Kurulu onayi ile bolim
“Staj Uygulama Esaslar1” yiiriirliige girer.

b. Staj sayisi, siiresi ve kapsami boliimler tarafindan “Staj Uygulama Esaslari”
cergevesinde belirlenir.
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c. Donem dis1 staj, ogrenim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda
yapihir. Ilgili yarnyil icinde ders almayan dgrenciler Béliim Staj Komisyonunun izniyle
yartyil i¢inde tiim ¢aligma giinlerinde staj yapabilirler.

d. Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi giinleri de tam
gin olarak calisilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki
haftalik is giinii B6liim Baskanliginin onayi ile staj siiresi olarak esas alinir.

e. Staj stiresince yapilan calismalar, 6grenci tarafindan Staj Defterine diizenli
olarak islenir. Staj defterinin birinci sayfasindaki ve her sayfadaki gerekli yerler mutlaka
eksiksiz doldurulmalidir. Her sayfanin sorumlu miihendis tarafindan imzalanmasi ve
defterin son sayfasinin kurum yetkilisi tarafindan onaylanmas gerekir. imza, kase, miihiir
veya tarihler bulunmayan Staj Defterleri gecerli kabul edilmez.

f. Staj Sicil Belgesi, staj bitiminde isletme yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi kapal: bir zarf icinde ilgili Bolime elden veya posta yoluyla
iletilir. Kurum onay1 olmayan Staj Sicil Belgesi degerlendirmede dikkate alinmaz.

g. Staj defteri ve ilgili evraklar, staj bitimini takip eden akademik yariyil i¢inde
Bolimler tarafindan belirlenen tarihe kadar Bolim Staj Komisyonlarina imza karsiliginda
teslim edilmek zorundadir. Teslim tarihine uyulmamasi durumunda staj tamamen
reddedilir.

h. Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonuna bilgi verip onay
almadan ve Fakiilte SGK Biirosuna bilgi vermeden staj yeri degisikligi yapamazlar. Aksi
hallerde olusan idari/mali/hukuki yiikiimliliikler 6grenci tarafindan karsilanir.

1. Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hitkiimlerine, staj yaptigi kurumun galisma ilkelerine, is kosullari, disiplin,
is saghgi ve giivenligine iliskin kurallar ile yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.

i. Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda iigiincii
kisilere bilgi veremezler.

j. Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda yiirtirliikteki mevzuata uygun olarak
staj kosullari, izin, taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek ticret ve gerekli goriilen
diger hususlar1 da iceren bir sozlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda
dogabilecek anlagmazliklarda, Bursa Uludag Universitesi taraf gosterilemez.

k. Ogrencilerin kusurlar1 nedeniyle staj yaptiklar1 kurumlara verebilecekleri
zararlardan Bursa Uludag Universitesi sorumlu tutulamaz.

|. Biitiin derslerinden basarili olup mezun olmak igin sadece staji kalan
ogrencilerin katki payy/ogrenim iicreti ddememeleri icin, Bursa Uludag Universitesi
akademik takvimine gore ilgili yariyill baslamadan once staj yerlerindeki calismalarina
baslamig olmasi gerekir. Aksi takdirde stajm bitimini takip eden egitim-6gretim yilinin
katki paymin/dgrenim ticretinin 6denmesi zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
Dénem I¢i Staj

Staj Yapilabilecek Yerler

MADDE 13- Ogrenciler, Staj Koordinasyon Kurulunun belirledigi protokol
imzalanmis ve Bursa il genelinde kurulu olan isyerlerinde staj yapabilirler. Ogrencinin
onerdigi herhangi bir isyeri, Staj Koordinasyon Kurulu onaylamas: ve protokol firma
tarafindan imzalandig: takdirde kapsaminda bulunmas: halinde staj yeri olarak kabul
edilebilir.

Staj Basvurusu
MADDE 14- Ogrenciler, donem ici staj yapmak istediklerini Bagvuru Formunu
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doldurarak Boliim Baskanhigina bildirirler. Ogrencilerin  se¢imi  ve isyerlerine
yerlestirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapalir.

Dénem ici Staja Baslama Zamam ) ) '
MADDE 15- Doénem igi stajlar, Bursa Uludag Universitesi Ogrenci Isleri
Otomasyonunda 7. ve 8. yanyillarda bulunan 6grenciler tarafindan yapilabilir.

Dénem i¢i Staj Uygulama Tlkeleri

MADDE 16-

a. Bursa Uludag Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj
Yonergesinde belirlenen ilkeler cercevesinde kalmak kayd: ile her bolim uygulayacag:
“Staj Uygulama Esaslarini” belirler ve Fakiilte Kurulu onay: ile bolim “Staj Uygulama
Esaslarr” yiirtirliige girer.

b. Donem igi stajlar yariyil icinde Bolimlerin uygun gordiigii hafta i¢i iki giin
olacak sekilde yapilir. Dénem i¢i staj calismasi giiz ve bahar siiresince biitiin olarak
yapilir, kismi olarak yapilamaz. Bolim tarafindan staj igin belirlenen giinlerde alttan
dersi olan 6grenciler donem ici staj yapamazlar.

c. Ilgili yanyil iginde hi¢ ders almayan ogrenciler isterlerse isyeri ve Boliim
Staj Komisyonu onayir ile yarnyil iginde tim c¢alisma giinlerinde donem ici Staj
yapabilirler.

d. Bitirme 6devi ve proje dersleri, staj kapsami iginde, staj yapilan isletme ve
kurumlarda vyiiriitiilebilir. Bu gergevede Vyiiriitiilen bitirme 6devi ve proje derslerindeki
danigmanlar, Staj Akademik Danismani olarak Bolim Staj Komisyonunun dogal tiyesi
olurlar.

e. Staj stiresince yapilan calismalar, 6grenci tarafindan Staj Defterine diizenli
olarak islenir. Staj defterinin birinci sayfasindaki ve her sayfadaki gerekli yerler mutlaka
eksiksiz doldurulmalidir. Her sayfanin sorumlu miihendis tarafindan imzalanmasi ve
defterin son sayfasinin kurum yetkilisi tarafindan onaylanmas: gerekir. Imza, kase, miihiir
veya tarihler bulunmayan Staj Defterleri gecerli kabul edilmez.

f. Staj Sicil Belgesi, staj bitiminde isletme yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi kapal: bir zarf icinde ilgili Bolime elden veya posta yoluyla
iletilir. Kurum onay: olmayan Staj Sicil Belgeleri degerlendirmede dikkate alinmaz.

g. Staj defteri ve ilgili evraklar, staj bitiminde Boliimler tarafindan belirlenen
tarihe kadar Bolim Staj Komisyonlarina imza karsiliginda teslim edilmek zorundadir.
Teslim tarihine uyulmamasi durumunda staj tamamen reddedilir.

h. Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonuna bilgi verip onay
almadan ve Fakiilte SGK Biirosuna bilgi vermeden staj yeri degisikligi yapamazlar. Aksi
hallerde olusan idari/mali/hukuki yiikiimliiliikler 6grenci tarafindan karsilanir.

1. Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hitkiimlerine, staj yaptigi kurumun galisma ilkelerine, is kosullari, disiplin,
is saghg1 ve is glivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

i. Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda {igiincii
kigilere b||g| veremezler.

J. Staj siiresince ogrenci ile isletme arasinda yiirtirliikteki mevzuata uygun olarak
staj kosullari, izin, taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek ticret ve gerekli goriilen
diger hususlar1 da igeren bir s6zlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda
dogabilecek anlagsmazliklarda, Bursa Uludag Universitesi taraf gosterilemez.

k. Ogrencilerin kusurlar1 nedeniyle staj yaptiklar: kurumlara verebilecekleri
zararlardan Bursa Uludag Universitesi sorumlu tutulamaz.
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BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Stajlarin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 17-

a. Bolim Staj Komisyonu ve/veya bolim ogretim tiyeleri stajin amacina ve
kurallarina uygun yiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yerinde yapar ve/veya stajin yapildigi
isletme ile iletisime gecerek, staj yapan ogrenci hakkinda bilgi alir. Gegerli bir sebep
ortaya koymaksizin Staj yerinde bulunmadig: tespit edilen 6grenci, staj defterinde s6z
konusu tarih veya tarihlerde staj yapmis gibi gostermesi halinde, staji tamamen iptal edilir
ve 6grenci hakkinda Disiplin Yonetmeligine gore islem yapilir.

b. Staj Komisyonu, staj defteri ve ilgili belgeleri “Bursa Uludag Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj Y&nergesi” ve boliime ait “Staj Uygulama
Esaslar1” c¢ercevesinde inceler. Staj sonuglar1 bolim staj komisyonu tarafindan
basarili/eksik/basarisiz olarak ilan edilir.

b1. Staj sonucu “basarisiz” olan 6grenciler, stajlarini tekrar yapmak zorundadirlar.

b2. Staj sonucu “eksik” olan ogrencilere staj defterleri iade edilir ve eksikliklerini
gidermek iizere siire taninir. Siire sonunda staj defteri tekrar degerlendirmeye alinir. Staj
sonucu “eksik” olan ogrenciler, eksiklikleri tamamlamak {izere defterlerini geri
almadiklar1 veya izin verilen siire icinde tekrar teslim etmedikleri takdirde stajlari
“basarisiz” olarak degerlendirilir.

Staj Muafiyeti

MADDE 18- Fakiilteye Yatay Gegis veya Dikey Gegis yoluyla gelen 6grencilerin
geldikleri Yiiksekogretim Kurumunda kayitl olduklari siirede yaptiklar: stajlarin bir
kismi ya da tamami, Bolim Staj Komisyonunun ve Bolim Baskanliginin olumlu
gortislerine bagl olarak Fakiilte Yonetim Kurulu’nca muaf tutulabilir,

Giivence

MADDE 19- Stajlarina devam eden o6grenciler igin SGK islemleri Miihendislik
Fakiiltesi araciligiyla yapilir. Yurtdisinda staj yapacak ogrenciler sigorta islemlerinden
kendileri sorumludur.

Mezuniyet
MADDE 20- Ogrenciler mezun olabilmek igin zorunlu staji basanyla
tamamlamak zorundadirlar.

Arsivleme
MADDE 21- Stajla ilgili her tiirlii belge, yasal siireyle sinirli olarak boliim
arsivinde saklanir.

Staj Siiresi (Azami siire)

GECICI MADDE 1- TUSAS Firmas: ile imzalanan protokol kapsaminda
yapilacak stajlarda, isbu yonergede yer alan toplam staj siiresi ve hafta i¢i uygulama staj
stireleri ile 1lgili maddeler tatbik edilmez. Bu gec¢ici madde protokol siiresince gecerlidir.



ALTINCI BOLUM
Yiirurlik ve Yuriutme

Yiriirlik
MADDE 22- Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi 9 Ocak 2019
tarihinde yiirtrliige girer.

Yiiritme )
MADDE 23- Bu Yonerge hiikiimlerini Bursa Uludag Universitesi Rektorii
yiiriitiir.



