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GOREV DAGILIM CiZELGESI

TAHAKKUK BUROSU( MUHASEBE — MAAS —EK DERS-OSYM — DONER SERMAYE YETKILISi)

Fakiltenin maas, yolluk, ek ders, satin alma, déner sermaye ve diger harcamalarin evraklarini diizenlemek ve

GOREVIN KISA TANII . P
mali islerler ilgili yazismalari yapmak.

.. - .. YERINE

AD SOYAD KADRO UNVANI DIGER GOREVLER* BAKACAK**

*Birime gelen mali islerle alakal evraklari incelemek ve gerekli ist

yazilarini yazmak

*31. Madde kapsaminda gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin ek

ders tahakkuku, primlerin E-Bildirge ortaminda SGK'ya

gonderilmesini saglamak

*Akademik ve idari Personelin maas, ek ders ve fazla galisma

karsihg tcretlerini 6demek ile ilgili isleri yapmak ve takip etmek,

*]dari personelin giyim yardimlarini tahakkuk ettirmek

*Emekli keseneklerini ve bildirgeleri internet ortaminda veri girisi

yapmak,

*Fakiilte butgesinin hazirliklarini yapmak,

*Bltceyi takip etmek gerektiginde revize, aktarma veya ek bitce AL KALKAN

UMIT GUNALTAY MEMUR taleplerini Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirerek sonuca
gore islem yapmak,

*Doner Sermayeden yapilan mal ve hizmet alimlarini yapmak ve
takip etmek,

*Doner Sermaye biitcesinden Fakiiltemiz Ogretim Uyelerinin hak
edislerini yapmak ve takip etmek

*Yaz okulu ders licretlerini yapmak ve takip etmek,

*isyeri Uygulamasi ve Staj primi dédemelerini yapmak ve takip
etmek.

*Dekan, Dekan Yardimcilari ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger
gorevleri yapmak

*OSYM tarafindan yapilan sinavlari koordine etmek, sinav
basvurularini almak.

*UDOS kullanici yetkisine sahip olmak,
YETKILER *Sgk, Kbs, Mys, Sistemi kullanici yetkisine sahip olmak.




