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GOREV DAGILIM CIZELGESI

OKUMA SALONU

GOREVIN KISA TANIMI

Fakilte okuma salonunun diizenlenmesi ve kitap édiing islemleri ile takip islerinin yapilmasi.
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*Okuma salonuna bagis ve satin alma yoluyla gelen kitaplarin
islemlerini yapip okuma salonu otomasyon programina ve
demirbas kayit sistemine girmek.

*Lisans bitirme proje tezlerinin kayit islemlerini yapmak.

*Okuma salonunda bulunan kitap, dergi ve tezleri siniflandirmak
ve siniflarina goére kitaplklara yerlestirmek.

*Ogrenci, akademik ve idari personele kitaplarin diing
verilmesinde gerekli olan islemleri yapmak, 6diing verilen kitaplari
takip ederek zamaninda ve eksiksiz geri almak.

*Okuma salonunda bulunan kitap ve sireli yayinlari korumak,
ihtiyac durumunda yipranan, zarar gérenlerin onarilmasi icin
dekanlikla iletisim halinde olmak.

*Okuma salonuna gelen 6grenci ve personelin kitap okuma ve ders
calismasi icin gerekli uygun ortami saglamak, okuma salonu diizen
ve disiplinini saglamak.

*Okuma salonunda bulunan yayinlarin kayip ve ¢alinmaya karsi
korunmasini saglamak.

*Bilgisayar ve diger demirbaslarin kullanim amacinin disinda
kullanilmamasini saglamak, muhafaza etmek

*Dekan, Dekan Yardimcilari ve Fakulte Sekreterinin verecegi diger
gorevleri yapmak

SiBEL SEVi

YETKILER

*UDOS kullanici yetkisine sahip olmak,
*Faaliyetlerin gerektirdigi her turli arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanmak




