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Ogrenciler ile ilgili not ve ders islemlerini takip etmek, yiiriitmek ve sonuglandirmak.
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*Fakiilteye yeni kayit yaptiran 6grencilerin ilk kayit islemlerini
yapmak

*Yatay gegis ve dikey gegis kayit islemlerini yuriitmek

*Yaz okulu ile ilgili kayit ve kabul islemlerini yapmak

*Kayit dondurma ve kayit silme islemlerini yiriitmek

*Ogrenci belgesi ve askerlik belgesini hazirlamak ve posta islerini
ylratmek

*Ogrenciye yonelik her tiirli burs islemlerini yiiritmek
*Mezuniyet téreni ve mezuniyet balosunu organize etmek

*Harg islemlerini ylriitmek

*Yillik istatistiki bilgileri hazirlamak

*Mezuniyet ve ilisik kesme islemlerini yapmak ve mezuniyet
belgelerini hazirlamak

*Erasmus ve Farabi 6grencileri ile ilgili yazisma ve kayitlari yapmak
*Ogrenci kontenjanlari ile ilgili hazirhk calismalarini yapmak
*Yabanci uyruklu 6grencilerle ilgili tim islemleri yapmak (Ek Il ve
Ek 111)

*QOgrencilerin sifre islemlerini yiritmek

*Ogrenci disiplin islemlerini yiiriitmek ve ceza alan 6grencilerin
durumlariniilgili kurumlara, 6grenci velilerine ve 6grencinin
kendisine bildirmek

*Diger Universitelerde disiplin cezasi almis 6grencilerin bilgilerini
ilgili deftere islemek

*Uludag Universitesinin (ist ydnetiminin belirledigi yénetmelik
degisikliklerini takip etmek, duyurularini yapmak, ilgili toplanti ve
egitimlere katilmak

*Ogrenci Isleri Daire baskanliginin is akis takvimini dikkate alarak
ilgili aylik / donemlik olagan yazismalari hazirlamak ve Dekanlik
makamina sunmak

*Birim ile ilgili blituin yazismalari yapmak ve ilgili evraklari
arsiviemek

*Birim ile ilgili her tirlG duyuruyu yapmak

*Birimde calisan personel arasindaki isbolimini yaparak uyumlu
ve verimli galisma ortami saglamak

*TUm boélimlerin mifredatlarini otomasyon sistemine girmek
*TUm 6grencilerin muafiyet islemlerini belirlemek ve otomasyon
sistemine islemek

*Maddi / sehven hata vb. dilekgelere ait notlari diizeltmek ve
sisteme girmek

*Ek sinav (38. Madde) ve mazeret sinavina girecek 6grencilerin
islemlerini yapmak

*Ddnem sonu (Glz, Bahar, Yaz Okulu ve Biitlinleme) notlarinin
dizenli olarak otomasyon sistemine girme islemlerini takip etmek
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*GUnlik olarak Transkript belgesi cekmek

*Misafir 6grencilerin not listelerini ilgili tiniversitelere gondermek
*Cift Ana Dal / Yan Dal programlarinin ders kayit ve mezuniyet
islemlerini yapmak

*Burs alan 6grencilerin basari durumlarini kontrol etmek
*Erasmus ve Farabi 6grencilerinin not takibini yapmak ve sisteme
girmek

*Onur ve Yiiksek Onur alan 6grencilerin belgelerini diizenlemek
*Mezun olan bitiin 6grencileri ve mezunlardan dereceye girenleri
tespit etmek

*Mezun Ogrenci Listelerini hazirlamak

*Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilmesi gereken
evraklarin (SGK ve e-bildirge) hazirlamak ve giktilarini almak
*Tam bolimlerin 6gretim Uyesi, ders saati, glind, sinifi, kontenjani
vb. gibi ders programlarina ait bilgileri otomasyona islemek
*Dekan, Dekan Yardimcilari ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger
gorevleri yapmak

YETKILER

*Ogrenci otomasyon sistemi programi yetkisi sahibi olmak,
* UDOS kullanici yetkisine sahip olmak,
*Ek ders otomasyonu kullanici yetkisine sahip olmak.




