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GOREVIN KISA TANIMI

Fakiiltenin Egitim-Ogretim Faaliyetleri, idari mali isler ile ilgili calismalari yiiriitmek ve denetlemek.
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DEKAN
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Fakiltenin tiim sevk ve idaresinde Dekana birinci derecede
yardimci olmak ve Dekanin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri
yapmak,

*Dekanin gorevi basinda olmadigi zamanlarda Dekana vekalet
etmek,

* Birimler arasinda uyum ve diizen saglamak,

*Egitim-Ogretim faaliyetlerini organize etmek,

* Lisans, lisansustii ve uzmanlk egitimi ana siirecinin egitim
faaliyetlerinin belirlenmesi, uygulanmasi ve sirekliligini saglamak,
*Yillik sistemde ders planlari ve ders programlarinin hazirlanmasini
saglamak,

*Ders kontenjanlarini, derslikleri ve 6gretim elemanini belirleyerek
sisteme girilmesini saglamak,

*Yillik sistemde agilan ve kapanan derslerin giincellenmesini
saglamak,

* Ogrenci ders muafiyet ve intibak islemlerinin yiritilmesini
saglamak,

* Ogrenci danismanlik hizmetlerinin diizenli bir sekilde
ylratalmesini saglamak ve isleyisini denetlemek,

* Ogrenci ders kayitlarinin diizenli yapilmasini, sinav tarihi, saati ve
yerlerinin belirlenmesini, gézetmenlerin tayin edilmesini,
duyurulmasini ve sinavlarin diizenli olarak yapiimasini saglamak,

* Mazeret sinavi taleplerini degerlendirmek ve sonuglandirilmasini
saglamak,

* Ogrenciler tarafindan sinav sonuclarina yapilan itirazlari
degerlendirmek ve sonuglandiriimasini saglamak,

* YKS, yatay gecis, dikey gegcis, yabanci uyruklu 6grenci vb. kabuli
ile ilgili her tirli calismayi ve takibini yapmak,

* Yabanci uyruklu 6grencilerin devam durumlarini takip etmek ve
konuyla ilgili gerekli yazismalari yapmak,

* Ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek,

* Kaydi silinme durumuna gelen 6grencilerin durumlarini
degerlendirmek ve gerekli islemlerin yapilmasini saglamak,

* Ogrencilerin kayit dondurma isteklerini degerlendirmek ve
sonugclandiriimasini saglamak,

*Ogrenci duyurularinin hazirlanmasini ve web sayfasina girilmesini
saglamak,

* Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi 6grenci degisim
programlarini koordine etmek,




*Qgrencilere Fakiilteyi ve dersleri degerlendirme anketlerini
hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

*Qgrenci disiplin olaylari ile ilgili islemleri ydnetmenliklere uygun
olarak yapmak ve sorusturmalarla ilgili kurulacak komisyonlara
baskanlik etmek,

* Ogrencilerin sportif ve kiiltirel etkinlikler kapsamindaki izinlerini
degerlendirmek ve ilgili birimler tarafindan gerekli islemlerin
yapilmasini saglamak,

* Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli olan secimleri yapmak,
* Bolumler ve diger birimler (fakilteler vb.) ile 6gretim elemani
ihtiyaci igin yazismalarin yurittlmesini saglamak,

* Her egitim-6gretim donemi sonunda gergeklestirilen Akademik
Genel Kurul hazirliklarini yapmak,

* Ogrenci temsilcileri segimlerini diizenlemek ve bu temsilcilerle
yapilacak toplantilara baskanlk etmek,

* Ogretim elemanlarina Ogretim Siireci Degerlendirme
anketlerinin uygulanmasini saglamak,

* Fakiltede yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini yapmak,
* Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini
saglamak,

*Fakiltede 6gretim elemanlari tarafindan yiritilen projeleri takip
etmek,

*Her tirl burs islemlerini takip etmek ve bunlar igin kurulacak
komisyonlara baskanhk etmek,

*Fakiltedeki egitim programlarinin akredite edilmesi icin gerekli
calismalari yapmak.

* |5 glivenligi ile ilgili tedbirler alarak bu ¢cercevesinde belirlenen
uyari ve talimatlara uyulmasini saglamak,

* Dekan tarafindan verilecek diger isleri yapmak.

* Kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak
yapilmasindan Dekana karsi sorumludur.

*Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin her
tarli yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor vb. belgelerin
Dekanliga arz etmek

* Harcama Yetkilisi (Dekan olmadigi zaman) gorevini yapmak,

YETKILER

* UDOS kullanici ve imza yetkisine sahip olmak.




