Kalite & i¢ Kontrol Otomasyonu Kullanim Kilavuzu

1. Otomasyona Erisim

a. I¢ Kontrol Koordinatorliigii web sitesi lizerinden erisim;

© igKontrol Sistemi X 4

& > C ® Givenlidegil | uludag.edu.tr/ickontrol

:-’& Bursa Uludag Universitesi > 1-Birim Bilgisi Yok-!

QS'i(s?gg?l ic Kontrol Sistemi ~  ligiii Dokiimaniar = { ¢ Kontrol Otomasyonu Y} Birimlerin I Kontrol Sayfalan ~  Oneri Merkezi

DUYURU [GUNCEL DUYURULAR]-[ARSIV] ETKINLIKLER TUM ETKINLIKLER
.J I Kontrol Tanitim Brosiirti Yayimlanmistir (Ocak 2020) B Toplanti & 21-01-2020' © 10:00.
https://uludag.edu.tr/ickontrol# Q M.Mete Cengiz Kultiir Merkezi =

Ekran goriintlisindeki kirmizi daire igerisindeki linkten otomasyona erisebilirsiniz.

b. Kalite Koordinatorliigii web sitesi lizerinden erisim;

@ Kalite Koordinatsrlugu X o+
& > C  ® Givenlidegil | uludag.edu.tr/kalite

:-’& Bursa Uludag Universitesi » Koordinatoriukier » Kalite Birimi

3 KOORD’FI‘\AIII;‘!IJE)ERLUGU Anasayfa Genel Tanittim ~ Raporlar v Akreditasyon Mezunlar Bilgi Paketi&Bologna Telefon Rehberi

2017-2021 Stratejik Plan Kalite El Kitabi Organizasyon El Kitabi &’ Prosedirler

& & & %
(9 Stiregler > Formlar &" Komisyonlar 6’ i¢ Kontrol Web Sayfasi @ i¢ Kontrol Otomasyonu

Ekran goriintlisindeki kirmizi daire igerisindeki linkten otomasyona erisebilirsiniz.




ilgili linklerden herhangi birine tikladiginizda asagidaki giris ekranina erisirsiniz.

@ g Kontrol Sistemi Otomasyonu © X 4

C A Guvenli degil | kalite.uludag.edu.tr/otomasyon/ * H M o . F

i¢c Kontrol Sistemi

Otomasyon Girisi

Kullanici Adi : testuser
Sifre

Sisteme giris yapabilmek igin sahsiniza i¢ Kontrol Koordinatorliigiince otomasyona erisim yetkisi
verilmis olmasi gerekmektedir.

Bu alanda kullanici adi olarak kurumsal email adresinizin @uludag.edu.tr kismindan énceki kismi ve
sifrenizle giris yapabilirsiniz.

Ornegin testuser@uludag.edu.tr email adresi kullaniyorsaniz kullanici adi olarak testuser
kullanabilirsiniz.

2. Birimislemleri

@ igKontrol Sistemi Otomasyonu X =

& C @ Guvenli degil | kalite.uludag.edu.tr/otomasyon/bp/anasayfa.php * Hm . E:

_ BURSA ULUDAG UNIVERSITES
1C KONTROL SISTEMI OTOMASYONU

Ana Sayfa / Birim Tanimlan / Personel Tammlan / GorevTanimian / SaregTamimlan / RiskTanimian / Raporiar / Ayarlar
Birim Listesi

& Yazdir

ULUDAG UNIVERSITESI

\@[911 - STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

& |911.1 - Butce ve Performans Programi Madurlaga
%{911.2 - Stratejik Planlama Mudurlugu
911.3 - On Mali Kontrol ve ic Kontrol Mudarlaga
%:[911.3.1 - On Mali Kontrol ve ic Kontrol Servisi
|911.3.2 - Maas ve Ekders Servisi N
11.4 - Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Mudurlugul
1%:1911.4.1 - Borclular ve Emanetler Servisi -
%8:1911.4.2 - Projeler Servisi
911.4.3 - Vezne ve Banka Islemleri Servisi
& 1911.5 - Baskanlik Yardimci Hizmetler Birimi

Bursa Uludag Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 2020 ©



mailto:testuser@uludag.edu.tr

Birim Tanimlari bashgi altinda yer alan Birim Listesi segenegiyle birimiz de tanimh Alt Birimler ve 2.
Dizey Alt Birimleri gorebilir ve sayfanin saginda yer alan Ekle, Glincelle ve Sil butonlariyla biriminizin
Hiyerarsik Birim Agacini diizenleyebilirsiniz.

3. Personel islemleri

@ lgKontrol Sistemi Otomasyonu X 4

& > C O Givenlidegil | kalite.uludag.edu. P ohe * Bw @ :

_ BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
1C KONTROL SISTEM] OTOMASYONU

Yeni Personel Ekle

Personel Bilgileri Giincelle
Personel Listesi

| Yonetici Unvani Yok

| Yerine Bakan Personel Yok v

o Baken Personel Yok ¥

Birim utfen Secin. v
2. Duzey Altbirim : 2. Duzey Alt Birimi Seciniz v

javascript;

Personel Tanimlari bashgl altinda Personel ekleme ve glincelleme ile biriminizin Hiyerarsik Personel
Agacini dizenleyebilirsiniz.

4. Siire¢ Yonetimi

@ g Kontrol Sistemi Otomasyonu X+

¢« © @ Guvenli dedil | kaliteuludag.edu, \/bp/anasayfa.php w Bm @ :
+ |37 - MUHASEBE HIZMETLERI

3.7.1 - Muhasebe i§‘em|en Yonetimi
-3.7.1.1 - Kasa islemleri

- [3.7.1.1.1 - Muhasebe Islem Figlerine dayanarak gunliik yevmiye kayitlannin olusturulmas!
-13.7.1.1.2 - Ginliik Kasa Defteri raporu alinarak kontrol edilip dosyalanmasi

- [3.7.1.1.3 - Gunluk Kasa Faziasinin mesai bitimine kadar 3 niisha di Teslimat M ile bankaya go
[3.7.1.1.4 - Bankadan alinan parafli 2 nisha Teslimat Ma in bir nishast islem figine aiger nashanin
dosyada edilmesi

-13.7.1.1.5 - GUn ve Ay sonunda alinan kasa defteri dokiminin yapilan kasa sayimi ile denklestirimesi

-[3.7.1.2 - Banka Iglemleri

-[3.7.1.2.1 - Gdeme Emri Belgeleri ile islem Fislerinin gunlik yevmiye kayitiannin olusturuimasi

-3.7.1.2.2 - Banka Ayrinti Listesi Kontrol D8kUmnin alinmast

-13.7.1.2.3 - Gonderme Emri Teslim Tutanag ile Gonderme Emri duzenlenmesi

_[8.7.1.2.4 - Banka Ayrint Listesi Kontrol Dokumd. Gonderme Emri Teslim Tutanagi ve Gonderme Emrinin odenmek (zere bankaya
fteslim edilmesi

13.7.1.2.5 - Banka Ayrinti Listesi Kontrol Dokimii ve Gond Emri Teslim T

|Servisine teslim edilmesi

-[3.7.1.2.6 - Banka ektresinde yer alan tutarlar ile Banka Ayrinti Listesi Kontrol Dokimi tutariannin karsilastinimasi

ve Gonderme Emrinin Yevmiye

-[3.7.1.2.7 - Gn ve ay sonunda alinan banka yardimci defter dskimil ile banka hesabi bakiyesinin denklestirimesi

- [3.7.1.3 - Teminat Islemleri

-[3.7131- i il iligkin st yazi ve eklerinin SGDB'ye génderilmesi

- [3.7.1.3.2 - Teminata dayanarak muhasebe kaydinin yapiimasi

-13.7.1.3.3 - Teminat isleminin takip edilmek Ozere kaydedilerek muhafaza ediimesi

[3.7.1.3.4 - Teminat iade Talebine iligkin Ust yazi ve eklerinin(SGK llisiksiz belgesi, alindi, kesin kabul tutanag!, gecici kabul tutanadi)
ISGDB ye
-13.7.1.3.5 - Teminat iadesi yapilacak tarafin i 'ya olan

- [3.7.1.3.6 - Iade edilecek tutaria ilgili muhasebe kaydinin yapiimasi

-[3.7.1.3.7 - Vezne iade igleminin

-13.7.1.3.8 - Teminat igleminin {akip edilmek Uzere kaydedilmesi

-3.7.1.4 - Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri islemleri

-[37141- yetkilisi olarak goi iril Kisilerin

-[3.7.1.4.2 - Personel Daire Baskanligina kisilerin zimmet sucu olup olmadiginin sorulmas




Sure¢ Tanimlari bashgl altinda yer alan Siire¢ Gilncelleme linki ile Kurumumuz tzerine tanimh tim
Temel Suiregleri, Ana Suiregleri, Alt Stiregleri goérebilirsiniz.

Birimizin hizmet faaliyetleri kapsaminda yirittiga islemlere yonelik Detay Sureglerinizi ve bu Detay
Surreglere iliskin islem Adimlarinizi bu sayfadan ekleyebilir, giincelleyebilir ve silebilirsiniz.

Su asamada Birimler diger birimlerin ekledigi Detay Siiregleri ve islem Adimlarini gremez ve miidahale
edemez. Her birim sadece kendi Detay Siireci ve islem Adimi lizerinde ekleme, giincelleme ve silme
yetkisi sahibidir. Bununla birlikte i¢ Kontrol ve Kalite Koordinatérliiklerince eklenen Detay Siire¢ ve
islem Adimlarini gorebilirler.

Birimlerimizin kendi faaliyetlerine yonelik siire¢ ve islem adimlarini belirlenen tarihe kadar girislerinin
tamamlamasiyla birlikte, Koordinatorlikce konsolide edilmesine muteakip tim birimlerimize
Konsolide Edilmis Stire¢ Agaci kullanima sunulacaktir.
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) BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
1C KONTROL SISTEMI OTOMASYONU

STRATE]] GELISTIRME DAIRE BASX
Ana Sayfa / Biim Tanimlan / Personel Tanimlan / GorevTanimlan / Soreg Tammlan / RiskTanimlan / Raporlar / Ayarlar o= Yazdir
ISLEM ADIMI KAYIT FORMU
Temel Stirec Kodu - Adi 1[3 - DESTEK HIZMETLER SURECI
|Ana Sire¢ Kodu - Adi - |3.7 - MUHASEBE HIZMETLERI
At Siirec Kodu - Adi = [3.7.1 - Muhasebe Islemleri Yonetimi
Detay Sire¢ Kodu - Adi :[3.7.1.1 - Kasa Islemleri

islem Adimi Adiz islem Adimi Adi bos olamaz ]

Kayit

|Sorumlu: [Sorumlu bos olamaz ]

(Onaylayan:

Kontrol Eden:

|Veri Kaynag

4+ Sireg Listesine Don

Bursa Uludag Universitesi Strateji Geligtirme Daire Bagkanlig1 2020 €

islem Adimi eklerken islem Adimi Adi ve Sorumlu alanlari girisi zorunlu tutulmustur.



5. Risk Yonetimi

Risk Tanimlari bashigl altinda yer alan Risk Yonetimi Listesi linki ile Koordinatorliikge ve Biriminizce
eklediginiz islem Adimlarina Risk ekleyebilir ve ydnetebilirsiniz. Ayrica biriminiz faaliyetleriyle iligkili
Ana Sireclere Ana Siireg Riski tanimlayabilir ve yonetebilirsiniz. Bu bolimdeki alanlarin doldurulmasi
esnasinda “Bursa Uludag Universitesi Risk Yonetimi Strateji Belgesi” nde yapilan detayli agiklama ve

degerlendirme kriterlerine uyulmahdir.

a. Siireg¢ Karti Yonetimi

B = [m]
@ 5 Kontrol Sistemi Otomasyonu X +
I G ® Guvenlidegil | kalite.uludag.edu.tr/otomasyon/bp/anasayfa.php + Howm '
Ana Siireg Bilgileri
iC KONTROL SISTEMI
UST YONETIM SGDB
ic kontrol Sisteminin Kurulumunun, uygL ve surdurulebililiginin saglanmasi
ve Idari Birimler
GIiRDI [ KAYNAKLAR CIKTI [ ETKILENEN SUREGLER (GUNCELLE|
Denetim Raporlart ‘Mevzuat duzenlemeleri, Stratejik Plan, ‘\'c Kontrol Uyum Eylem Plani, i¢ Kontrol Degerlendirme Raporu ‘Tum Surecler
SUREG SWOT ANALIzZi PEST ANALizZi
GUCLU YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDITLER POLITIK | EKONOMIK |SOSYAL|[TEKNOLOJIK|GUNCELLE
<amu I¢ Kontrol Isistemin 10m calisaniar tarafindan yeterince  lic Konirol sisteminde ongértlen mali Mevzuatta yapiiabilecek yeni i
Standartlannin Tanimh isahipleniimemesi, Baz) standartlarin lelmayan iglere ait caligmalann akademik [dizenlemelerin standartlann Karar Bulce kisitlan
Clmasi, Kayitiann - 5 : - . Sistemin nedeniyle
Y aglanmasinda mevzuat di birimler diizeyinde kalite calismalar ile lsaglanmasina yonelik yapilacak |vericilere v
Otomasyon Sistemi "~ . - . iyilestiriimesi fteknolojik
. bulunmamasi veya akademik dederlendirmelere karsilanmasi, lyi tasarlanmis bir sirec lcalismalan desteklememesi, bagli olarak|’. > . .
lizerinden fakip edilebilmesi, N N icin ilave loelismelerin m
intiyac duyuimasi, Otomasyonda kayitii verilerin |yonetiminin islemlerdeki hata ve eksikleri  [Sistemin kurulum ve isleyisi mevzuatta | *.
Mali is ve islemlerin N N P butcenin lzamaninda
stomas izamaninda giincellenmemesi, Birimlerde lgiderebilmesi, Kurumda risk yonetimi konusunda birimlerde olugturulan |yapilan -
yon sistemieri . . . aglar ftakip
- - lyasanan sik gorev degisikligi nedeniyle kurumsal [anlayisi ile birlikte ic kontrol Icalisma gruplarinin, etkin bir [degisiklikler|
izerinden yarataimesi, ; ledilememesi
- . . hafizanin korunamamasi mekanizmalarina verilen Snemin artmas!  (sekilde calismamasi
Nitelikli personelin varlig ¥
ANA SUREG RISK KAYIT VE TAKIP FORMU |
stratejik Amag : Yok |m
stratejik Hedef : |Yok
DETAY RISK MEVCUT RISK YONETIMI FAALIYETI RISK EYLEM PLANI
- ANA RISK DOGAL - ARTIK RiSK |
SUREC RISK TANIMI DOGAL RISK ETKINLIK VE ARTIK RISK il GUNCELLE|
KATEGORISI . i[IZLEME
Kooy OLASILIKIETKI Plt\liﬁl KATEGORISI [TANINMI YETERLILIGI RJii:” KATEGORISI TANIMIISORUMLUSU [TARIHI
Eylemlerin tum birimlerde tamamlanmamasi nedeni ile w
5.3.1.1 ic leylem planinda belirienen eylemlerin zamaninda 5 5 25  |Operasyonel
. 3 - O
@ g Kontrol Sistemi Otomasyonu X+
<« @ @ Guvenlidegil | kalite.uludag.edu.tr/otomasyon/bp/anasayfa.php *r B om [ ]
ii 1 [l - 1 1 | 1 | il ii
AKIS SEMASI
RISK KONTROL FAALIVETI
) \onTrRoL|  veri TESPIT EDILEN RISK KONTROL FAALIYETI DEGERLENDIRME
DETAY SURECI | KavIT SORUMLY ONAYLAYAN ISLEMLER
EDEN JIAvHAG! TANIMI T0RD |oLasiuiklerki| RISK KONTROU orpon lsorunul ZHEME. o1 asiuiclemil P55 lagikLamal
PuANI| TANIMI PERIYODU PuANI
5.3.1.1 Uyum Eylem Planinin ve Uygulanma:
1§ Kormol Uyom Evem [sGDE5 Kortrol ve On Mal Kontrol
Flamnin Hazrisnmasina  [vaz So0E rexToR
e v Varknde [, BEET: Korvotve G Kt — m
ez e Uyglams FFaErs Okl YONse s Doner
sirecinde yer aiacak Bitm [Gaigma Ekibi [Sermaye isktme: = .
el el L S e | e
ohustunumast lBagkaniiian
[Birim Caigma Exibinde yer [Kurum i [FakiEn: [Birim
atan persanelin setism = o caisma
Rt S50y s s Gl + i< Ece |
i lpagkaniian Liteers
[iimierien Uyum Byiem lsaDEs Kontrol v On Mai Kontrs! Biim Upum
e Y = o
Uy Eyem Planmn
(Tasi) izkeme ve: [Topiarts .
et its[Taon [ eisomsrmin |+ Rik Exe
lorisiimes
i Konrol Uyum Eyiem [SGDE: Kantol v & Mal Koneal
sty RN o e [
[ werwrol
I Kortol Uyum Eyiem [sGDE5 Kortrol ve On Mal Kontrol
el |+ Risk Ekie
(Ongarilen eyiemierin [FaiEnsr¥ OkullYOMerkezierDaner . Eemienn . h |
g ¥ 2 gergeiiagmenesi
@ Tagind
(AP [FarErar OrunaYOMarazarDanar
enlenin gergebizsmes! [sermaye isime o vaa
oo coomdnasorser Dare lsasianian oromasyon |
lBagianiian
I Rariol Uyom Eyiam
o gk [Eans, [ Kanolzeme e venensime s [REXTOR m
[2leme v Voniendime
Juyum Eyiem ~ [sGDig Kontrol ve On Iai Konrol Topiant
fomtndaongsaien LT s ReRTOR [l + Risk Exie
[Revs saten fpKorwal [ Kamwol  |onono ot
usum EyemPiznmin  [Oremasyont [2o0% <K

Suireg Kartinda ilgili Ana Sirec ile ilgili tim ayrintilara erisebilir ve diizenleme yapabilirsiniz. Ana Sirece

ve islem Adimlarina Risk ekleyebilirsiniz.




b. islem Adimlarina Risk Ekleme

islem Adimlarina Risk Yonetimi Listesinden ve Siireg Kartindan risk ekleyebilirsiniz.

@ g Kontrol Sistemi Otomasyonu X+

<« C  ® Gvenli degil | kalite.uludag.edu.tr/otomasyon/bp/anasayfa.php e
o

.
| [-]5-12:9.5 -er aylik dénemier itiariyle It Brifing veriterinin igi

lerden temin edilmesi

| [-J5:1:2.96 - vertterin kontrol ve konsolide edilerek raporun
5.2 - SUREC YONETIMI
2.1 - Streclerin gozden geciriimesi ve iyilestiriimesi

Bursa Valiligine

2.2 - Ozded YOKAK- KIDR Aragtirma tiniversitesi pefol 1)
- IC KONTROL SISTEMI
3.1 - ic Kontrol iinin Of

-15.3.1.1 - Uyum Eylem Planinin Hazirlanmasi ve U
-15.3.1.1.1 - I¢ Kontrol Uyum Eylem Planinin Hazirlanmasina iligkin olur alinmasi

+ Risk Ekle
+ Risk Ekle.
+ Risk Ekle.
+ Risk Ekle

-16.3.1.1.2 - Izleme ve Yonlendire Kurulunun Olugturulmasi

- [6.3.1.1.3 - Hazifik ve Uygulama sirecinge yer alacak Birim Calisma EKiplerinin olusturuimasi
SGDBYye
-15.3.1.1.5 - Birimlerden Uyum Eylem Plani énerilerinin alinmasi. konsolide edilmesi

-5.3.1.1.4 - Birim Calisma Ekibinde yer alan

letigim

+ Risk Ekle.
+ Risk Ekle.

-16.3.1.1.6 - Uyum Eylem Planinin (Taslak) Izleme ve Y6nlendirme Kurulunda goriigiiimesi

-16.3.1.1.7 - I Kontrol Uyum Eylem Planinin onaya sunulmasi

+
F
Z
m
7

- [6-3.1.1.8 - Ic Kontrol Uyum Eylem Planinin duyuruimasi

+ Risk Ekle
+ Risk Ekle

-15.3.1.1.9 - Ongérulen in, il kadar

-15.3.1.1.10 - Eylemlerin gerceklesmesi ile ilgili sorumlu birimlerden geri bildirim alinmasi

- [56.3.1.1.11 - I¢ Kontrol Uyum Eylem Planinin gerceklesme senuclarinin degerlendirilmesi

+ Risk Ekle.
+ Risk Ekle

- 5.3.1.1.12 - izleme ve Yonlendirme Kurulunda 6ngorilen revizyonlarin yapiimasi

- 5.3.1.1.13 - Revize edilen ic Kontrol Uyum Eylem Planinin duyuruimasi
5.4 - KALITE YONETIM SISTEMLERI

ve gozden
onun hazirlanmasi ve gézden geciriimesi

4.2 - ¢ Tetkik islemileri

4.3 - YGG toplantisi ve degerlendirmenin yapiimasi
5.5 - ANKETLERIN YONETIMI

5.1 - Anketlerin Gozden gecirimesi

5.2 - Anketh il 1

5.3 - Anket Degerlendirme

Resimde kirmizi renkli olan satirlar islem Adimlarini ifade etmektedir. Karsisinda bulunan Risk Ekle
Butonu ile ya da bu islem adimlarinin bagl bulundugu Ana Sirec karsisindaki Siire¢ Karti Butonunu
tiklayarak agilan Siireg Kartinda bu islem adimlarina risk ekleyebilirsiniz.

@ g Kontrol Sistemi Otomasyonu X+
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RiSK KAYIT FORMU

[Temel Sure¢ Kodu - Adi

5 - STRATEJIK YONETIM SURECIH

IAna Siire¢ Kodu - Adi

5.3 - IC KONTROL SISTEMI

|Alt SUrec Kodu - Adi

.3.1 - ic Kontrol Sisteminin Clusturuimasi

Detay Sire¢ Kodu - Adi :|5.3.1.1 - Uyum Eylem Planinin Hazirlanmas! ve Uygulanmasi

ISLEM ADIMI BILGILERI
Kontrol Veri
Kodu - Adi Kay't| Sorumlu Onaylayan| Eden Kaynagi
5.3.1.1.1 - ig Kontrol Uyum Eylem Planimin Hazirlanmasina iligkin olur yazi SGPB/Iq:V Kunllul ve On Mali Kontrol REKTOR
alinmasi Muduriogo

Tanimi test

Tard Stratejik v
Tespit Edilen Risk:|Olasiik 7 v

Etki 7 E——

Risk Puani:

Kontrol Tanimi:  JRisk puaniniz yiiksek diizeyde oldugu icin bu alan bos olamaz

Kontrol Tard Litfen Seciniz a
Kontrol Faaliyeti:

[Sorumiu: Risk puaniniz yuksek dizeyde oldugu icin bu alan bos olamaz

izleme Periyodu: | Liitfen Seciniz M

[Dlasilik: Litfen Seciniz v

Etki Litfen Seciniz M
T TR 50—
Faaliyeti /Aciklama (Riskin
Degerlendirme:  [degigim yonl

lyenifek/kaldirian

kontrollere iliskin

bilgiler) P

4 Sireg Listesine Don

islem adimlarina Risk eklerken Tespit Edilen Riskin Tanimi, Tiir(i, Olasilik ve Etkisi zorunlu alan olarak
belirlenmistir. Risk Puani Yiksek Dizeyde (Kirmizi) olan risklerde Kontrol Faaliyeti girilmesi de
zorunludur.



C.

Ana Siirece Risk Ekleme

Ig Kontrol Sistemi Otomasyonu X
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GULLU TANLAR ZAYIF YANLAR FIKSAILAR 1EMUITLER FULITIK | ERUNUMIK  [oUSTAL| T ERNULUJIA|GUNGELLE|
<amu I Kontrol [Sistemin tim caliganlar tarafindan yeterince I Kontrol sisteminde Gngdriilen mali Mevzuatta yapilabilecek yeni ,
Standartianinin Tanimii 5 - Biitce Kisitlan
[sahipleniimemesi, Baz! standartlarin elmayan islere ait calismalanin akademik [duzenlemelerin standartiarin Karar
Olmasi, Kayitiann - 5 . - Sistemin nedeniyle
R lsaglanmasinda mevzuat duzenlemelerinin birimler dizeyinde kalite calismalari ile saglanmasina yonelik yapilacak  |vericilere [ N '
(Otomasyon Sistemi . - . liyilestiriimesi lteknolojik
bulunmamas veya akademik degerlendirmelere karilanmasi, Iyi tasarlanmis bir sorec lcalismalan desteklememesi, baii olarak| ' ~*
lizerinden takip edilebilmesi, | N . B N . N N N N icin ilave lgelismelerin m
intiyac duyulmasi, Otomasyonda kayitl verilerin |yGnetiminin islemlerdeki hata ve eksikleri [Sistemin kurulum ve isleyisi mevzuatta |~
Wali is ve islemlerin - N e bitcenin lzamaninda
izamaninda gincellenmemesi, Birimlerde lgiderebilmesi, Kurumda risk yonetimi konusunda birimlerde olusturulan |yapilan .
otomasyon sistemleri P . . aglar ftakip
. . lyasanan sik gorev degisikiigi nedeniyle kurumsal (anlayist ile birlikte ic kontrol lcalisma gruplarinin, etkin bir degisiklikier
lizerinden yiritiimesi, - - ledilememesi
. hafizanin korunamamasi mekanizmalarina verilen Gnemin artmas!  (sekilde calismamasi
Nitelikli personelin varligi
ANA SUREC RISK KAYIT VE TAKIP FORMU ‘I

stratejik Amag : Yok
stratejik Hedef : |Yok

DETAY RISK MEVCUT RISK YONETIMI FAALIYETI RISK EYLEM PLANI
. ANARISK DOGAL N ARTIK RiSK |
SUREC RISK TANIMI : DOGAL RISK ETKINLIK VE h ARTIK RISK ol GUNCELLE|
KATEGORISI . i[IZLEME
KoDU [OLASILIK[ETKI[ RISK KATEGORISI [TANIMI VETERLILIGI RISK KATEGORISI ITANIMI|SORUMLUSU [TARIHI
PUANI PUANI
Eylemlerin tum birimierde tamamlanmamas| nedeni ile
5.3.1.1 ic leylem planinda belirlenen eylemlerin zamaninda 5 5 25  |Operasyonel
lgerceklesmemesi m
Ekle
AKIS SEMASI
RISK KONTROL FAALIVETI
wonro| veri TESPIT EDILEN RISK KONTROL FAALIYETI DEGERLENDIRME
DETAYSURECI | KaviT SORUMLU ONAYLAYAN ISLEMLER
EDEN [KAYNAGL TANIMI TORD |oLasiuik|eTki| RISK [KONTROLL o rpo [sorumLul Z-EME oy asiicleTiil B lacikiamal
puANI| TANIMI pERIvODU puani
9.3.1.1 Uyum Eylem Planinin F ve Uygulanma:
Iz Koniol Upum Eem

+ Risk Ekie

+ Risk Ekie

ligin olur abnmass i
[z1zme ve Yoniendre
|urulunun Olugturuimas:
IRz ve Uygulama. I
lciracinde yer alacak Birim [Cahgma Eiibi
(catsma Exiperinin [isiesi
louguruimas:

[ [SGDE1 Kentrol ve On Ml Kool
IWesiricss

REITOR

Okl OlMerkeziesDonar

[Bagkanlan

[Baskaniian
[FakiEnsr¥ OkulNYOMarkeziarDonar

B Galigma Exbinds yer [Furm ¢ Bim

Ana Siirecin Siire¢ Kartinda ANA SUREC RiSK KAYIT VE TAKiP FORMU béliimiinden Risk ekleyebilir ve
eklediginiz riskleri gortintileyebilirsiniz.
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Ana Sayfa / Biim Tamimlan / Persenel Tammiar

STRATE] GELISTIRME

I Gorey lan / Soreg¢Tanimlan / RiskTanimlan / Raporiar / Ayarlar

ANA SUREC RiSK KAYIT FORMU

[Temel Sirrec Kodu - Adi -[5 - STRATEJIK YONETIM SURECI]
|Ana Sireg Kodu - Adi - [5.3 - 1¢ KONTROL SISTEMI |

Ana Risk Kategorisi ic v
Risk Tanimi test
[Olasilik: 7 hd
[Etki 7 -
Risk Dogal Risk Puani
Dogal Risk -
Kategorisi Stratejik
Tanimi test
Etkinlik ve =
IMevcut Risk Iveteriiar YYeterli Degil (1)
Yonetimi Faaliyeti [amk Risk Puani:
IArtik Risk iiksek
Kategorisi
Tanimi JArtik Risk puaniniz yiksek diizeyde olaugu igin bu alan bos olamaz ]

Risk Eylem Plam  [Sorumlusu: Jartik Risk puaniniz yiksek dizeyde oldugu icin bu alan bos olamaz

[Tarini

]E}R\sk Eylem Tarihini Girmex icin Tikiayiniz
Lutfen Seciniz v

Risk izleme

Ana Risk kaydinda Risk Puani Yiiksek Diizeyde (Kirmizi) olan risklerde Mevcut Risk Yonetimi Faaliyeti
girilmesi zorunlu ve girilen Mevcut Risk Yonetimi Faaliyetine ragmen Artik Risk Puani Yiksek Diizeyde
(Kirmuzi) olan risklerde Risk Eylem Plani girmek de zorunludur. Yani Mevcut Risk Yonetimi Faaliyeti bu
Riskin 6nlenmesinde yeterli olmayip yeni bir dnleyici faaliyet planlanmasi beklenmektedir.




d. islem Adim Riskini Ana Siirece Tagima
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+ Risk Ekile -

4 Risk Ekle

islemleri

Y + Risk Exle

& k252 ceerennin
imesi

EE= -

[Wuhassbe lgem W
Fsi

Beyanname

Jgirim.

= Gncelle
3 [onierici o o] B

@ Tagindi

+ Risk Ekile

yznnamenin Vergi Dairzsine IMuhasebe
lgonderimes |Gareuisi

m

T PR, .. - |
5

" panke + Risk Ekle

Gelir Tahsilat ve iade islemleri
[Farzama
- [+ riscew |
[Gareviieri

ubasebe o

Siireg kartinda yer alan islem Adimi Riskleri dnemi agisindan gerekli goriildigii takdirde Ana Siire¢
Risklerine tasinabilir. islem Adimi risklerinin en saginda yer alan Ana Siirece Tasi butonu ile ilgili risk
Ana Siireg Risk Kayit Formuna tasinir.

IMuhssebe isiem
Fisi

[Odeme Emn
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STRATEJ| GELISTIRME DAIRE BAS

Ana Sayfa / Birim Tanimlan / Personel Tanimian / GorevTamimian / SuregTamimian / RiskTanimian / Raporlar / Ayarar & vazdir

ANA SUREC RISK KAYIT FORMU
[Temer strec kodu - Adi [z - DESTEK HIZMETLER SURECIH]
|4na Sireg Kodu -Adi - [5.7 - MUHASEBE HIZMETLERI |

/Ana Risk Kategorisi Latfen Seciniz v
Risk Tanimi MIF diizenlenirken yanlis muhasebe hesabi kullaniimasi nedeniyle muhasebe kayith
[Olasilik: 3 hd
[Etki 3 -
Egﬁ:;;:k Operasyonel |
Tanimi ‘
IMevcut Risk sg{:r‘l‘\:g;’le Lutten Seginiz "]
Yonetimi Faaliyeti [amk Risk Puani:
IArtik Risk
Kategorisi
Tanimi ‘
Risk Eylem Plani [Sorumiusu ‘
Tarini ‘E}Degsr\enmrme Tarihini Girmek icin Tikiayiniz
Risk izleme ]
&=

< Sireg Kartina Don

Bu formda Risk i¢in Ana Risk Kategorisi secilir, gerek goriliirse olasilik, etki yeniden belirlenebilir. Risk
Puani Yiksek Diizeyde (Kirmizi) olan risklerde Mevcut Risk Yonetimi Faaliyeti girilmesi zorunlu ve girilen
Mevcut Risk Yonetimi Faaliyetine ragmen Artik Risk Puani Yiiksek Dlizeyde (Kirmizi) olan risklerde Risk
Eylem Plani girmek de zorunludur.
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GULLU TANLAK LAYIF YANLAR FIRSATLAR FEADITLER FULITIA | ERUNUNIR  [5US YAL| | ERNULUJIKGUNCELLE|
<amu Ic Kontrol Sistemin tiim caliganlar tarafindan yeterince ic Kontrol sisteminde éngérilen mali Mevzuatta yapilabilecek yeni .
Standartiarinin Tanimii 7 ) Biitce kisitian
sahipleniimemesi, Bazi standartlarin olmayan islere ait calismalann akademik standartlann Karar -
Clmasi, Kayitiann - - Sistemin nedeniyle
. saglanmasinda mevzuat duzenlemelerinin birimler diizeyinde kalite calismalari ile saglanmasina yonelik yapilacak  |vericilere -
Otomasyon Sistemi N " N - . iyilestirilmesi teknolojik.
- . bulunmamasi veya akademik degerlendirmelere Iyi tasarlanmis bir sdreg caligmalan desteklememesi, bagl olarak| o
zerinden takip edilebilmesi, y : icin ilave gelismelerin
itiyac duyulmasi, Otomasyonda kayitli verilerin |yonetiminin islemlerdeki hata ve eksikleri Sistemin kurulum ve isleyisi imevzuatta
Mali i ve islemlerin . bitcenin zamaninda
s [zamaninda guncellenmemesi, Birimierde giderebilmesi, Kurumda risk yonetimi konusunda birimierde olusturulan  |yapilan -
otomasyon sistemleri . . - N P . e takip
N - |yaganan sik gorev deisikligi nedeniyle kurumsal |anlayisi ile birlikte i kontrol calisma gruplarinin, etkin bir
Uzerinden yoratiimesi edilememesi
. hafizanin korunamamasi [ na verilen onemin artmas| sekilde calismamas|
Nitelikli personelin varligi
ANA SUREG RiSK KAYIT VE TAKIP FORMU |
Stratejik Amag : [Yok P G
Stratejik Hedef : [Yok
DETAY RISK MEVCUT RISK YONETIMI FAALIYETI RISK EYLEM PLANI
- ANARISK - DOGAL = i ARTIK . RISK -
SUREC RISK TANIMI . DOGAL RISK ETKINLIK VE ARTIK RISK \GUNCELLE]|
T |KATEGORISI o P L i[IZLEME|
KoDU OLASILIKIETKI|  RISK KATEGORISI TANIMI YETERLILIGI RISK KATEGORISI TANIMI|SORUMLUSU|TARIHI
PUANI PUANI
Eylemlerin tim birimlerde tamamlanmamas| nedeni ile
5.3.1.1 Ig eylem planinda belirlenen eylemlerin zamaninda 5 5 25 Operasyonel
gerceklesmemesi
EK
AKIS SEMASI
RISK KONTROL FAALIVETI
onmrou| veri TESPIT EDILEN RISK KONTROL FAALIVETI DEGERLENDIRME
DETAY SURECH |  KavT SORUMLU ONAYLAYAN ISLEMLER
EDEN | KAYHAG! TANIMI ToRD |oLasiLk|eTki| RISK [KONTROL oo |sorumy| ZHEME (o asidemi M55 lagikiama|
puaN| TanmMI PERIYODL puaN| "~
Uyum Eylem Planinin Hazirlanmasi ve U
ISGDBig Kontrol ve Gn Mali Konirol "
[Yaz Mudumiu REKTOR + Risk Ekle
[SGDB g Fontrolve G Mal Koriral 5
. = Mudumiu ETOR + Risk Ekle
[FaEns Y. Oru YO arkzerDaner
[sermaye isietme DekanigioBashekimDare »
[ R—— o GG -+ Rk Exte
urmas: asianiican
el EXide yer [Corom Ty [Fak/Era ¥ ORWO erkarier Doner Ea—| .

Ana Siireg Risklerinde eger bir risk islem Adimi Risklerinden tasinarak olusturulmus ise resimde kirmizi
daire iginde yer alan Detay Siire¢ Kodu islem adimi riskinin bagl oldugu Detay Sirecin kodunu
vermektedir.

6. Raporlamalar
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skTanimian / Raporlar / Ayarlar

Detayli Risk Raporlari

Toplam Risk Raporu B Rapor Al
Toplam Risk Raporu (Siireg Bazinda)

ElRapor Al
Ana Sureci Seciniz

Ana Siireci Seginiz :

Yillik Risk Raporu
Y1l Seciniz

il Seginiz :

© Vazgec

Bursa Uludag Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 2020 ©

Raporlar bolimiinden birimizle ilgili farkli seceneklerde Risk raporlari alabilirsiniz.



Gorev Tanimlari basligi altindan biriminize ait Gérev Dagihm Cizelgesi, Personel Veri Giris Yetki Listesi,
Birim Gorev Tanimlari, Kadro Gorev Tanimlari ve Yonetici Gérev Tanimlarini goriintiileyebilirsiniz.

7. Kullanici Yonetimi

Birim Yoneticisi yetkisinde bir kullaniciysaniz; Ayarlar bashgi altinda biriminize yeni kullanici
tanimlayabilir ve mevcut kullanicilari diizenleyebilirsiniz.

@ icKontrol Sistemi Otomasyony X + = ® =
<« C @ Givenlidegil | kalite.uludag.edu.tr/otomasyon/by/anasayfa.php * B ®:
BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
¢ T
Ana Sayfa / BirimTanimlan / Personel Tanimlan / GorevTanimlan / SoregTanimlan / Risk Tanimian / Raporar / Ayarlar & Yazdir
KULLANICI KAYIT FORMU
Kullanici Ad: Personelin kurum mail adresinin sadece @ isaretinden onceki kismi oimalidir.
IAdI:
ISoyadi!
|Gorevi.
Danili Tel
[Email Adresi
[Vetkisi: Birim Personeli
& Kaydet
Bursa Uludag U Strateji Gelistis Daire B: 2020©
8. Yazdirma ve Cikig
- o X
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Ana Sayfa / BirimTanimlan / Personel Tanimlan / GorevTanimlan / SoregTamimian / RiskTanimian / Raporar / Ayariar = Yazdir

Bursa Uludag Universitesi
i¢ Kontrol Sistemi

Otomasyonuna Hosgeldiniz.

wrsa Uludag Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanh 2020 €
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Resimdeki kirmizi daireler igerisindeki Yazdir butonu ile sayfa icerigindeki raporlari yazdirabilirsiniz.
Kapat digmesi ile sistemdeki oturumunuzu giivenli bir sekilde sonlandirabilirsiniz.



