
SINAV ÖNCESİ 

Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu Soru Hazırlama ve Değerlendirme Süreci İş Akışı 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  
 

Sınav kitapçığının veya evrakların 

düzenlenmesi ve sınavdan en geç 3 gün önce 

tekrar komisyon sınıf sorumlusu e-posta 

adresine iletilmesi 

Sınav sorularının ve teslim edilmesi gereken 

evrakların değerlendirme sürecinin 

tamamlanması 

 
 

 
 

Sorular veya evraklar ile ilgili düzeltme önerileri 
olması durumunda 

Sorular veya evraklar ile ilgili düzeltme 
önerilerinin olmaması durumunda 

Ders sorumlusu ve varsa yardımcılarının komisyon tarafından hazırlanan 
“Ölçme ve Değerlendirme Rehberi” kapsamında sınav sorularını hazırlanması 

Ders sorumlusu ve varsa yardımcılarının “Sınav Soruları Belirtke Tablosu 
Formu” ile “Sınav Kontrol Listesi Formu”nu dikkate alarak soru dağılımını ve 

kontrollerini yapması 

 
Sınavdan en geç 1 hafta önce komisyon tarafından bildirilen sınav öncesi 

teslim edilmesi gereken evrakların komisyon sınıf sorumlularına elden teslim 
edilmesi ve sınıf sorumlusu e-posta adresine göndermesi 

Sınavın sınıf komisyon sorumluları tarafından teslim edilen evraklar 
doğrultusunda kontrol edilmesi 

Komisyon sınıf sorumları tarafından sınav sorularının ve evrakların 
incelenmesi sonucunda ilgili öğretim elemanı/anabilim dalına 

gelen e-posta üzerinden geri bildirim vermesi 

Onay verilen sınav kitapçığının, varsa diğer kitapçık gruplarının (B,C) 
oluşturulması ve fotokopi ofisinden randevu alarak sınavın basılması 

Sınavın yapılması 
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SINAV SONRASI  
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

Optik cevap kâğıtlarının fotokopi ofisinden randevu alınarak okutulması ve Sınav 
Ölçme ve Değerlendirme Analiz Aracı’na aktarılmak üzere sınav cevap anahtarı ve 

öğrencilerin cevaplarının yer aldığı “txt” uzantılı (öğrenci numarası sıralamasına 
göre) dosyanın temin edilmesi 

Sınavın ilan edilmesi 

Ders sorumlusunun sınav sonrası teslim edilmesi gereken tüm evrakları 
sınav sonrası en geç iki hafta içinde ilgili komisyon sınıf sorumlularına 
elden teslim etmesi ve sınıf sorumlusu e-posta adresine göndermesi 

Sınav soru analiz sonuçlarına göre revize edilmesi ve çıkarılması gereken 
soruların tespit edildikten sonra dersin sorumlusu ve varsa yardımcıları 

tarafından “Sınav Soruları Analiz Bildirim Formu”nun doldurulması 

Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu sınıf sorumluları tarafından 
soru analizleri, ders ÖK başarı oranları ve diğer form/raporların 

incelenmesi 

Dönem sonu ders sorumlusunun ders değerlendirme anket sonuçları 
dahil olmak üzere teslim edilmesi gereken evrakları ilgili komisyon 
sınıf sorumlularına elden teslim etmesi ve sınıf sorumlusu e-posta 

adresine göndermesi 

 

Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu tarafından derslerin öğrenim kazanımları 
ve program yeterlilikleri başarı sonuçlarına yönelik özet bir raporun 

oluşturulması ve gerekli iyileştirme süreçlerinin takip ve kontrol edilmesi 
adına “Sürekli İyileştirme Komisyonu” ve “Eğitim Komisyonu”na iletilmesi 

  


