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Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu Sınav Kitapçığı Hazırlama ve Değerlendirme Süreci İş Akışı 
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Sınav kitapçığının veya evrakların 
düzenlenmesi ve sınavdan en geç 3 gün önce 
tekrar ilgili komisyon sınıf sorumlusu e-posta 

adresine iletilmesi 

Sınav kitapçığının ve teslim edilmesi gereken 
evrakların uygun olduğuna dair ders 

yürütücüsüne ilgili komisyon sınıf 
sorumlusundan onay e-postası gönderilmesi 

 

 

 
 

Sınav kitapçığı veya evraklar ile ilgili revizyon isteği 
olması durumunda 

Sorular veya evraklar ile ilgili düzeltme 
önerilerinin olmaması durumunda 

Ders yürütücüsü ve varsa yardımcılarının komisyon tarafından hazırlanan “Ölçme 
ve Değerlendirme Rehberi” kapsamında sınav sorularını hazırlanması 

Ders yürütücüsü ve varsa yardımcılarının “Sınav Soruları Belirtke Tablosu 
Formu” ile “Sınav Kontrol Listesi Formu”nu dikkate alarak soru dağılımını ve 

kontrollerini yapması 

 
Sınavdan en geç 1 hafta önce sınav öncesi teslim edilmesi gereken 

evrakların komisyon tarafından oluşturulan dersinize ait drive klasöründe 
ilgili yerlere yüklenmesi ve hazırlanan sınav kitapçığının teknik ve kurallara 

uygunluğunun incelenmesi için ilgili komisyon sınıf sorumluları e-posta 
adresine gönderilmesi 

Sınav kitapçığının ilgili sınıf komisyon sorumluları tarafından teslim edilen 
evraklar doğrultusunda kontrol edilmesi 

Onay verilen sınav kitapçığının komisyon tarafından onaylanan son halinin 
fotokopi ofisinden randevu alınarak çoğaltılması 

Sınavın komisyon tarafından belirlenen 
kurallar çerçevesinde yapılması 
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SINAV SONRASI  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Optik cevap kâğıtlarının SBF fotokopi ofisinden randevu alınarak okutulması ve 
sınav sorularına ait güçlük düzeyleri ve ayırt ediciliklere yönelik raporun temin 

edilmesi 

Ders sınav sonuçlarının öğrencilere ilan edilmesi 

Ders yürütücüsünün sınav sonrası teslim edilmesi gereken 
evrakları sınav sonrası en geç iki hafta içinde komisyon tarafından 

oluşturulan dersin drive klasöründe ilgili yerlere yüklemesi  

Sınav soru analiz sonuçlarına göre (güçlük, ayırt edicilik) revize 
edilmesi ve çıkarılması gereken soruların tespit edildikten sonra ders 

yürütücüsü ve varsa yardımcıları tarafından “Sınav Soruları Analiz 
Bildirim Formu”nun doldurulması 

Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu sınıf sorumluları tarafından 
derse ait evrakların incelenmesi ve eksik/sorun varsa ilgili dersin 

yürütücüsüne e-posta ile bildirmesi 

Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu tarafından yarıyıl derslerinin 
sonuçları göz önünde bulundurularak özet raporu oluşturulması ve 

gerekli iyileştirme süreçlerinin takip ve kontrol edilmesi adına bölüm 
başkanlığına, Sürekli İyileştirme ve Eğitim komisyonlarına iletilmesi 


