Bursa Uludag Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Bolimdi
Alan Disi Dersler igin Sinav Oncesi, Sirasi ve Sonrasi Dikkat Edilmesi Gereken Kurallar

(DERS YURUTUCUSU, YARDIMCILARI ve SINAV GOREVLILERI iCiN)
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Sinav sorularinin hazirlanmasinda Bursa Uludag Universitesi Saglik Bilimleri Fakiltesi Hemsirelik
Bolimi Olgme ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan hazirlanan “Olgme ve Degerlendirme
Rehberi” dikkate alinmalidir (komisyonun web sitesinden ulasilabilir).

Sinav sorularinin hazirlanmasinda rehberde belirtildigi (izere Bloom Taksonomisi mutlaka dikkate
alinmahdir.

Ders yUriticisu ve/veya yardimcilari, acik uclu veya test seklinde hazirladigi sinavi icin %20 kolay,
%60 orta ve %20 zor kategoride olacak sekilde bir soru havuzu olusturmali ve sinava dahil edilmesi
gereken sorulara karar vermelidir.

Sinav kagidinda sorularinin akisi kolaydan zora olacak sekilde siralanmalidir.

Sinav sorulari hemsirelik program yeterlilikleri ve dersin 6grenim kazanimlarini 6lgecek sekilde
hazirlanmalidir. Bunun icin “Sinav Sorulari Belirtke Tablosu Formu” mutlaka doldurulmahdir.
Sinav kagidi; “Times New Roman” veya “Calibri” yazi karakterinde, 9 veya 10 punto (acik uclu sinav
icin 10 veya 11 punto), iki yana yasl, tek satir araliginda hazirlanmali, sayfalarin alt orta kismina
sayfa numarasi eklenmelidir. Soru sayisinin ¢okluguna goére sayfa dizeni ikiye bolinecek sekilde
yapilandirilabilir.

Coktan se¢meli sinav sorularinin dogru secenek sayisinin (A’larin, B’lerin ... sayisi) birebir ayni
oranda olmamasina, ancak birbirine yakin olmasina dikkat edilmelidir.

Coktan se¢meli sinavlarda dogru cevabi ayni secenek olan Ugten fazla sorunun arka arkaya
gelmemesine 6zen gosterilmelidir.

Soru veya se¢eneklerde vurgu yapilmasi istenen ifadeler alti gizili ve kalin yazilmalidir.

Sinav sorularinda ¢ok fazla olumsuz ifade kullanilmamasina 6zen gosterilmeli, sikhkla kullanilan
kisaltmalar disinda, 6grencinin asina olmadigi kisaltmalardan kaginilmalidir.

Sinav soru kagidinda, varsa sinavda uyulmasi gereken kurallara iliskin bir talimat, sinavin adi,
sinavin siresi, soru sayisi ve puanlama gibi bilgiler mutlaka bulunmalidir.

Sinav sireleri, ilgili sinav sorularinin cevaplanabilmesine imkan verecek sekilde belirlenmelidir.
Ders yuritictsld, bolim baskanligl tarafindan hazirlanan ve duyurulan sinav tarihlerini takip
etmekle yikimladdr.

Sinav takviminden en geg bir hafta once ders yiriticilisi ve varsa yardimcilari, sorulari rehber ve
kurallari dikkate alarak hazirlamali; “Sinav Sorulari Belirtke Tablosu Formu”, hazirlanan sinav

tlrtine gore “Coktan Segmeli Sinav Kontrol Listesi Formu” veya “Acik Uglu Sinav Kontrol Listesi
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Formu” formlari ¢ergevesinde sinav igerigini dil, anlam, bitinsellik, dersin 6grenim kazanimlari ve
program yeterlilikleri agisindan kontrol etmeli ve daha sonra dersin ilgili komisyon sinif sorumlusu
e-posta adresine incelenmesi ve onay verilmesi adina géndermelidir.

Komisyon sinif sorumlulari sinav kitapgigini teknik olarak ve belirlenen kurallar gergevesinde
uygunlugunu inceleyerek ders yirutiiclisiine 3 ig giinii iginde geri bildirimde bulunacaktir.

Soru kitapcigina iliskin revizyon istekleri varsa, ders ylriitlclsU tarafindan revizyonlarin sinav
tarihinden en geg¢ 3 giin 6nce yapilmasi ve komisyon sinif sorumlusunun onay vermesinden sonra
¢ogaltiimasina gecilmelidir. Aksi takdirde, tiim eksikliklerden ve uygun yiritilmeyen sinav
sureglerinden ders yiritictst sorumlu tutulur ve bu durum dekanliga rapor edilir.

Bu silrecte komisyon tarafindan hazirlanan “Komisyona Teslim Edilmesi Gereken Evraklar”
tablosunda sinav 6ncesi teslim edilmesi gereken formlar dikkate alinarak dersin ylraticisi ve
varsa yardimcilari tarafindan doldurup imzalandiktan sonra, ilgili dersin drive platformunda
olusturulan klasériine eklemelidir.

Ders ylriaticisi, sinav oncesi teslim edilmesi gereken sinav kitapcgigr dahil tim evraklari ilgili
komisyon sinif sorumlularinin inceleme sirecini baslatmasi icin belirtilen azami stireyi gegmeyecek
ve ideal olarak daha 6ncesinde iletmelidir. Komisyon sinif sorumlularinin, o sinifa ait bircok dersin
evraklarini inceleyecegi unutulmamalidir.

Ders yurutliclisi veya yardimcilari, sinav tarihinden dnce onaylanan sinav kitapg¢igini cogaltmak icin
fotokopi ofisinden randevu almalidir.

Sinav kitapcigl cogaltma islemi sirasinda ofiste dersin yiritlclsli veya yardimcisi mutlaka
bulunmali, ¢cogaltma islemi ofiste calisan memura veya dersin yirutictst/yardimcisi olmayan
baska bir 6gretim elemanina birakilmamalidir.

Cogaltma islemi sirasinda ofiste herhangi bir 6grenci bulunmamasina, baska bir sinav veya
herhangi bir cogaltma isleminin olmamasina mutlaka dikkat edilmelidir.

Sinav 6ncesinde 6grenci oturum plani olusturulmali ve oturum planlari sinavdan hemen 6nce
ogrencilere duyurulmalidir.

Ders ylritliclsi, sinav saatinden en az 15 dakika 6nce yeterli sayida ¢ogaltiimis sinav kagitlari ile
kendisine tahsis edilen siniflara gére hazir olmahdir.

Ders vyurutliclisi veya dekanlhk tarafindan kararlastiriip daha Onceden ilgili gbzetmenlere
duyurulmadikea, sinav evrakinin gézetmenlerce teslim alinacagi ve teslim edilecegi yer ilgili ders
yaratictsindn ofisidir.

Ders ylritlclst, sinav evrakini gorevlendirilen gdzetmenlere teslim etmeli ve ilgili siniflara

yonlendirmelidir.



Sinav Sirasi
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Ders yuraticusl ve sinavda gorevli 6gretim elemanlari (g6zetmenler) sinav baslamadan 15 dakika
once sinav evraklariyla beraber sinav salonunda bulunmalidir.

Sinav i¢in gorevlendirilen 6gretim elemanlari, sinavin giivenli bir sekilde gegmesinden sorumlu olup
oturma diizeninin saglanmasina yardimci olmalidir. Sinav icin gérevlendirilen 6gretim elemanlari
sinav sliresince gerekli gordigi taktirde 6grencinin yerini degistirebilir.

Sinav salonunda goérevlendirilen 6gretim elemanlar, sinav evraklarinin givenli bir sekilde
dagitilmasini, toplanmasini, 6grenci yoklamalari ve sinav tutanaklarinin doldurulmasini
saglamalidir.

Sinav gorevlileri, sinav baslangicindan 2-3 dakika 6nce hazirlanan sinav kitapciginda hatal ya da
eksik baski olup olmadigini 6grencilerle birlikte kontrol etmelidir.

Sinav birden fazla salonda vyapiliyorsa, tim salonlarda ilan edilen saatte baslatiimali ve
bitirilmelidir.

Sinava iliskin soru, sorun ve aksakliklarin ortaya ¢ikma olasiligina karsin dersin ve sinavin
ylritlictsl ve yardimcilari sinav siresince fakilteden ayrilmamahdir.

Sinav dizenini ihlal eden 6grencilerin ihlal niteligindeki tutum ve davranislari gérevli 6gretim
elemanlarinca tutanak altina alinmali ve tutanaklar ilgili ders yiriticusiine teslim edilmelidir. S6z
konusu tutum ve davranislar sebebiyle ilgili mevzuat ¢ergevesinde disiplin islemleri baslatilmalidir.
Gozetmenler zorunlu haller disinda sinav salonunu terk etmemeli, sinav boyunca 6grencileri
gereksiz yere tedirgin edecek davranislardan kaginmali, gerekli olmadikga aralarinda konusmamali,
herhangi bir sey okumamali ve cep telefonu kullanmamalidir.

Gozetmenler, sinav bitiminde sinav silreci veya salon ile ilgili bir eksiklik veya aksaklik olmasi
durumunda dekanliga bildirmelidir.

Dersin yuritlcusi/sinav koordinatord, herhangi bir mazereti olmaksizin gérevine gelmeyen, geg
gelen veya sinav gorev yerini sinav bitiminden énce terk eden gézetmenleri bir tutanak ile bélim
baskanligina bildirmelidir. Bu durum, eger dersin yiritiictsi icin de gegerli ise (gbrevine geg
gelme/gelmeme, sinav saatinde sorulari basili olarak hazir hale getirmeme vb.) sinav gézetmenleri
tarafindan ders yuruticusd ile ilgili tutanak yazilarak yine bolim baskanligina bildirilmelidir.
Ogrencilerin, sinavlarda yanlarinda égrenci kimlik kartini (yoksa dgrenci belgesi ve fotografli onayl
kimlik belgesi) bulundurmalarina dikkat edilmelidir.

Ogrenciler, sinav boyunca gérevli gdzetmenlerin kimlik kontrolii yapabilmesi icin kimlik kartlarini
siralarinin Gzerinde gorinir sekilde bulundurmalidir.

Ogrencilerin, sinavin daha &nce ilan edilmis olan baslama saatinden itibaren ilk 15 dakika ve son 5

dakika icinde sinav salonunu terk etmemesi saglanmalidir.
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Sinav salonunu terk eden bir 6grenci tekrar sinava alinmamalidir. Ancak 6grenci, saglik sorunlari
gibi hakli bir mazeretinin olmasi durumunda gbzetmen nezaretinde kisa slreligine sinav
salonundan ayrilabilir.

Sinavini tamamlayan ve salondan ayrilan 6grencilerin sinav bitimine kadar sinav salonu 6nilinde
toplanmalari ve sinav hakkinda konusmalari 6nlenmelidir

Ogrenciler tarafindan iletisim kurma, gorinti alma, kopyalama ve kayit alma amagl
kullanilabilecek cep telefonu, tablet, bilgisayar, akilli saat, akilli kalem vb. gibi her tiirli elektronik
cihaz sinav boyunca kesinlikle kapal tutulmali ve kolayca erisilemeyecek sekilde kaldiriimalidir. Bu
tir cihazlar sinav siiresince ve sinav salonunda higbir sart altinda kullaniimamalidir.

Sinav evrakinda bulunan ve 6grenci tarafindan doldurulmasi gereken ad-soyad, 6grenci numarasi,
sinav grubu ve benzeri alanlarin doldurulmasiile ilgili uyarilar yapilmali ve tiim sorumlulugun bizzat
ogrenciye ait oldugu bildirilmelidir.

Sinav evrakinin dagitilmaya baslandigi andan itibaren 6grencilerin birbirleriyle konusmamasina,
kopyaya tesebbiis veya kopya ¢ekilmesine yardimci olmadigina, aralarinda kalem, silgi ve benzeri
araglarin degis tokusunu yapmamasina veya sinav diizenini bozacak herhangi bir davranista
bulunmamalarina dikkat edilmelidir.

Sinav salonunda son iki 6grenci kaldiysa, bir 6grenci sinavini bitirse bile diger 6grencinin sinavi

bitinceye kadar sinav salonundan ayrilmamasi saglanmali ve sinav en az iki 6grenci ile bitirilmelidir.

Sinav Sonrasi

Gorevli 6gretim elemanlari, tim sinav evraklarini eksiksiz bir sekilde sinav bitimini takiben ilgili ders
yluriticuslne teslim etmelidir.

Coktan se¢meli sinavlarin optik kagidi degerlendirmesi igin, dersin yiritictsi tarafindan fotokopi
ofisinden randevu alinmalidir.

Dersin ylraticisl veya yardimcilari, sinav optik cevap kagitlarinin fotokopi ofisimemuru ile birlikte
dogru sekilde okutuldugundan ve evraklarda bir eksiklik olmadigindan emin olmalidir.

Sinav sonuglarinin ilan edilmesini takiben iki hafta icinde sinav ile ilgili analizler (glclik, ayirt
edicilik) ve sonuglar elde edilmelidir.

Acik uglu sinavlar icin Olgme ve Degerlendirme Rehberi’nde belirtilen madde istatistikleri
hesaplama surecleri dikkate alinarak gliclik ve ayirt edicilik dizeyleri belirlenmelidir.

Sinav sonucunda elde edilen madde analizlerine gore ayirt ediciligi cok diisik, belirlenen gliglik
diizeyi ile elde edilen gliclik dizeyi birbiri ile uyusmayan sorular ders yiiritlcusi ve yardimcilar
tarafindan tespit edilmelidir. Bu sorular ikinci kez farkli bir 6grenci 6rnekleminde sonuglari
karsilastirmak adina tekrar kullanilabilir. Ancak ikinci kez kullanildiginda ayirt ediciligi benzer

sekilde ¢ok diistik ise soru havuzundan gikariimalidir.



Ders yuriticusa ve yardimcilari tarafindan “Sinav Sorulari Analiz Bildirim Formu” doldurulmali ve
sorulara yonelik alinan kararlar bu form araciligi ile bildirilmelidir.

Sinav sonrasi teslim edilmesi gereken tiim evraklar icin “Komisyona Teslim Edilmesi Gereken
Evraklar” tablosu dikkate alinmali, evraklar sinavin tamamlanmasindan sonra en geg iki hafta
icinde doldurulup imzalanarak ilgili dersin drive klasériine yliklenmelidir.

Komisyon tarafindan ilgili yariyilda iletilen derslerin analiz sonuglari dikkate alinarak, dénem
sonunda bir rapor hazirlanmasi ve bu raporun gerekli iyilestirme sireglerinin takip ve kontrol
edilmesi adina bélim baskanligina, “Sirekli lyilestirme Komisyonu” ve “Egitim Komisyonu”na

iletilmesi saglanacaktir.



