BIRIM : Yaz isleri Personeli
BAGLI OLDUGU UST BIRIM : Genel Sekreterlik
BAGLI OLDUGU BiRiM : GENEL SEKRETERLIK

GOREV VE SORUMLULUKLAR

+ Universite Senato, Yénetim ve Disiplin Kurulu sekreteryaligini yapmak

* KVKK veri giriglerini yapmak

» UDOS sisteminden ilgili birimlere gonderilmesi gereken evraklari resmi yaziyla gdndermek
* Birime gelen cevaplari ilgili kurum ve kisilere yazmak

* Zamaninda cevaplanabilmesi i¢in yazilarin takibini yapmak

* Akademik Tesvik Komisyonunun yazismalarini yapmak

 Merkez mudiirliiklerinin YOKSIS girislerini yapmak

» UDOS birim tanimlamalari, UDOS kisi yetkilendiriimesi ve UDOS sistem onayi verilmesini
yapmak

* Yillik faaliyet raporu diizenlenmesi

* Yonetmelik ve Yonerge dlizenlemelerini yaparak birimler arasi iletisimini saglamak



