BIRIM : Yaz isleri Birimi
GOREVADI : Yaz isleri Birimi Yéneticisi
BAGLI OLDUGU BiRiM : GENEL SEKRETERLIK

GOREV VE SORUMLULUKLAR

ilgili kurum / kurulus ve kigilerden gelen yazilari ilgili makamlarca verilen talimatlar dogrultusunda
ve zamaninda cevaplandirmak,

Yazismalari “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”
hidkUmlerine uygun olarak yapmak,

Evrak eklerinde eksikliklerin giderilmesinden sonra havale ve onaya sunmak,

Miatli evraklari takip etmek ve zamanindan 6nce cevaplandiriimasini saglamak,

Kurul ve Komisyon (Senato, Yénetim, Disiplin Kurulu) giindemlerinin belirlenmesi, alinan
kararlarin yazilmasi, korunmasi ve saklanmasi, ilgili birimlere iletilmesi islemlerini yiritmek,



