BIiRIM : Genel Sekreter
GOREVADI : Genel Sekreter Yardimcisi

BAGLI OLDUGU BIiRIM : REKTORLUK

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Universite idari tegkilatinda bulunan birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde ¢alismasini
saglamak,

Universite Senatosu ile Universite Yénetim Kurulu kararlarin yazilmasi, korunmasi ve
saklanmasini saglamak,

Universite Senatosu ile Universite Yénetim Kurulunun kararlarini tniversiteye bagh birimlere
iletmek,

Basin ve halkla iligkiler hizmetinin yaritilmesini saglamak,

Bilgi edinme hizmetlerini ylrttmek,

Rektorligun yazismalarini yaritmek,

Rektorligun protokol, ziyaret ve toren islerini dizenlemek,

2547 sayil Yuksekogretim Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu, 657
sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger mevzuat hiktumleri geregince verilen gorevleri yuritmek,
Gerekli zamanlarda Genel Sekretere vekalet etmek,

Rektor, Rektor Yardimcilari ve Genel Sekreter tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak.



