Microsoft Teams



Ogrencilerimle nasil baglanti kuracagim?

Teams

Microsoft Teams, tim sinifinizla veya 6grencilerle bire bir sohbet

edebileceginiz ¢evrimici sinifinizdir. Teams aracihgiyla gorintalt aramalar ile
baglanti kurabilirsiniz.

Her zaman, her yerde baglantida kalacak ve tim sinif kaynaklariniza
erisebileceksiniz.

Microsoft Teams'i kullanmaya baglamaniza yardimci olmasi i¢in bu kilavuzu
kullanin!




Sinif Olusturma
e



Microsoft Teams Kurulumu

Artik Microsoft Teams'de ailenizi ve arkadaglaninizi arayabilir, onlarla sohbet edebilir ve plan yapabilirsiniz. Daha fazla bilgi edinin >

https://www.microsoft.com/tr-
tr/microsoft-teams/download-app
‘a gidin.

Microsoft Teams'i indirin

Teams'de istediginiz her yerden herkesle baglant: kurun ve isbirligi yapin.

’ Mobil cihazlar igin indirin ’

a ls veya okul icin Teams'i indirin.

Windows masatistu i¢cin Teams'i indirin

Ev ve kiiclik isletmeler icin Teams is veya okul icin Teams

indirin
Windows 11 igin

indirin



https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
https://www.office.com’a/

Microsoft Class Teams | Getting Started with Microsoft Teams

Office 365'te oturum acin

‘ https://www.office.com ‘a gidin.

a Oturum ac¢ma bilgilerinizi girin.

a 0365 acilis sayfasinda Teams'i secin.

i Office 365

Good afternoon
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https://www.office.com’a/

Sinif Ekibinizi Olusturun.

‘ Ekiplerinizi géruntulemek icin uygulama
cubugundan Ekipler'i secin.

Q)

Etkinlik

)

Sohbet

l'i'] EES g& Ekip olustur veya bir ekibe katil

Ekipler

2

Odevler

Takvim

g »

Aramalar

h

Daﬁ}.alar . . .

e Ekip olustur'u secin

Ekip olusturma

& Ekip olustur

a Ekip olustur veya bir ekibe katil.

a Takim turu olarak Sinif'i secin

Ekip tiirti secin
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Sinif Profesyonel Ogrenme Personel Diger
Tartismalar, Hompby oje! Top|u|u§u (PLC) Okul yénetimi ve geligtirme Kuliipler, galigma gruplan, okul
EEEEEE Egitmen calisma grubu sonrasi etkinlikler

iptal

Sinif ekibiniz i¢in bir Ad girin.. Aglklama(lstege
bagh) girebilirsiniz. ardindan lleri'yi secin.

Ekibinizi olusturun

Ogretmenler, sinif ekiplerinin sahibidir, dgrenciler ise Gye olarak katiir. Her sinif ekibi, ddevler ve testler
clusturmaniza, dgrenci geri bildirimlerini kaydetmenize ve Sinif Not Defterinde Sgrencilerinizin not
alabilecedi 6zel bir alan sunmaniza clanak sadlar.

Ad

Teams Egitimi

Agiklama (istege bagh)

Kigileri bu takim hakkinda bilgilendirin

Mevcut bir ekibi sablon olarak kullanarak ekip olusturun



Ogrencileri sinif ekibinize ekleyin.

Sinif ekibinize 6grenci eklemenin farkli yollari
vardir. ’ Ogretmen dgrencileri kaydeder.

a Ogrenciler bir baglant ile katilr.

e Ogrenciler bir katihm kodu ile

(&\ \;j)\ R& katilir.




Ogretmenin 6grencileri kaydetmesi

® Ogrenci eklemek istediginiz sinif ekibine gidin,
ardindan sinif ekibinizin yanindaki Diger
secenekler ... secenegini belirleyin.

® Uye ekle
® Ogrenciler sekmesini secin.

® Ogrencinin veya grubun adini yazin ve Ekle'yi secin.

Teams Egitimi

Sinif Mot Defteri
Ddevler
Motlar

Insights

Kanallar

Genel

ms Egitimi ekibine lye ekle

Ogretmenler

00 Demo User 01 X 0 Demo -

~

Ekibi yonet

Kanal ekle

Uye ekle

Ekipten aynl
Ekibi dlzenle
Ekibin baglantisin al

Etiketleri yonet

Ekibi sil




Ogrenciler bir baglanti ile katilr

Ekip adinizin yaninda, Diger se¢enekler ... > Ekibin a Kopyala'yi secin, ardindan baglantiy1 6grencinize
baglantisini al'i secin. veya is arkadasiniza génderin.

TE Ekibin baglantisini al
Teams Egitimi B
Simif Not Defteri &3 Ekibi yonet iptal Kﬂp]'ﬂ'ﬂ
Bdevler (@ Kanal ekle

Notlar &o Uye ekle

15-42d3-98dd-1c0027411b97 &tenantld=cd9d82fb-eaBd-45c2-87ed-5f88b97 7/ 1add

Insights [& Ekipten ayn

/7 Ekibi duzenle

Kanallar =
I G2 Ekibin baglantisini al I

Genel
O Etiketleri yonet

T Ekibi sil



< Tum ekipler TE  Genel Goar

TE

Teams Egitimi ‘

® Ekip adinizin yaninda, Diger se¢enekler e £2 _Ekibi yonet

g o s ' . Sinif Mot Deften
... > Ekibi yonet'i secin. - T Kanal ekle

Uyeler  Bekleyen istekler Kanallarl Ayarlar JAnaliz  Uygulamalar  Etiketler
Co  Uye ekle

Ogrencilere bir katihm kodu saglayin

=+
. . ’
® Ayarlar'i secin ve Ekip kodu’na tiklayin + Ekip temas Tema segin |
E.'. Ekipten aynl
. . .o v+ Uye izinleri Kanal olugturmaya, uygulama eklemeye ve daha fazlasina izin verin -{,'5’ Ekibi dizenle
® Olustur'u secin, ardindan gondermek veya
. e &2 Ekibin baglantisim al
ta htaya yazmak I(;In kOdU kOpyalayln. +  Konuk izinleri Kanal olugturmay etkinlestir °
{? Etiketleri yénet
» @Bahsetmeler @Ekip ve @kanal bahsetmelerini kimlerin kullanabilecedini belirleyin
T Ekibi sil
= Ekip kodu Bu kodu paylastiginiz kigiler, size katilma istedi gelmeden dogrudan ekibe kat
ot konuklar ekip koduyla katilamaz
= Ekip kodu Bu kodu paylagtigimiz kigiler, size katilma istegi gelmeden dogrudan ekibe katilabilir

uOcfyhw

IPUCU: Bir kisiyle bir katilim kodu paylastiginiz zaman, o kisi hemen

. . e S, i
ekibinize katilabilir. Kodu istediginiz kadar kullanabilirsiniz. S Tamekian (O sifrla T Kaldir (L Kopyala

MNot: Konuklar ekip koduyla katlamaz



Sinif toplantisi diizenleme



Ekip Toplantisi Planlayin

Teams'deki toplantilar ses, video ve ekran
paylasimini icerir. Bu, 6grencilerinizle iletisim
kurmanin en 6nemli yollarindan biridir.

Bir Teams toplantisi planlamanin farkli yollari
vardir.

&

/ .o
? Ogrencilerinizi baglanti ile davet

edebilirsiniz.

\

b
a Ekip toplantisi planlayin.

N\

-
b
° Hizh Toplanti ile toplanti olusturun.
-

N\

b
° Toplanti Zamanla.

-

N\




Baglanti ile davet etme

Tam ogrencilerinizin bir Teams toplantisina katilmasi
icin gereken baglantidir. Ogrencilerinize bir toplanti
baglantisi saglamanin bir yolu, bu baglantiyi okul e-

postalarina géndermektir.

Class Meet Up

Join me for our class meeting. https://teams.microsoft.com/l/meetup-oin/19%3ameeting_MjJj¥2MzYzctMmYANyOOMDQ2LWEWNTctZDe5YTc30GMSYmiw%40thread.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%3a%2218492ch7-ef45-4561-8571-0c42e5f7ac07%22%2c%220id%22%3a%227c0facof-0bde-4ec5-979d-b3e795a97d82%22%7d

E-postanizi a¢in ve ekip toplantisina katilmak igin
baglantiyi yapistirin.

IPUCU: Ogrenciler, Teams uygulamasinin se¢mesi yerine web
Uzerinden bir toplantiya. katilabilir




Ekip Toplantisi Planlayin -

Etkinlik
Sohbet a
e e .. . . see (Ch Hizli Toplanti .
1. Takviminizi agmak i¢in sol menudeki -

Takvim'e gidin.

2. Ardindan, sag Ust kdsedeki +Yeni oag e

toplanti’yi secin. —
p y g Yeni toplanti Aynntilar  Zamanlama Yardimaisi
. Takwirn
3- Planlama formunda toplantlnlza blr basllk Saat dilimi: (GMT+03:00) istanbul '  Yanit secenekleri v Kayit gerektir: Yok
verin, 6grencileri davet eqlm (istege bagl) ve Nf@ol . E—
toplanti ayrintilarini ekleyin. e
D 8‘, Gerekli katihmailan ekleyin + Istede bagh
LR @©  2/23/2022 ADOPM v —>  2/23/2022 430PM ~ 30dk @  Tam gin

[} Yinelenmez

= £ TeamsEgitimi > Genel




Hizli Toplanti ile toplanti olusturun

Bir Kanalda Toplanti, 6grencilerinizle tanismanin
hizli bir yoludur

Ogrencilerinize ekibinizin hangi kanalinda
bulusacaklarini bildirin.

® Ekibin Gonderi alaninda, toplantiyr baslatacak
olan Hizli Toplanti secenegini goreceksiniz.

® Ogrenciler, toplantiya katilmak icin Katil’
butonuna tiklar.

toplantiya katilabilir.

Teams Egitimi

Sinif Not Defteri
Odevler
Motlar

nsights

(Ch Toplanti Yapin

(1 Hizh Toplant:

7] Toplanti plania

Kanallar

Genel

Kanal olugturma

Toplant planlama

unun igin ses ve géruntd ayarlannizi segin:

Yeni kanal toplantisi

L) Bilgisayar sesi

PC Mikrofonu ve Hoparlord

s @D ]



Toplanti Zamanlayin

__Ir_;]l.
Takviminizi acmak icin sol menudeki S)
Takvim'e gidin. o
Ardindan, sag ust kdsedeki Toplanti b
Zamanla secenegini secin. 8
Planlama formunda toplantiniza bir bashk e
verin, 6grencileri davet edin (istege bagl) ve
toplanti ayrintilarini ekleyin. T
Yinelenmez kismindan ders programiniza h{\}‘
uygun planlama olusturun. Ornegin dersiniz
her hafta ayni guin ve saatte basliyor. Alt 5
kisimda bulunan Her hafta’yi secebilirsiniz. e

(7 Hizh Toplant -4 Yeni toplant: .

Toplanti zamanla

2

+r Web semineri

2?5

e Kategori: Yok “ Saat dilimi: (GMT+03:00) Istanbul »  Yanit secenekleri Kayit gerektir: Yok

V4 Baglik ekleyin

& Gerekli katihmailan ekleyin + [stege bagh

2/24/2022 12:00 PM ~ > 2/24/2022 1230PM ~ 30dk @ Tim giin

iz Yinelenmez

& Yinelenmez
Her ig guind (Pzt - Cum)
@ Her giin
Her hafta
Her ay L aA Paragraf M= = = 2] e = @
Her yil arini yazin

Ozel



Sinif toplantinizi yonetin



To p I a ntl Sege n ekl e ri ni Aya rlayl n . Teams Egitimi Sohbet Aynntilar  Zamanlama Yardimaisi  Katlim  Tartisma odalan

> Toplantiy iptal et &2 Baglanty kopyala Toplant segenekleri

Toplanti se¢enekleri araciligiyla 6grencilerinizin
sahip oldugu kontrolleri yénetin

Va Teams Egitimi

Sa  Gerekli katilimailan ekleyin + Istege bagh
® Etklnl|g|n|Z| takvimde acin © 22372022 430PM ~ —  2/23/2022 500PM v 30dk @  Tamgin
® Toplanti secenekleri’'ni tiklayin @ Vinelenmez
.
® Lobide beklemeyecek kisiler kimler? ®  Korum ekieyin
® Arayanlarin lobiyi atlamasina her zaman izin ver - R .
® Arayanlar katildiginda veya ayrildiginda duyur. Toplant segenelder
o K|m|er Sunabmr? Lobide beklemeyecek kisiler kimler? Kurulusumdaki kisiler ve konuklar
® Katilimcllarin mikrofona erisimine izin verilsin mi? icrosor: T
® Katiimacilarin kameraya erisimine izin verilsin mi? o @0
® Tepkilere izin ver o
® I\I(etigim Erisimini Gercek Zamanli (CART) Alt et Kemorays e i e i o @O
azilan Sagla R o @
iletisim Erigimi Gergek Zamanli Geviri (CART) Alt Yazilan Sagla Hayir

IPUCU: Bu, toplanti iptal edilene kadar canli bir baglantidir.




Ekip toplantisini iptal etme

Teams Egitimi Sohbet Aynntilar  Zamanlama Yardimcisi  Katllm  Tartisma odalan

Bir toplan‘“ planland|g|nda’ toplantlnln baglan‘USl X Toplantiy iptal et G2 Baglantiyi kopyala Toplant segenekleri
toplanti iptal edilene kadar etkindir, 2 Teams Egitim
. EtkinliginiZi takVimde agln .J—?ﬂ Gerekli katiimalarn ekleyin + istege bagl
® Toplantiyi iptal et secenegine tiklayin S — v E— —
= Yinelenmez
5 @
® Konum ekleyin
= B J U S|V A A Peageiv A S T = 29 o = B




Toplanti meniu ¢ubugunda bulunan simgelerin 6zellikleri.
(Internet Tarayici GOrunumu)

® Mikrofonunuzu ve £o3 Show device settings
videonuzu kontrol edin

[ Show meeting notes

® Arka plani bulaniklastir
*yalnizca Teams Uygulamasinda =7 Ertiar 0ol carean
kullanilabilir

i1 Keypad

® Sohbete Katilin Waiting

Toplantidan ayrilin.
Toplanti, siz ayrildiktan
sonra da devam
edecektir.

(4 Turn off incoming video

Kamera acma-kapama.

00:01 w Y () Toplantidaki

katilimcilari goran.

Mikrofon agma-
kapama.

Ekraninizi ve El kaldirmayi kullanarak sorunuzu Sohbet mesajlari gonderin, baglanti paylasin, dosya

bilgisayar sesini veya soyleyecek bir sey oldugunuzu ekleyin ve daha fazlasini yapin. Paylastiginiz
paylasin. ddretmeninize bildirin. kaynaklar toplanti sonrasinda da kullanilabilir.



Toplanti menu cubugunda bulunan simgelerin 6zellikleri. ( Uygulama Gorinimu)

Toplantidaki El kaldirmay kullanarak sorunuzu
katilimcilari gorin. veya sOyleyecek bir sey oldugunuzu Mikrofon agma-

dgretmeninize bildirin. kapama.

Sohbet mesajlari génderin, baglanti paylasin,

dosya ekleyin ve daha fazlasini yapin. Paylastiginiz
kaynaklar toplanti sonrasinda da kullanilabilir.
kapama. Ekraninizi ve

bilgisayar sesini
paylasin.

Toplantidan ayrilin.
) Toplanti, siz ayrildiktan
g3 Cihaz ayarlan sonra da devam

» Arama durumu edecektir.

B Galeri

) Galen dstte

3 Tam ekran

7% Arka plan efektleri uygula

() Aciklamal canli alt yazilar...




Tartisma Odalar

En kiguk toplantilardan bagska tim
toplantilarda, acik tartismalari ve anlamli
bir fikir alisverisi yapmak zor olabilir. Ara
odalarla, insanlar canl sohbetler ve beyin
firtinasi oturumlari icin ktcuk gruplar
halinde bir araya toplanr.

Ara odalari yalnizca Teams masaustu
surimlerinde (Windows ve Mac) toplanti
duzenleyicileri olusturabilir ve ydnetebilir.

a.Istediginiz oda sayisini (en ¢ok 50) secin.
b.Kisilerin odalara uygun Teams(Otomatik )
veya kendiniz atamayi (El ile)secebilirsiniz.

https://support.microsoft.com/tr-tr/office/teams-
toplant%C4%B1lar%C4%B1nda-tart%C4%B1%C5%9Fma-

odalar%C4%B1n%C4%B1-kullanma-7de1f48a-da07-
466¢c-a5ab-4ebace28e461

Tartisma odalan olugturun

Oda olugtur

Olugturmak istediiniz oda sayisin segin.

Katihma ata

Kigileri odalara atayabilir veya Teams'in size kigi atamasina izin velisiniz.

Otomatik olarak
Teams her odaya 0 ile 1 arasinda kg1 atar.

El ile

Her odaya yerlestirmek istediginiz kisileni secin.


https://support.microsoft.com/tr-tr/office/teams-toplant%C4%B1lar%C4%B1nda-tart%C4%B1%C5%9Fma-odalar%C4%B1n%C4%B1-kullanma-7de1f48a-da07-466c-a5ab-4ebace28e461

Dersi kayit altina alin

® Bir toplantiy1 kaydetmek icin, toplanti basladiktan %5 Cihaz ayarian
sonra, daha fazla secenek icin ... secenegine ve e Sree
KaYdl ba§|at Segeﬂeglne gldln. Dlgel’ Segeﬂek|el’l == Toplant segenekleri

kullanarak da kaydi durdurabilirsiniz. 5 Toplant notlan
(i) Toplant bilgileri

® Bir toplantiyl kaydettiginizde, aranabilir bir dékim
ve altyazilar otomatik olarak olusturulur.

HH Galer

3 Tam ekran

Baskalarinin katilmasi bekleniyo

#5% Arka plan efektlen uyg...
(cc) Agiklamal canh alt yazil...

@® Kayd baglat




Ekraninizi paylasin.

Ekraninizi paylasmak icin paylas digmesini tiklayin

Paylasimi durdurmak i¢in paylas digmesini yeniden tiklamaniz yeterlidir

igeriﬁi Pa}'laﬁ Bilgisayann sesini ekleyin ||:| )

Sunum modu
Sistem sesi, bilgisayarinizin sesini toplanti

katihmcilarina aktarmaniza olanak tanir Arka plan akla

Pencere (17)




PowerPoint paylasin.

il;erigi payla§ Bilgisayann sesini ekleyin

Sunum modu

mg OneNote

Arka plan ekle

OneNote &

OneNote Class Notebook

1] Office 265

>

Pencere (17)

PowerPoint Canh

| m Crwloe

fass Notebook

Sunum yaparken notlannizi, slaytlanniz ve izleyicilerinizi gGrin L =
OneNote &

Dosya yok

OneDrive'a g6zat

7T Bilgisayanma gdzat

Katilimcilarin paylasilan sunuda kendi kendilerine gezinmelerini
engellemek icin goz isaretini isaretleyin.




Toplanti sirasinda 6grencileri yonetme

Ogretmen (toplantinin sahibi) varsayilan olarak
sunucu haklarina sahiptir.

Katillmalar

3
® Ogrencilerin mikrofon ve kamerasini devre disi birakin. “o Mikrofonu devre digt birak

(3 Kameray devre disi birak
5~ Benim igin sabitle
Herkes icin 6ne cikar
Sunucu yap

L. Toplantidan kaldir




Toplanti sirasinda 6grencileri yonetme

Ogretmen (toplantinin sahibi) varsayilan olarak
sunucu haklarina sahiptir.

Katillmalar

® Ekranlarini paylasabilmeleri ve sunum yapabilmeleri igin c
ogrencileri (katimcilar) sunucuya terfi ettirin B L [T e B
(% Kameray devre digi birak
<> Benim igin sabitle
Herkes igin 6ne cikar
Sunucu yap

L. Toplantidan kaldir




Ogrenciye Ders Baglantisi Génderin.

® Ogrencilerinizi baglanti yoluyla derse davet edin

Kisileri size katilmaya davet edin

Ad yazin

(22 Daveti paylag G  Toplant baglantisim kopyala




Toplantiyr Sonlandir

Gorusmede kalan 6grenciler igin
gorasme bittikten sonra katilimcilan
cikarin.

Ogrencilerin daha sonra katilabilecegi
toplanti baglantisinin artik mevcut
olmadigindan emin olmak i¢in
toplantiyr sonlandirin.

IPUCU: Toplantiyi iptal etmeyi unutmayin.

atthmalar

Aynil

Toplanty sonlandir

P

Katthmalar

Ad yazin

[ Daveti paylas

Bu toplantida (2)

e ogretmen
Diizenleyic

@

<# Benim igin sabitle
[53 Herkes icin 6ne gikar
% Katlhma yap

<p Toplantidan kaldir




Dosyalar ile isbirligi icinde calisin



Ekip kanallarinda bir sekme olusturun

Her kanalin Gst kismindaki sekmeler en sevdiginiz dosyalara, uygulamalara ve hizmetlere baglanir.
Kaynak agisindan zengin, surukleyici bir ortam saglamak icin ekibinize sekmeler eklenebilir.

Insanlarin ekip olarak gérintileyebilecegi veya birlikte diizenleyebilecedi bir belge veya sunum,
gorevleri izlemek ve is 6gelerini yonetmek icin bir planlayici veya kanal Gyelerinin kolayca
basvurabilecegi guvenli bir web sitesi ekleyebilirsiniz.

Sekme ekle o

Sik kullanilan uygulama ve dosyalanmizin, kanalin st kisminda sekmeler ll\ra Q

® Sekme eklemek istediginiz sinif ekibine ve kanala Plersk gorntalenmesIn s2glByn Biger wyaBmater
gidin, ardindan art1 (+) secin. e

® Eklemek istediginiz sekme turdni segin ve . n E - . .

kana |a bl r Se kme eklemek IQI n ekra ndakl Web sitesi YouTube Forms Wakelet Word Stream Planner ve To

Do'dan Tasks

talimatlari izleyin.
® Kaydetll Segln Belge Excel Freehand by Lists mConnect OneNote

TE  Genel Gonderiler Dosyalar Word ~ + —i = a . B . ‘

Power Bl PowerPoint SharePoint SharePoint
Savfalan Dﬂrenme




Ogrencilerle isbirligi yapin

Ogrencilerden édevler lizerinde isbirligi yapmalarini
isteyebilirsiniz. Ekipler, dosyalar paylasmayi ve bunlar
uzerinde birlikte cahismayi kolaylastirir. Word, Excel
veya PowerPoint dosyalarinda calisiyorsaniz bunlari
dogrudan Teams icinde goriintiileyebilir,
diizenleyebilir ve bunlar tlizerinde ortak
calisabilirsiniz.

Her kanalin, o belirli kanal icin dosyalar
paylasabileceginiz kendi dosya klasora vardir. Bu
klasére erismek icin kanala gidin ve goérisme
penceresinin yukarisindaki Dosyalar sekmesini secin.

IPUCU: Her Kanalin kendi Dosya alani vardir. Dosyalarinizi ararken
dogru Kanalda oldugunuzdan emin olun.

TE  Genel Gonderiler |Dosyalar|- —+

+ Yeni T Kargiya Yukle 5 Esitle

Belgeler > General

Sinif Malzemeleri

= “Caligma.docx

& Baglantyl kopyala

Degistirme

Birkag saniye nce

4 indir

Degistiren
ogretmen

ogretmen

- Bulut depolama ¢



Es zamanli calisma

Bir gonderide her dosya paylasildiginda, otomatik
olarak o kanalin Dosyalar sekmesine eklenir.

Bu nedenle, bir kanal farkli konusmalarla dolsa bile, o
dosyayi tekrar gormek icin nereye gideceginizi
bileceksiniz. Sinifinizdaki herkes bu dosyalari gorebilir,
acabilir ve dlizenleyebilir, bu nedenle birlikte calismak
icin harika bir yoldur.

Gercek zamanl olarak sohbet etmek ve calismak icin
bir dokiiman acin, Gértismeyi baslat secenegini secin

ve birlikte calistiginiz diger 6grencilerden @bahsedin..

Belgeniz acik kalirken gérismeniz devam edecek.
Aynen boyle, ayni anda tartisabilir ve belge Gzerinde
cahsabilirsiniz.

< All teams

e’ o

.

L A
7th Grade Science

General

0 Class Q and A?

Chapter 2 Plants ¥

Chapter 3 Your Wonderful Body@

Chapter 4 Creation and Life§§
Chapter 5 Mammals@q

. Chapter 5 Mammals@ ro

wi

Chapter 5 Mammals

s Files Nofes

+ New Vv T Upload v @ Copylink { Download

Name v Modified |
2

Mammal Report.pptx 3 minutes
‘\MammaLRepon.doc 10 minute
N

Mammal Worksheet.docx Yesterday
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Odev olusturun



Odev olusturma

i.gtediginiz Teams sinifina gidin ve ardindan
Odevler'i secin.

Olustur > Odev.
Odev icin bir baslik girin; bu gereklidir.

Odev vermek icin birden cok sinifi veya bir
sinifta tek tek 6grencileri ya da gruplari secin.

lleride bu sinifa katilacak 6grencilerin bu 6devi
alip almayacaklarina karar verin. Varsayilan
olarak, yalnizca su anda sinifinizda bulunan
dgrenciler odevi alir.

Bunu yapmak icin Ileride bu sinifa eklenecek
dgrencilere 6devi verme 6gesinin yanindaki
Dilzenle'yi secin. Se¢iminizi yapip Bitti'yi secin.

< Tum ekipler

-

Teams Egitimi

Sinif Mot Defteri 0
Odevler |

Maotlar

nsights

Yeni ddev

Baglik (gerekli)

Baghk girin

Yeni B Uygulamalar

Puan yok
Bl Dereceli puanlama anahtan ekle
Atanacak kigi:

Teams Egitimi

leride bu sinifa eklenecek dgrencilers atama. Diizenle

Son tarih

Cum, 25 Sub 2022

Odev, geg teslime izin verilerek hemen génderilecek. Diizenle

Ayarlar

] Tam agrenciler

Son saat

23:59

Odev

Test

Mevcut 6devden

At

Kaydet



Kaynak ekleme

Kaynak ekle'yi secerek kaynaklari atamaya ekleyin.

Bu adim sirasinda, kisisel OneDrive'inizdan veya bilgisayarinizdan bir belge ekleyin veya égrencilerinize
dagitmak icin bos bir Word, Excel veya PowerPoint belgesi olusturun.

Ogrenciler, dizenlemeleri ve teslim etmeleri icin her 6grenciye ayni belgeyi dagitmak icin kendi
kopyalarini diizenlerken varsayilani birakin.

PDF veya baglanti gibi yalnizca referans amacl bir belge eklemek istiyorsaniz Ogrenciler diizenleyemez'i
secin.

Yonergeler ﬂ

nergeleri girin Y

Ogrenciler kendi kopyasini diizenler

253 . .
- Ekle T~ Yen Uygulamalar
B Uyg ———

Puan Ogrenciler diizenleyemez !




Ata veya Kaydet

Ogrencilerin 6devi gérintilemesine hazir
oldugunuzda Ata'yi secin.

Ogrencilerinize, belirttiginiz giin Teams'de yeni
ddev bildirilecektir.

Odevi yalnizca sizin gorebileceginiz bir taslak
olarak kaydetmek istiyorsaniz Kaydet'i secin.

Yeni édev

Bashk (gerekli)

Teams Egitimi

At

Kaydet

</ Kategori ekle
Yénergeler

ronergeleri g rin

New Microsoft PowerPoint Presentation.pptix

- Ogrenciler dizenleyemez
£ Ekle T Yen B Uygulamalar
Puan

100

HH Dereceli puanlama anahtan ekle
Atanacak kigi:

Teams Egitimi

ileride bu sinifa eklenecek Bgrencilere atama. Diizenle

go




Not verilen calismayi inceleyin



Notlar sekmesinde 6grencinin ilerleme durumunu takip edin

Sinif ekiplerinizin her birinin, bir bakista

ddevleri géruntuleyebileceginiz ve

sinifinizdaki 6grencilerin bireysel olarak

nasil ilerleme kaydettigini takip ¢ Tdm ekipler
edebileceginiz bir Notlar sekmesi vardir.

Sinifiniza genel bir bakis elde etmek, TE
acmak ve ogrenci calismalarini iade
etmek icin Notlar sekmesini kullanin. Teams Egitimi

Sinif Mot Defteri

Odevler

Motlar

nsights



Notlar sekmesinde 6grencinin ilerleme durumunu takip edin

Odevler satirlarda, 6grencileriniz de siitunda gorindir.

X . . . &) Chapter 2 & Chapter 2 & Journaling O Chapter2
OdeV|er’ en yakln tarlh en UStte Olacak sekllde Son Science Project Plant Worksheet Nature Journal Plant and Animal
. . Research Paper Cell Comparision
tarihe gore siralanir. .
o kwilliams@ncce.org 29
® Bos. Odevde heniiz hicbir eylem gerceklestiriimedi. O seoenon neee 4 19 Tumed in Tumed in
e Goériintiilendi . Ogrenci 6devi acti ve gorintiledi. @ sinrca “ “ e ”‘
° ° ° =\ v o e . . . @ Student04, NCCE 39 18 17
® Teslim edildi. Ogrenci 6devi teslim etti ve calisma
notlanmaya haZ”' @ Student05, NCCE 43 17 18 16
@ Student09, NCCE 44 e 20 20 cee 20

® Geri verildi veya puan . Ogrencinin calismasini
notladiginizda verilen puan gosterilir. Odevin puani O s neee “ s 2 18
yoksa Geri verildi 6gesini gorursinuz.

e Odevde puan yoksa iade edildi ifadesini gériirsiiniiz.
Puan istege baghdir.



Inceleme ve geri bildirim saglama

® Gerektiginde 6dev icin geri bildirim girin ve
kullaniliyorsa puanlar (istege bagl) girin.

e Geri bildirimi ve 6grencilere not vermek icin lade et
butonuna tiklayin.

® Bu ddev icin diger 6grencilere hizlica gitmek icin
dgrenci adinin yanindaki oklari kullanin.

IPUCU: iade, 6gretmenin ddevi diizeltmesi icin 6§renciye iade
etmesine de olanak tanir..

< @ Demo User 1 s

Ogrenci Caligmasi
) Teslim edilmedi Gegmisi Gorilintlile
Ekli 8grenci calizmasi yok

Ogrenci gériiniminde iglem yapin

Geri bildirirn

a Geri bildirim girin

Puan

50 /100
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Sinif not defteri



Sinif Not Defterinizi Bulun

Her sinif ekibi kendi baglantili OneNote Sinif Not Defteri ile gelir.
Sinif Not Defteriniz tim sinifin metinler, resimler, el yazisi notlar,
ekler, baglantilar, sesler, videolar ve daha bircok sey depolayabilecegi
dijital bir not defteridir.

< Tam ekipler

1]

Teams Egitimi

I Sinif Mot Deften |

Odevler
Notlar

nsights

Sinif Not Defterinizi kurun

Henuz Sinif Not Defterinizi olusturmadiysaniz, Sinif Not Defteri sekmesini ilk ziyaret ettiginizde dogru adimlar
konusunda size rehberlik edilecektir. Sifirdan bos bir not defteri olusturabilir veya mevcut bir Sinif Not
Defterinden igerik kopyalayabilirsiniz.



Sinif defterinizi kurun

Teams, OneNote Sinif Not Defteri deneyiminin su temel bilesenlerini saglar:

Ogrenci Not Defterleri - 6gretmen ile her bir 8grenci arasinda paylasilan 6zel bir
alan. Ogretmenler her 6grencinin not defterine erisebilirken 6grenciler yalnizca kendi

not defterlerini gorebilir.

icerik Kitaphig: - 6gretmenlerin 8grencilerle dinleyici notlarini paylasabildikleri salt

Ogrencilerinize, notlari icin ézel bir alan ve is birligi
yapmalari icin de bir yaraticillik bélimii saglayin.

okunur bir alan.

Isbirligi Alani - sinifinizdaki herkesin paylasim, diizenleme ve isbirligi yapabildigi _

OneNote Simif Not Defteri Ayarla
alan.



Sinif not defteri ayarlarini yonetin

Teams'de not defterinize gidip Sinif Not Defteri sekmesi > Not Defterlerini Yonet'i secerek Sinif
Not Defteri ayarlarinizi yénetin.

Dosya Girig Ekle Gizim G&rundm Yardim Sinif Not Defteri Tarayicida Ag v ¢} Yapmak istediginizi buraya ya a

_Ej Sayfayr Dagit EL Yeni Baldmd Dadit ~ E@ Igerik Kitapli§ina Kopyala @ Odrenci galigmasini gézden gegir i Mot Defterlerini Yonet If: Mesleki Gelisim p’? e

Ogrenci not defteri bélimleri
g Kanallarda Notlar sekmesi igin varsayilan konum

® Not defteri bolumlerini diizenle

| Ders MNotlan Ayar, olugturdugunuz yeni kanallar igin gegerlidir. Mevcut Notlar bélamleri olduklan
" Ev Odevi yerde kalir,
v Odevi
LI . v Isbirligi Alani (Odrenciler icerigi diizenleyebilir))
® Not defterinize bir baglant I SniNotan ¢
k | . icerik Kitaphd (Ogrenciler yalnizca icerigi goriintiileyebilir.)
O p a a In Testler
y y + Bali . Yalmzca Ogretmen béliim grubu
dllim ekle
Etkinlegtirildi
® Yalnizca dgretmenlere 6zel bir
Ortak Calisma Alanim Kilitle
boli bu ol o
olum grubu olusturun o T

Not defteri baglantisi

® Ortak calisma alanini kilitle
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