BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

2024-1 ERASMUS STAJ HAREKETLILIGI

TAKViMi ve BASVURU YONERGESI

1. 2024 PROJE YILI 2024-1 ERASMUS STAJ HAREKETLILIGI TAKVIMI

islem Baslangi¢ | Baslangic | Bitis Tarihi | Bitis |Islem Aciklama

Asamasi | Tarihi Saati Saati

1 30.12.2024 | 09:00 13.01.2025 | 23:59 | 2024-1 Erasmus Bagvurular UKEY ve Turkiye
Staj bagvurulari Ulusal Ajansi Erasmus Basvuru

Sistemi Gzerinden alinacaktir.

2 17.01.2025 | 15:00 17.01.2025 On yerlestirme Sonuglar BUU Erasmus
sonuglarinin Koordinatérliga web sayfasinda
aciklanmasi ilan edilecektir.

3 17.01.2025 | 15:00 20.01.2025 | 23:59 | On yerlestirme itirazlar erasmus@uludag.edu.tr
sonuglarina itiraz adresine iletilmelidir.

4 23.01.2025 | 15:00 23.01.2025 Nihai yerlestirme Sonuglar BUU Erasmus
sonuglarinin Koordinatérliga web sayfasinda
aciklanmasi ilan edilecektir.

5 17.01.2025 | 15:00 27.01.2025 | 15:00 | Puan kirilimaksizin | Feragat talepleri
feragat edilebilecek | erasmus@uludag.edu.tr adresine
periyot iletilmelidir.

6 17.01.2025 | 09:00 01.11.2025 | 17:00 | Yedek (Beklemede) | 01.11.2025 tarihinden
ogrencilerin sonra"Yedek/Beklemede" olarak
yerlestiriimesi g6ziiken 6grenciler "Asil/Uygun”

olarak yerlestiriimeyecektir.

7 04.02.2025 | 14:00 04.02.2025 | 14:00 | Segilen 6grenciler Toplanti yiiz yiize yapilacak ve
icin oryantasyon yeri e-posta ile secilen 6grencilere

duyurulacaktir.

2. GENEL BILGILER

ilan No: 2024-1

2.1. Periyod/Siire

2024-1 Erasmus Staj ilanina_01 Mart 2025 - 28 Subat 2026 tarihleri arasinda en az 60 en fazla 360 giin
(Maksimum 180 Giin Hibeli - 180 Giin Hibesiz) Erasmus Staj hareketliligi ile gitmek isteyen ogrenciler basvuru

yapmalidirlar. Bu basvuru, on lisans, lisans ve yiiksek lisans 6grencileri icindir.

2.2. Proje donemi

Tum hibelendirme ve hareketlilik kogullari 2024 Erasmus Uygulama El Kitabindaki kurallara gére yapilacaktir.

2.3.

Basvuru Platformlari

Basvuru iki platform lizerinden yapilacaktir:

e UKEY
e TURNA

GENEL KURAL: Staj yapilacak kurum ogrenci tarafindan bulunmalidir. Erasmus ofisi oOgrencilere staj yeri
ayarlamamaktadir. Staj yeri, {iniversitemizin anlasmali oldugu iiniversiteler olabilecegi gibi isletme tanimina uyan
tiim kurumlar olabilir. Staj hareketliligi tanim, kosullar ve kimlerin faydalanabilecegi ile ilgili bilgilere BUU Erasmus

: http://ukey.uludag.edu.tr

: https://turnaportal.ua.gov.tr

Koordinatorliigiiniin web sayfasindan ulasabilirsiniz.

Anlasma listesi: Bolumiinuzun anlasmalan ile ilgili detayli bilgi almak icin mutlaka fakiilte/bolum koordinatorlerinize

damsimz. Anlasma listesine BUU Erasmus Koordinatérliigiiniin web sayfasindan ulasabilirsiniz.
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3. BASVURU KRITERLERI

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

Genel Akademik Not Ortalamasi (GANO)

Basvuru icin GANO 06n lisans ve lisans duzeyinde 2.20/4.00, yuksek lisans ve doktora dizeyinde ise 2.50/4.00
olmalidir. Sistemler basvuru tarihi itibariyla en glincel GANO’nuzu baz alir. GANO’nun basari puanindaki agirligi
toplam 100 puan Uzerinden %50’dir.

Hazirhk siniflarinda okuyan égrenciler staj hareketliligi faaliyetinden yararlanamaz.

3.1.2.1. Basvuru asamasinda henuz transkripti olusmamis, 6grenciler igin not ortalamasi kurali asagidaki kriterler

cercevesinde uygulanir.

3.1.2.2. On lisanstan gegis yapan égrencilerin eger heniiz yariyil akademik not ortalamalari (YANO) veya GANO

olusmamissa, 6n lisans mezuniyet notu dikkate alinir. Mezuniyet notunun en az 2.20/4.00 olmasi gerekir.

3.1.2.3. Yiuksek lisans 6grencileri heniiz YANO olugmadan bagvuru yaparlarsa, dgrencilerin bir dnceki egitim

seviyesindeki mezuniyet transkriptlerinin bir kopyasini bagvuru tarihleri arasinda Erasmus Koordinatérligindn
resmi e-posta adresi olan erasmus@uludag.edu.tr adresine iletmeleri gerekmektedir. Onceki egitim seviyesi
mezuniyet notunun en az 2.50/4.00 olmasi gerekir.

3.1.2.4. Yatay gecis yapmis olan o6grencilerin intibak sonrasi gincel GANO’su dikkate alinacaktir. GANO’su

3.1.3.

3.1.4.

3.2.
1.1.1.

3.2.1.
3.3.

3.4.
3.4.1.

géziikmeyen ogrenciler, yiiksekokul/fakiilte/enstitli 6grenci isleri birimiyle veya BUU Otomasyon Birimi ile
goruserek bilginin duzeltimesini saglamahdir. Eger teknik sebeplerden dolayi sistemde glncelleme
yapillamiyorsa transkript veya istenen diger belgeler basvuru Dbitimine kadar e-posta ile
erasmus@uludag.edu.tr adresine génderilmelidir.

Bu durumdaki 6grencilerin UKEY’deki GANO’lari eksi bir (-1,00) olarak geleceginden dgrencilerin belgelerini
basvuru tarihleri igcerisinde erasmus@uludag.edu.tr adresine iletmeleri gerekmektedir. Basvurunun bittigi giintn
ertesinde, belgesini verilen siire icerisinde gonderen dgrencilerin belgeleri Erasmus Koordinatérligi tarafindan
kontrol edilir ve giincelleme yapilir.

GANO’sunun hatali oldugunu dislinen o6grenciler, basvuru tarihleri arasinda ve itiraz silresinde
erasmus@uludag.edu.tr adresine e-posta ile gerekgeli itirazlarini yapmalidirlar.

Yabanci Dil

Erasmus Staj Hareketliligi icin gerekli en az dil seviyesi “Stajim akademik kurumlar disindaki kurumlarda
yapmak isteyen ogrenciler icin B1 seviyesinde (en az 60/100) dil puani; Stajin1 akademik kurumlarda yapmak
isteyen 6grenciler icin B2 seviyesinde (en az 75/100 puan) dil puam” olmalidir. Yabanci dil puaninin basan
puanindaki agirligr toplam 100 puan lizerinden %50’dir.

Gegerli dil sinavlarina BUU Erasmus Koordinatérliigiiniin web sayfasindan ulasabilirsiniz.

Puan Eklenmesini ve Kirtlimasini Gerektiren Durumlar

Ortalama puana puan eklenmesini ve kiriimasini gerektiren durumlara_ BUU Erasmus Koordinatérliiginiin web

sayfasindan ulasabilirsiniz.
Kredi Yiikii

Erasmus Staj Hareketliligi icin kredi yukinin bulunmasina gerek olmasina yoktur. Mezuniyet sonrasi
gerceklestirilecek staj faaliyetinde basvurunun égrenci mezun olmadan 6nce (hélihazirda 6n lisans, lisans,
yuksek lisans) yapilmis olmasi gerekir. Mezun olmus 6grenciler basvuruda bulunamaz.

4. BASVURU SURECI

Basvurular online olarak yapilacaktir. Basvuru tarihlerinden sonra basvuru yapilamayacak veya basvurularda
glincelleme yapilmayacaktir. Ayrica, bu tarih ve saatten sonra génderilen e-posta ve belgeler dikkate alinmayacaktir.
isbu yénergede belirtildigi sekilde yapilmayan bagvurular gegersiz sayilir.

ONLINE BASVURU [Ki PLATFORM UZERINDEN ALINACAKTIR. Her iki platform {izerinden basvuru yapiimasi

mecburidir. Tek bir platform lizerinden basvuru yapan 6grencilerin bagvurular gegersiz sayilacaktir.

Birden fazla boliimden basvuru yapan o6grenciler GANO'sunun en yiiksek oldugu boéliimde degerlendirilir.
GANO'nun daha diisiik oldugu béliim(ler)deki bagvurular gegersiz sayilir.
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4.1. UKEY (ZORUNLU)

4.1.1. Sisteme girmek icin Universitemiz ana sayfasindaki UKEY butonunu tikladiktan sonra kullanici adi olarak
6drenci numaranizi ve sifre olarak otomasyon sifrenizi girmeniz gerekmektedir.

4.1.2. Girig yaptiktan sonra “ERASMUS BASVURULARI’na tikladiginizda soldaki situnda “ERASMUS STAJ
BASVURUSU” butonunu tiklayiniz.

4.1.3. Acllan penceredeki “Yonerge”yi dikkatlice okuyunuz ve “Okudum, anladim” kutucugunu isaretleyip “DEVAM”
butonunu tiklayiniz.

4.1.4. Acllan sayfadaki GENEL BILGILER ve OKUL BILGILERI sistemden otomatik olarak cekilmektedir. Bu
bilgilerinizde (TC kimlik no, Fakulte/Bélim, Sinif, GANO gibi) herhangi bir yanlis ya da eksik varsa
enstitiinizin/fakultenizin/yiksekokulunuzun égrenci islerine basvurunuz.

4.1.5. BASVURU BILGILERI ve ILETISIM BILGILERI sizin tarafinizdan doldurulacak zorunlu alanlardir.
Tamamladiktan sonra “BASVURUYA DEVAM ET” butonunu tiklayiniz.

4.1.6. DIL BILGILERI sekmesinde, kullanmak istediginiz sinav sonucunu segmeniz gerekmektedir.

4.1.6.1. BUU YDYO tarafindan yapilan, Degisim Programlari Dil Sinavlari ve B2 Yabanci Dil Kurslari puanlari
sistemden otomatik olarak cekilecektir. Bu bilgilerde bir hata varsa BUU YDYO ile iletisime geginiz. Sinav
sonucu segmemeniz durumunda sonucunuz otomatik olarak yansitiimayacagindan basvurunuz gegersiz
sayllacaktir.

4.1.6.2. Girmis oldugunuz baska bir dil sinavi varsa “Yeni dil bilgisi ekleme” bélimine sinav sonucunuzu girebilirsiniz.
YDS, E-YDS, TOEFL, YOKDIL ve Erasmus Belgeli tercihleri yapan égrenciler sinav sonug belgelerini basvuru
tarinleri arasinda TURNAPORTAL’a yiiklemelidirler. Sinavlarla ilgili detayli bilgi BUU Erasmus
Koordinatérlugu web sayfasinda mevcuttur.

4.1.7. “Basvuru formunu gorintillemek icin tiklayimiz” yazisini tiklayarak basvurunuzu PDF olarak kendi
bilgisayariniza kaydediniz. Bu belge basvuru yaptiginizin gostergesidir. Bagvuru suresi bittikten sonra
goruntilenemez. Sistemdeki herhangi bir hata nedeniyle basvurunuz ile ilgili sorunlarda bu belgeyi kanit olarak
kullanabilirsiniz.

4.1.8. Basvuru suresi bitene kadar basvurunuzda istediginiz degisikligi yapabilirsiniz. En son yaptidiniz ve
kaydettiginiz basvuru gecerli olacaktir. Bagvurunuzda degisiklik/giincelleme yaparken UKEY’de yeni bir bagvuru
yapar gibi bilgilerinizi gtincelleyebilirsiniz.

4.1.9. Basvuruyu iptal Etmek: Eger basvurunuzu iptal etmek istiyorsaniz, basvuru bitimine kadar UKEY ({izerinde
“Erasmus Staj Bagvurularim” meniisii altinda yer alan ilgili bagvurunun yanindaki “iptal Et” segenegini secerek
basvurunuzu iptal edebilirsiniz.

4.2. TURNA (ZORUNLU)

4.2.1. Sisteme bagvuru platformu uzerinden E-Devlet sifreniz ile giris yapiniz.

4.2.2. “jlan No” yu dikkate alarak, bagvuracagdiniz Erasmus Staj Hareketliligi ilanini seginiz.
4.2.3. Acllan sayfalarda gerekli bilgileri doldurunuz.

ONEMLI : Basvurunuzun gegerli olabilmesi igin kabul mektubunun Enstitii/Fakiilte/MYO/bdliim
koordinatériniiz tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Enstitii/Fakiilte/MYO/b6liim koordinatoriiniiz kabul
mektubuna “Uygundur” yazip imza atmali ve UKEY’den iretilen basvuru formunuzu da imzalamalidir.
Enstitii/Fakilte/MYO/bolim koordinatoriiniize belgeleri e-posta ile gondermelisiniz. Bu islemler dijital imza ile
yapilmalidir. Bunun miimkiin olmadigi durumlarda, islak imzali belgenin taranmig versiyonu kullaniimalidir.
Karsi kurumdan aldiginiz kabul mektubunu, UKEY’den aldiginiz bagvuru formunu ve doldurup imzaladiginiz
Erasmus Staj Basvurusu Belge Kontrol Formunu tek bir PDF dosyasi haline getirip TURNAPORTAL’a son
basvuru tarihi ve saatine kadar yiikleyiniz. Portala ilgili belgeleri yliklemeyen 6grencilerin bagvurusu gegersiz
sayilacaktir.
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5. HIBELER

5.1,
5.1.1.

5.1.2.

5.2.
5.2.1.

Basvuru Donemi Hibesi

Basvuru yaptiginiz proje déneminde gegerli olan hibe miktarlarini BUU Erasmus Koordinatérligiinin web
sayfasindan inceleyebilirsiniz. Hibe aktarimi sireglerinde yasanacak gecikmelerden ve/veya aksakliklardan
kaynaklanabilecek maddi veya manevi kayiplardan BUU ve BUU Erasmus Kurum Koordinatorligii sorumlu
tutulamaz.

Bu ilanda segilen 6grenciler en fazla 180 gline kadar hibelendirilebilir. 180 glinden fazla kalacak olan 6grenciler
180 glnden sonraki surelerinde hibesiz olarak hareketlilige devam edebilirler.

Kontenjan

2024-1 sozlesme donemi Erasmus staj hareketliligi kapsaminda kurumumuza tahsis edilen hibe miktarindan
faydalanacak kisi sayisi gidilmek istenen Ulke, hibe miktarlari ve sureye gore degisiklik gosterebilmektedir. En
az 30 6grenci hareketlilikten faydalanabilecek olup bu sayi, basvuran égrencilerin gidecegi Ulke ve sureye gore
hesaplanip eldeki hibeye gore degisiklik gosterebilir..

Onemli: 2024 proje déneminde seyahat destegi saglanacaktir. Detaylar igin sayfamizi ziyaret ediniz.

6. YERLESTIRME VE SONUG iLANI

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

6.2.
6.2.1.

6.3.
6.3.1.

6.4.
6.4.1.

6.4.2.

6.5.
6.5.1.

Yerlestirme

Ogrenciler, GANO ve dil puanlarinin %50’si alinarak olusturulan ortalama puanlarina gére en yiiksek puanli
o6grenciden en dusuk puanli 6grenciye dogru ilgili alan igerisinde siralanir. Toplam 5 adet alan vardir: Egitim
Bilimleri, Fen Bilimleri, Saglik Bilimleri, Sosyal Bilimler ve Meslek Yuksek Okullari. Adaylar bdlimlerinin ait
oldugu ilgili alan iginde degerlendirilirler.

Yerlestirme islemi, en yiksek puanli 6grenciden baslar ve 6grenciler tercihleri dogrultusunda yerlestirilir. Mevcut
hibe miktari ve diger tim d&lgutler dikkate alinarak hesaplanan toplam puanlarin esit olmasi halinde akademik
basari notu ylksek olan dgrenciye, akademik basari notunun da esit olmasi halinde yasi kiiglik olan 6grenciye
oncelik verilir.

On Yerlestirme

Yerlestirme islemleri iki asamada yapilacaktir. Birinci asama, 6n yerlestirmedir. On yerlestirme sonuglari
takvimde ilan edilen tarihnte BUU Erasmus Koordinatérligiiniin web sayfasinda ilan edilir.

itiraz

On vyerlestirme sonuglarina, sonuglarin ilan edildigi andan itibaren takvimde belirtilen sireler iginde
erasmus@uludag.edu.ir adresine varsa eki/ekleri ile “itraz” konu baghdi ve igerigine ad soyadi, égrenci
numarasl, bolim ve itirazin igerigi yazilacak sekilde e-posta gonderilmelidir. Belirtilen saatten sonra gonderilen
itiraz e-postalari dikkate alinmayacaktir. Yapilacak itirazlarin degerlendiriimesinin ardindan takvimde belirtilen
tarinte nihai yerlestirme sonuglari BUU Erasmus Koordinatérliigiinin web sayfasinda ilan edilecektir.

Nihai Yerlestirme

Sonuglar tim itirazlar degerlendirildikten sonra takvimde agiklanan tarinte BUU Erasmus Koordinatérligiiniin

web sayfasinda ilan edilecektir.

Statuler:

e Uygun : Yerlestirme sonuglarina gére, bagvurusu uygun bulunan 6grenci.
e Beklemede : Yedek durumdaki 6grenci.

o Gegersiz : Asgari sartlar tagsimayan 6grenci.

e Yedekten Yerlestirme : Yedek 6grenci iken, siiresinde feragat eden 6grencinin yerine bagvurusu uygun
bulunup yerlestiriimis ve s6zlesme kapsamina gelmis 6grenci.

Feragat

Suresinde Feragat: Takvimde aciklanan tarihler arasinda feragat ederlerse, bu &grencilere sonraki
basvurularinda ortalama puanlarindan -10 (eksi on) dusulecek kurali uygulanmaz. Feragat talepleri
erasmus@uludag.edu.tr e-posta adresine ad soyad, bolim, édrenci no belirtilerek feragat ettigini belirten bir
icerik yazilarak ve e-postanin konu kismina “Feragat” yazarak génderilmelidir.
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6.5.2.

6.6.
6.6.1.

Siresi Disinda Feragat: Siresinde feragat tarihi sonrasinda miicbir bir sebep olmaksizin feragat eden
odrencilerin ayni 8drenim kademesindeki daha sonraki Erasmus (8drenim ve staj) basvurularinda ortalama
puanlarindan -10 (eksi on) dusulecek kurali uygulanir. Eger Erasmus staj hareketliligi bagvurunuzdan suresi
disinda feragat etmek istiyorsaniz, UKEY lzerinde “Erasmus Staj Basvurularim” menisi altinda yer alan ilgili
basvurunun yanindaki “Vazgeg¢” segenegini secgip feragat sebebinizi agilan metin kutusunu yazarak
basvurunuzu iptal edebilirsiniz. Bu islemi yaptiktan sonra erasmus@uludag.edu.tr adresine e posta ile bilgi
verilmelidir.

Yedek (Beklemede) Ogrenci

Yedek (Beklemede) durumundaki 6grencilerin yerlestirme islemleri, stiresinde feragat eden 6grencilerin yerine
olacak sekilde yapilacaktir. Takvimde aciklanan tarih araliginda “Beklemede” olarak gdziken &grencilerin
kontenjan durumuna goére yerlestirmesi yapilacaktir. Yedek (Beklemede) 6grenci yerlestiriime son tarihinden
sonra bos kontenjan kalsa dahi durumu “beklemede” olan dgrencilerin yerlestirme islemleri yapiimayacaktir.

7. ORYANTASYON

Oryantasyon takvimde aciklanan tarihte yiiz yiize yapilacak ve yeri e-posta ile secilen 6grencilere duyurulacaktir.

8. UYARILAR

8.1.
8.1.1.

Vize Yiukiumliiliik ve Kisitlari

Ogrenciler gidecekleri (lkelerin resmi temsilcilikleri ile gdriismek ve onlarin talimatlarini uygulamakla
yukumladarler. Bazi Ulkelerle vize bagvurulari konusunda sorunlar yasanmakta ve bu sorunlar zaman zaman
ogrencilerin ilgili Ulkelere gidememelerine sebep olmaktadir. Vize reddi vb. vize sorunlari nedeniyle
hareketlilikten faydalanamayan 6gdrencilere yeniden yerlestirme islemi yapilmaz ve sonraki basvurularinda -10
(eksi on) puan diigiilmesi kural uygulanir. Ogrencinin vize alamamasi durumunda Erasmus Hareketlilikleri
bir sonraki proje donemine ertelenmez.

9. YUKUMLULUK VE HAKLAR

Basvurunun isbu yonergede belirtildigi sekilde yapilmasi, égrenci sorumlulugunda olup sistemsel/teknik olmayan
hatalardan BUU Erasmus Kurum Koordinatérligl sorumlu tutulamaz. Tim égrenciler Tirkiye Ulusal Ajansrnin web
sayfasinda yayinladigi ve yayinlayacad kurallara tabidir ve yayinlanan kurallari takip etmekle yikimlidir. BUU
Erasmus Koordinatérligl, Avrupa Komisyonu ve Tlrkiye Ulusal Ajansi tarafindan bu ydnergenin ilanindan sonra
aciklanacak kurallar gergevesinde isbu ydnergede belirtilen sartlar ve kurallarda degisiklik yapma hakkini sakli tutar.
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