BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
2023-1 ERASMUS STAJ HAREKETLILIGi BASVURU YONERGESI

1. GENEL BILGILER

Sozlegme donemi :2023-1

Staj yapilabilecek tarih arahig: : 1 Mart 2024 - 31 Temmuz 2025

Staj yapilabilecek en az ve en fazla giin sayisi : En az 60, en fazla 360 giin

Basvuru dizeyleri : On lisans, lisans ve yiiksek lisans.

Hibe alinabilecek en fazla siire : 90 giin. 90. glinden sonra hibesiz olarak hareketlilige devam edilebilir.
Online Bagvuru Tarihleri : 01 Aralik 2023 (09:00) - 15 Aralik 2023 (23:59)

Online Bagvuru Baglantilar : http://ukey.uludag.edu.tr ve turnaportal.ua.gov.tr

1.1. Staj yapilacak kurum

Staj yapilacak kurum 6grenci tarafindan bulunmalidir. Erasmus ofisi 6drencilere staj yeri ayarlamamaktadir. Staj yeri,
Universitemizin anlagmali oldugu Universiteler olabilecegi gibi isletme tanimina uyan tim kurumlar olabilir.

1.2. Tanim ve Kosgullar
Staj hareketliligi tanimi, kogullari ve kimlerin faydalanabilecedi ile ilgili bilgi igin tiklaviniz.
1.3. Kapsam

Bu bagvuru, 6n lisans, lisans ve yiiksek lisans 6grencileri igindir.
1.4. Temel alanlar

Detayli bilgi igin tiklayiniz.
2. BASVURU KRITERLERI

2.1. Genel Akademik Not Ortalamasi (GANO)

2.1.1. Basvuru icin GANO 6n lisans ve lisans diizeyinde 2.20/4.00, yiksek lisans diizeyinde ise 2.50/4.00 olmalidir. Sistem
basvuru tarihi itibariyla en giincel GANO’nuzu baz alir. GANO’nun bagari puanindaki agirhd toplam 100 puan
Gzerinden %50dir.

2.1.2. Hazirlik siniflarinda okuyan 6grenciler staj hareketliliinden yararlanamaz.

2.1.3. Basvuru agamasinda heniiz transkripti olugsmamig, 6grenciler igin not ortalamasi kurali asagidaki kriterler
cercevesinde uygulanir.

2.1.4. On lisanstan gecis, yapan o6grencilerin eJer heniz yariyil akademik not ortalamalari (YANO) veya GANO
olusmamigsa, 6n lisans mezuniyet notu dikkate alinir. Mezuniyet notunun en az 2.20/4.00 olmasi gerekir.

2.1.4.1. Yiksek lisans 6grencileri heniiz YANO olusmadan basvuru yaparlarsa, 6grenciler bir énceki egitim seviyesindeki
mezuniyet transkriptlerinin bir kopyasini basvuru tarihleri arasinda Erasmus Koordinatérliglnin resmi e-posta
adresi olan erasmus@uludag.edu.tr adresine iletmeleri gerekmektedir.

2.1.4.2. Yatay gecis yapmis olan 6grencilerin intibak sonrasi glincel GANO’su dikkate alinacaktir. GANO’su gbziikmeyen
dgrenciler, yiksekokul/fakiilte/enstitii dJrenci igleri birimiyle veya BUU Otomasyon Birimi ile gérigerek bilginin
duzeltilmesini saglamalidir. E§er teknik sebeplerden dolayi sistemde gilincelleme yapilamiyorsa transkript veya
istenen diger belgeler bagvuru bitimine kadar e-posta ile erasmus@uludag.edu.tr adresine génderilmelidir.

2.1.5. Bu durumdaki 6grencilerin UKEY’deki GANO’lari eksi bir (-1,00) olarak gelecedinden 6grencilerin belgelerini
basvuru tarihleri igerisinde erasmus@uludag.edu.tr adresine iletmeleri gerekmektedir. Bagvurunun bittidi giiniin
ertesinde, belgesini verilen sire igerisinde gonderen 6grencilerin belgeleri Erasmus Koordinatérlugu tarafindan
kontrol edilir ve glincelleme yapilir.

2.1.6. GANO’sunun hatali oldugunu dusinen 6&grenciler, bagvuru tarihleri arasinda ve itiraz suresinde
erasmus@uludag.edu.tr adresine e-posta ile gerekgeli itirazlarini yapmalidirlar.
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2.2. Yabanci Dil

2.2.1. Erasmus Staj Hareketliligi igin gerekli en az dil seviyesi tim bolim ve anlagmalar igin B2’dir. B2’nin 100’liik sinav
sistemindeki karsiligi 75-94 puan araligidir. Bagvuru yapmak istediginiz tiniversite hangi dili istiyorsa o dilden en az
75 puan almis olmaniz gerekmektedir. Dil konusunda ayrica mutlaka fakilte/bolim koordinatorlerinden bilgi
aliniz. Yabanci dil puaninin basari puanindaki agirligi toplam 100 puan tizerinden %50'dir.

2.2.2. Gegerli dil sinavlari igin tiklayiniz.

3. BASVURU

3.1. Degerlendirme Olgiitleri

Bagvurudaki puan hesaplamasi de@erlendirme olciitleri kapsaminda yapilmaktadir. Detayl bilgi igin Erasmus El Kitabina

bagvurabilirsiniz.

3.2. Basvuru Belgeleri

3.2.1.

3.2.2.

Staj kabul mektubu, bagvuru formu ve staj bagvurusu belge kontrol formu turnaportal.ua.gov.tr sistemine tek bir

pdf dosyasi olacak sekilde son bagvuru tarihi ve saatine kadar yiiklenmelidir. Sisteme belge yiiklemeyen
6grencilerin basvurusu gegersiz sayilacaktir. Bagvuru belgeleri igin tiklayiniz.

Edindidiniz kabul mektubunun uygunlugunu “Erasmus Staj Bagvurusu Belge Kontrol Formu” Gzerindeki verilere
gore de@erlendirip ad soyadinizi yazarak imzalayiniz. Bu belge sadece sizin tarafinizdan doldurulup imzalanacaktir.
Dijital olarak doldurulup imzalanabilir.

3.3. Basvuru platformlari

platform lizerinden basvuru yapan édrencilerin basvurulari gecersiz sayilacaktir.

3.3.1.

3.3.1.1.

3.3.1.2.

3.3.1.3.

3.3.1.4.

3.3.1.5.

3.3.1.6.
3.3.1.7.

3.3.18.

3.3.1.9.

UKEY (ZORUNLU)

Sisteme http://ukev.uludag.edu.tr adresinden kullanici adi olarak 6grenci numaraniz, sifre olarak da otomasyon
sifreniz ile giris yapabilirsiniz.

Girig yaptiktan sonra “ERASMUS BASVURULARI”na tikladiginizda soldaki situnda “ERASMUS STAJ BASVURUSU”
butonunu tiklayiniz.

Acilan penceredeki “Yonerge”yi dikkatlice okuyunuz ve “Okudum, anladim” kutucugunu isaretleyip “DEVAM”
butonunu tiklayiniz.

Acilan sayfadaki GENEL BILGILER ve OKUL BILGILERI sistemden otomatik olarak cekilmektedir. Bu bilgilerinizde (TC
kimlik no, uyruk, fakilte/bslim, sinif, GANO gibi) herhangi bir yanhs ya da eksik varsa fakiltenizin 6grenci islerine
bagvurunuz. Bilgilerde herhangi bir hata olmasi durumunda bagvurunuz gegersiz sayilacaktir.

BASVURU BILGILERI ve ILETISIM BILGILERI sizin tarafinizdan doldurulacak zorunlu alanlardir. Tamamladiktan
sonra BASVURUYA DEVAM ET butonunu tiklayiniz.

Gideceginiz kuruma ait bilgileri ve tarihleri eksiksiz olarak doldurduktan sonra “KAYDET” butonunu tiklayiniz.

DiL BILGILERI sekmesinde BUU YDYO tarafindan yapilan Erasmus Dil Sinavlarina girdiyseniz Yabanci Diliniz ve
Puaniniz sistemden otomatik olarak gekilecektir. “Yeni dil bilgisi ekleme” bélimine, eger varsa girmis oldugunuz
dider yabanci dil sinav sonucunuzu girebilirsiniz. Gegerli dil sinavlari igin tiklaviniz. Aksi takdirde, hatali/eksik bilgi
girisi olmasi durumunda bagvurunuz gegersiz sayilacaktir. UKEY sistemi sadece “BUU Degisim Programlari Yabanci
Dil Sinavi” ve “YDYO B2 Erasmus Dil Kursu” sonuglarini otomatik olarak gekmektedir. Diger gegerli dil sinavlarina
sahip olup online basvuruda bu dil puanini ekleyen 6grencilerin, bagvuru tarihleri icerisinde sinav sonug belgesini
son basvuru tarihi ve saatine kadar erasmus@uludag.edu.tr adresine gondermesi gerekmektedir. Dil belgesini
basvuru tarihleri arasinda erasmus@uludag.edu.tr adresine gondermeyen O6grencinin bagvurusu gegersiz
sayilacaktir. Dil sinavlari ya da puanlari ile ilgili herhangi bir sorun yagarsaniz Erasmus Koordinatorligu ile iletisime

geginiz.

Basvuru formunu goériintiilemek igin “tiklayiniz” yazisini tiklayarak bagvurunuzu PDF olarak kendi bilgisayariniza
kaydediniz veya c¢ikti aliniz. Bu belge basvuru yaptiinizin gostergesidir. Bagvuru siresi bittikten sonra
gorintilenemez. Sistemdeki herhangi bir hata nedeniyle basvurunuz ile ilgili sorun yagsamaniz durumunda bu
belgeyi kanit olarak kullanabilirsiniz. Bagvuru sirasinda girilecek eksik/yanhs bilgiler basvurunuzun iptaline yol
acabilir. Bu ylzden tiim bilgileri dogru ve eksiksiz olarak giriniz ve PDF olarak verilen formdaki bilgilerin dogru ve
eksiksiz oldugundan emin olunuz.

Bagvuru siresi bitene kadar basvurunuzda istediginiz degisikligi ve giincellemeyi yapabilirsiniz. En son yaptiginiz
ve kaydettiginiz basvuru gegerli olacaktir.
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3.3.1.10. UKEY’de doldurulan Staj Baslangic ve Bitis tarihi, kabul mektubunda yazan tarihlerle ayni olmaldir. Farkl tarih
yazilmasi durumunda, kabul mektubunda yazan tarihler dikkate alinacaktir.

3.4. Ulusal Ajans Erasmus Bagvuru Sistemi (ZORUNLU)

3.4.1. Sisteme turnaportal.ua.gov.tr lizerinden E-Devlet Sifreniz ile giris yapiniz.

3.4.2. 2023-1 Erasmus Staj Hareketlilidi ilanini seginiz.

3.4.3. Agcilan sayfalarda gerekli bilgileri doldurunuz.

3.4.4. Karsi kurumdan aldiiniz kabul mektubunu ve UKEY’den aldi§iniz bagvuru formunu enstitt/fakilte/bdlim
koordinatériinize Madde 3.1 Deerlendirme Olgiitleri’nde belirtildigi Sekilde onaylattiktan sonra &grenci
tarafindan doldurulup imzalanan staj bagvurusu belge kontrol formu ile tek bir PDF dosyasi haline getirip sisteme
yukleyiniz. Sisteme kabul mektubu, staj bagvurusu belge kontrol formu ve bagvuru formu yliklemeyen 6grencilerin
bagvurusu gecersiz sayilacaktir.

3.4.5. Diger gecerli dil sinavlarina sahip olup online basvuruda bu dil puanini ekleyen 6grencilerin, basvuru tarihleri
icerisinde sinav sonug belgesini son bagvuru tarihi ve saatine kadar turnaportal.ua.gov.tr sistemine ylklemesi
gerekmektedir. Dil belgesini bagvuru tarihleri arasinda sisteme yuklemeyen 6grencinin bagvurusu gegersiz
sayilacaktir. Dil sinavlari ya da puanlari ile ilgili herhangi bir sorun yagarsaniz Erasmus Ofisi ile iletisSime geginiz.

3.4.6. Basgvuru tarihleri arasinda Ulusal Ajans Erasmus Basvuru Sistemindeki bagvurunuzda glincelleme yaparsaniz,
giincelleme islemini yaptiktan sonra “ONAY” vermeyi unutmayiniz. Onay asamasinda kalan bagvurular
tamamlanmamis oldugundan, basvuru gegersiz sayilir.

4. PUAN EKLENMESINI VE KIRILMASINI GEREKTIREN DURUMLAR

Puan eklenmesi ve kirilmasi ortalama bagari puani Gzerinden yapilir. Puan eklenmesini ve kirilmasini gerektiren durumlar
igin tiklayiniz.

5. HIBELER VE STAJ SURESI HESAPLAMA

2023 proje yilinda gegerli olan hibe miktarlari ve staj siiresi hesaplama cetveli icin tiklayiniz. Hibe aktarimi stireglerinde
yaganacak gecikmelerden ve/veya aksakliklardan kaynaklanabilecek maddi veya manevi kayiplardan Bursa Uludagd
Universitesi ve BUU Erasmus Kurum Koordinatérliigi sorumlu tutulamaz.

6. KONTENJAN

2023-1 sozlesme dénemi Erasmus staj hareketlili§i kapsaminda kurumumuza tahsis edilen hibe miktari ile yaklasik 30
6grencinin hareketlilikten faydalanabilecedi 6n gorilmekte olup bu sayi, bagvuran 6grencilerin gidecegdi tlkeler ve sirelere
gore degisiklik gosterebilecedi gibi, tahsis edilen tutarin bir kismi Gniversitenin uluslararasi stratejisi dogrultusunda ve
Erasmus Hareketliligi hedefleri g6z 6ntinde bulundurularak, komisyon karari ile farkli 6grenci hareketliliklerine aktarilabilir.

7. YERLESTIRME VE SONUG ILANI

7.1. On Yerlestirme ve Sonuc ilani
7.1.1. Yerlestirme iglemleri iki asamada yapilacaktir. Birinci agama, 6n yerlestirmedir.

7.1.2. Ogrenciler, GANO ve dil puanlarinin %50’si alinarak olusturulan ortalama puanlarina gére; en yiiksek puanli
6grenciden en dusik puanh 6grenciye dodru bes temel alan igerisinde siralanir. Yerlestirme islemi, en yuksek
puanli 6grenciden baglar ve 6grenciler tercihleri dogrultusunda yerlegtirilir. Ortalama puanin egit olmasi halinde,
akademik basari notu yiksek olan 6grenciye, akademik bagari notunun da esit olmasi halinde yasi kigtik olan
6grenciye oncelik verilir.

7.1.3. On yerlestirme sonuglarn 20 Aralik 2023 tarihinde BUU Frasmus Koordinatérlidi web sayfasi Gizerinden ilan

edilecektir.
7.2. ltiraz

7.2.1. On yerlestirme sonuglarina itiraz edilmek istenirse; sonuglarin ilan edildi§i andan itibaren 22 Aralik 2023 saat
23:59a kadar erasmus@uludag.edu.tr adresine varsa ekleri ile “2023-1 Erasmus Staj-Itiraz” konu bashi ve
icerigine ad soyadi, 6Jrenci numarasi, bolim ve itirazin igerigi yazilacak sekilde e-posta génderilmelidir. Belirtilen
saatten sonra gonderilen itiraz e-postalari dikkate alinmayacaktir. Itiraz siiresince belge ibraz etmeyen 6grenciler
hak iddia edemeyeceklerdir.

7.3. Nihai Yerlestirme
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7.3.1.

Yapilacak itirazlarin de@erlendirilmesinin ardindan 29 Aralk 2023 tarihinde BUU Erasmus Koordinatérlidii web

sayfasi tizerinden nihai yerlestirme sonuglari ilan edilecektir.

7.4. Islemler:

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

8.

Siiresinde Feragat: Uygun olarak yerlegip haklarindan feragat etmek isteyen 6grenciler 29 Aralik 2023- 05 Ocak
2024 (23:59) tarihleri arasinda feragat ederlerse, bu 6grencilere sonraki bagvurularinda ortalama puanlarindan -10
(eksi on) dusilecek kurali uygulanmaz. Feragat talepleri erasmus@uludag.edu.tr e-posta adresine ad soyadi,

b6lim, 6grenci no belirtilerek feragat ettigini belirten bir icerik yazilarak ve e-postanin konu kismina “Feragat”
yazarak génderilmelidir.

Siiresi Diginda Feragat: 05 Ocak 2024 23:59’dan sonra miicbir bir sebep olmaksizin feragat eden 6grencilerin ayni
6grenim kademesindeki daha sonraki Erasmus (6grenim ve staj) basvurularinda ortalama puanlarindan -10 (eksi
on) dusulecek kurali uygulanir. Eger Erasmus basvurunuzdan siresi disinda feragat etmek istiyorsaniz, UKEY
Uzerinde “Erasmus Staj Bagvurularim” menusi altinda yer alan ilgili bagvurunun yanindaki “Vazgeg” segenegini
secip feragat sebebinizi agilan metin kutusunu yazarak bagvurunuzu iptal edebilirsiniz.

Yedek (Beklemede) Odrenci Yerlegtirme: Yedek (Beklemede) durumundaki égrencilerin yerlegtirme iglemleri,
stresinde feragat eden 6grencilerin yerine olacak Sekilde yapilacaktir. 08-09 Ocak 2024 (17:00) tarihleri arasinda
durumu “Beklemede” olarak goziiken 6grencilerin kontenjan durumuna gére yerlestirmesi yapilacaktir. 09 Ocak
2024 saat 17:00’den itibaren durumu “beklemede” olan 6grencilerin yerlestirme iglemleri yapiimayacaktir.

UYARILAR

8.1. Yukumlilik ve Genel Uyarilar

8.1.1.

8.1.2.

8.1.5.

Tum 6grenciler Turkiye Ulusal Ajansi’nin web sayfasinda yayinladidi ve yayinlayacadi kurallara tabidir ve yayinlanan
kurallari takip etmekle yakamlidar.

Erasmus Koordinatorliigine elden belge teslim edilmeyecektir. Bagvuru bitis saatinden sonra e-posta ile
gonderilecek belgeler dikkate alinmayacaktir.

Bagvuru tarihleri arasinda kabul mektuplarinin sekil ve igerik agisindan uygun olup olmadigi Erasmus

Koordinatorligi tarafindan kontrol edilmeyecektir. Staj yerinin ve yapilacak stajin alan ile uyumlulugu ve

uygunlugu bolum/fakilte/enstiti koordinatori tarafindan kontrol edilmektedir. Kabul mektubunun seklen

kontroli bolim/fakilte/enstitli koordinatori sorumlulugunda degildir. Belgelerin isbu ydnergeye gére temin
ili ilmedidi 6@rencinin sorumlulugundadir.

sorumlulu§un lup sistemsel/teknik olmayan hatalardan BUU Erasmus Kurum Koordinatorliidii soruml

tutulamaz.

dS NOOIraindto g A Pd _KOM on C KIVE i1sal Ajan dlrarinadn o onergenin iidnindaan

sonra aciklanacak kurallar cercevesinde igsbu yénergede belirtilen Sartlar ve kurallarda deqisiklik yapma hakkini

sakh tutar.

8.2. Ulkeler ve Vize

8.2.1.

8.2.2.

Ogrenciler gidecekleri Ulkelerin resmi temsilcilikleri ile gérigmek ve onlarin talimatlarini uygulamakla
yukimltdarler. Bazi Ulkelerle vize bagvurulari konusunda sorunlar yagsanmakta ve bu sorunlar zaman zaman
ogrencilerin ilgili tlkelere gidememelerine sebep olmaktadir. Vize reddi vb. vize sorunlari nedeniyle hareketlilikten
faydalanamayan 6grencilere yeniden yerlestirme islemi yapilmaz ve sonraki bagvurularinda -10 (eksi on) puan

distilmesi kurali uygulanir. O§rencinin vize alamamasi durumunda Erasmus Hareketlilikleri bir sonraki déneme

ve/v 1la ertelenmez.

Asagida son zamanlarda yagsanan ve Erasmus Koordinat6rliginiin bilgisi dahilinde olan sorunlarin bir kismi
verilmektedir.

o  Almanya: Bazi 6grencilerden Almanya'da agilmis banka hesabi ve aylik hibenin diginda banka hesabinda
para istemektedir. Ug tarafli imzali ve kaseli Learning Agreement istemektedir.
Cek Cumbhuriyeti: Cok uzun siirede vize vermektedir. Vizenin gikmasi 60 giin sirebilmektedir.
ispanya: Vize asamasinda hibeye ek olarak banka hesabinda yiiksek miktarda bakiye talep etmektedir.
italya: Genelde yabanci uyruklu ogrencilere vize vermemektedir.

Slovakya: Cok uzun siirede vize vermektedir. Bazi belgelerin belirli birkag¢ terciiman tarafindan tercime
edilmesini talep etmekte ve terclime Ucreti olarak sayfa bagina 30 EUR istenmektedir.
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