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K [Tez Diizeltme Formu

15 [Kontrol ettiginiz her bir madde igin en sagdaki siitunlarda ilgili yerlere garpt
(X) atmiz. Uygun olmayan maddeler icin neden uygun olmadiklarint ilgili tim &rnekleri vererek! Uygun Uygun Degil
*Uygun Degil’ bsliimiinde belirtiniz.

Genel Bi¢im ve Yazim Kurallan
K4git Boyutlar ve Agirlig

1 |A4 boyutlarindaki kagut kullamlmistr.
Sayfa Diizeni

2 [K&itlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.

3 Dipnotlar dahil tim yazilanlar, sayfamn sol, iist, alt ve sag kenarindan 2.50 cm bosluk olacak sekilde
lyazilmalidir.

4  [Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan yazi alaninin sag st kogesine ve yaz
alaninin 2 cm (istiine yazilir, Dig kapak, i¢ kapak, kabul ve onay sayfasi ile bildirim sayfasina numaral
yazilmamalidyr,

5 ll¢ kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandinlir. Tezin &n bélomiinde yer alan sayfalar {“Bilimsel
Etige Uygunluk” sayfasindan “Kisaltmalar Listesine® kadar) kiigiik Romen rakamlar ile (i, iii,iv,v gibi)
numaralandirilir ve bu rakamlar sayfamin altina, ortaya yazilir. Girig bbliimii ile baglayan diger sayfalar|
ise (1, 2,3, 4 ...) seklinde numaralandirihr ve sag st kogede gosterilir.

6  [Tez Times New Roman karakterinde ve 12 punto ile yazilmahdar,
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Metin iginde satir aralarinda 1.5 satir bosluk, paragraf aralar (0 nk) olmalidir.

Paragraflar, metnin biitiinlinde oldugu gibi bosluk verilmeden 1.5 satir araligy kullantlarak yazilr.
Paragraf baglatt 1,3 cm igeriye dogru girintili (ya da beg bosluk verilmeli) baglamalidir. Bagliklar d4hil

biitiin metin iki yana yash veya sola dayali olarak yazilmahdir.

Dogrudan yapilan alintilar tirnak igeresinde yazilmali ve yazarin soyadi, basim yili ve sayfa numarasi|

parantez icinde verilmelidir.

10

Dogrudan yapilan ve 40 kelimeden uzun alintilar paragraftan ayri olarak 1,3 cm daha igeriden baslanarak
tim metinde oldugu gibi 1.5 satir arah@ ile yazilmahdir. Alintmn sonunda yine aym sekilde

yazarin(larin) soyadiari, basim tarihi ve sayfa numarasi belirtilmeli, tirnak isareti kullamimamalidir.

11

Tablo adi tablo numarasinin altina italik olarak yazilir. Stitunlarin arasinda ¢izgi olmamalidir.

Boliim Bashklan

12

Bélim numaralar: yeni bir sayfadan baglar, tim harfler biyiik, koyu ve 12 punto olarak yazlip,
ortalamir (1. BOLUM).

13

Birinci diizey basliklar, yani boliim isimleri (GIRTS, KAVRAMSAL CERCEVE, YONTEM,
BULGULAR ve YORUM, SONUC, TARTISMA VE ONERILER) boliim numarasnim altinda 12
punto, koyu ve tiim harfler bilyitk olacak gekilde ortalanarak yazilir.

14

Ikinci diizey bagliklar koyu ve 12 punto ile her sézciigiin itk harfi biiylik olacak sekilde sol kenardan
hizalanir,

15

Usgiincit diizey basliklar her s6zclglin ilk harft bilylik olacak sekilde sol kenardan hizalanir. Koyu ve 12
punto ile yazilir. Girintili; sol taraftan 1,3 cm igeriden baglar. Baghgin ardindan iki nokta (:) konularak
icerik vazilir,

16

Dordiincli diizey bagliklar her sézeiigiin ilk harfi bliyiik olacak sekilde koyu, italik ve 12 punto ile yazilir.

Girintili; sol taraftan 1,3 cm igeriden baslar. Bashgin ardindan iki nokta (2) konularak igerik yazilir.
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17 |Besinci diizey basliklar her s6zciigiin ilk harfi biiytik olacak sekilde italik ve 12 punto ile yazilir,
Girintili; sol taraftan 1,3 cm igeriden baslar, Baghigin ardindan iki nokta (:) konularak igerik yazilir.

18 |B&liimler daima yeni bir sayfadan baslamalidir,

19 [Boliim numaras ile béliim adi arasinda bosluk birakilmamalidir. Metin iginde 1.5 satir aralif; kuraly
devam etmelidir,

20  Bolim ads ile bsliimin ilk paragrafi arasinda bogluk birakilmamalidsr.

Kaynak Gosterme

21 [(Cizelge ve sekillerden 6nce ekstra aralik brakimamahdir, 1.5 satir aralif1 kural tablo 6ncesi vel
sonrasinda da devam etmelidir.

22 Metin icinde kaynak gdsterirken tek yazarh calismada yazarin soyadi ve eserin yayiunlandigi tarihl
verilmelidir,

23 Metin i¢inde kaynak gdsterirken iki yazarl: ¢aligmada her ikisinin de soyadr verilmelidir.

24 Metin iginde kaynak gosterirken iig, dort ve bes yazarl galismada kaynagin ik gectifi yerde tiim
yazarlarin ismi belirtilmelidir. izleyen yerlerde ise birinci yazarin soyads verilerek “ve digerleri” baglaci
eklenmeli, tezin yazim dili Ingilizce ise, ‘ve digerleri’ yerine ‘et al.” ifadesi kullamilmahdr.

25 Metin icinde kaynak gosterirken alti ya da daha fazla yazarh gahsmada ilk yazarin soyadi verilmeli, “vel
digerleri” diye devam edilmelidir. Kaynakea listesinde her yazarm soyadi ve ilk adlarinin bas harfleri
verilmeli, tezin yazim dili Ingilizce ise, *ve digerleri’ yerine ‘et al.” ifadesi kullamimahdir.
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Bir kuruma ait yayinlarm metin icerisinde gbsteriminde eger bu yaym bir &rgiit veya bir devlet
kurumuna ait ise, bu kaynaga ilk kez referans verildiginde ilgili Srgiitiin/kurumun agik adi yazilmahdir.
Eger kurumun herkes tarafindan bilinen bir kisaltmas: varsa ilk kullarumda kisaltma parantez igerisinde,

belirtilmelidir.

27

Yazari belli olmayan kaynaklarin ggsteriminde efer kaynagin yazar: belli degilse parantez igerisinde
yaymin adi ya da kurumu belirtilmelidjr. Kitap bagliklar1 ve raporlar italik veya alti cizili olarak

yazilmali; makale bagliklari, bsliimler ve web sayfalari ise tirnak igerisinde belirtilmelidir.

28

Cok nadir durumlarda yazarin ismi bilinmediginde “Anonim” kelimesi yazar yerine kullantlabilix

(Anonim, 2011). Anonim yazarl; kaynaklar, referans listesinde de ayni bu sekilde belirtilmelidir.

29

Kaynakga/kaynaklar listesinde iki veya daha fazla soyadi aymi olan yazar varsa, metin icinde ilk adlar: daf

verilerek kullamlir. Hatta yayin yillari farkli olsa bile byle kullamlmas: gerekmektedir.

30

Ayni parantez iginde iki veya daha ok ¢alisma meveut ise yazarlarin siralanmasinda alfabetik sira
gozetilmeli ve yazarlarin arasinda noktal virgiil isareti kullantimalidir. Aym yazarin birkag yaymni varsa)
vayin yil eskiden yeniye dogru siralanmalidir. Aymi yazarin ayns tarihli birkag caligmasi var ise yaymn

vili a,b,c ... harfleri ile siralanmali, basimda olan ¢alisma varsa, bu en sona eklenmelidir.

31

Elektronik kaynaklardan elde edilen bilgilerin metin iginde gisteriminde yazar: ve yaymn yili belli olan

bu tiir kaynaklar da diger kaynaklar gibi gosterilmelidir,

32

Elekironik kaynagm tarih veya yazari belli degilse bir kelime grubu ya da baghgmn ilk bir iki kelimesini
kullanarak tarih olmadigim ifade etmek igin Ingilizce kaynaklar alintilandiysa “n.d.”, Tiirkce

kaynaklardan ahnti yapildiysa “b.t.” (belirsiz tarih) ifadesi kullanilmalidir.

33

Ikinci bir kaynaktan bahsedilen ¢alismalarda "birinci kaynaga gore” ifadesi kullanilip parantez icerisindel

ikinci kaynak aktaran seklinde belirtilmelidir. Ornegin; Piaget’ye gore (aktaran Dworwetsky, 1993).
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34 Bir ¢alismanin sonunda yer alan kaynakea listesi, galismay: belgeler ve her bir kaynagin yeniden
bulunmasi ve tammlanmasi igin gerekli bilgiyi saglar. Liste sadece galigmanin aragtirilmas: ve
hazirlanmasinda kullamlan ve kendisine referans verilen kaynaklar: kapsamalidir.

35 |Siireli bir yayinda takip edilecek genel format. Yazar, A. A., Yazar, B. B. ve Yazar, C. C. (Yil).
Makalenin bashg. Derginin Adi, cilt (say1), sayfa numaralari, http://dx.doi.org/xx.xxx/yyyyy seklinde
olmalidir.

36 |Kaynaklar, kaynakea listesinde yazar soyadina gore aifabetik olarak siralanmalidir.

37 Kaynak bilgileri sayfa bagindan baglatilmali, bir satira sigmayan kaynak gosterimlerinde, ikinci satir
(varsa Uiglincli satirt) 1,3 cm (bes bosluk) igerden baglatilmalidir.

38 |Dergi ismi orijinal formatinda oldugu gibi aktarilmali, her zaman tam olarak yazilmalidir (Dergi
adinda bulunan noktalama isaretlerine ve bilylik-kiigiik harf kullanimina sadik kalinmalidir).

39  |Kitap ad, kitap bstim@, makale ismi ya da web sayfalarint yazarken, “: isaretinden ve “-* isaretinden
sonra sadece ilk kelimenin ilk harfi biiyiik yazilmalt “- > isareti kullanilarak yazilmis birlesik bir
kelimenin ikinci kelimesinin ilk harfi kiigiik yazilmalidir (.... Sosyo- ekonomik....)

40 |Ayni yazarin birden fazia eseri yazilirken kronolojik stra takip edilmeli, en eski yayindan en yeni yayina)
dogru siralama yapilmalidir.

41 [Yazarm bir yaymda tek yazar, digerinde yazarlardan biri olmas: durumunda tek yazar oldugu eser oncel
yazilmalidir,

42 |Aymi yazarn aym yilda basilmis iki ayri eserine referans verirken, ilk yayinindan baslamak iizere a, b, <,
d... gibi harflendirme yapilmalidir. Borg, S. (2003a). Borg, S. (2003b).

43  |Heniiz baskida olan eserler igin, yayin yih yerine “basimda” (in press) yazilmalidir.
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Tezin Biliimleri

44

Dis kapak: Tezlerin dis kapaginda sirastyla tniversite adi, enstitii adi, ana bilim dalt ady, bilim dali adi
(bilim dali resmi olarak varsa), tez ads, programi (yiiksek lisans, doktora), tezi hazirlayamn adi, ORCID)
numarasy, sehir adr ve tarihi yer alwr. Dig ve i¢c kapaktaki tim ifadeler kalin yazilr. Tezlerin dig
kapaginda injversite ady, enstitii adi, ana bilim dah adi, bilim dali adt, tez ads, program {yiiksek lisans,
doktora), biiytk harflerle yazilir. Kapak ile ilgili bilgiler EX 3’deki gibi diizenlenir. Dis kapak, tezin
vazildigl dilde hazirlanir.

45

Bog sayfa: Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan 6nce yer alan numarasiz sayfadir.

46

I¢c Kapak Sayfast: Bu sayfada, Universite, enstitli, ana bilim dali ve bilim dalindan (bilim dali resmf
olarak varsa) sonra sirasiyla tezin baslify, tezin tirii (yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik), tezi
hazirlayann adi, ORCID numarasi, danismanin adi ve tezin sunuldugu kurumun bulundugu sehir ad ile
tarih yer alir. Bu sayfa dig kapak kompozisyonunda diizenlenerek bog sayfadan hemen sonra konulur.

Baghk Sayfasi/ I¢ Kapak Sayfas: ile ilgili bilgiler Ek 4°teki gibi diizenlenir.

47

Tezin bashg: Tezin baghigr 15-20 kelimeyi gegmemeli ve yazildig dilde olusturulmalidur. Cok uzun,

anlagiimasi gii¢ genel adlardan kagimlmalidir.

48

Bilimsel Etige Uygunluk Sayfasi: Calismamin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigim
taahhiit eden bir metni igeren sayfadir (Ek 3).

49

Tez Yazim Kilavuzuna Uygunluk Sayfasi: Calismanin Bursa Uludag Universitesi Lisanstistii Tez vel

Rapor Yazim Kilavuzu’na uygun olarak hazirlandigim taahhiit eden bir metni igeren sayfadir (Ek 6).

50

Jiiri Uyelerinin Imza Sayfasi: Tezlerde, Juri ve Enstitd Midiirliiglince, tezin aranan nitelikleri

tasidifin ve basart ile savunuldugunu belgeleyen bir sayfa bulunur. Bu sayfada once jiiri baskanmun,

sonra diger ilyelerin adlari ve unvanlari akademik kidem dikkate alinarak yazilir (Ek 8).
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51

On 86z: Bu sayfada arastirmaci, aragtirmaya iliskin agiklamalara yer verir ve teze 6nemli Katkilari olan
isi veya kuruluslara tesekkiirlerini sunabilir. Aragtirmacinin adi ve soyad) yazinin son ciimlesinin bir
satir aralig) altina ve yazi alaninin sag kenarina yaslanmig sekilde, ilk harfleri bityiik digerleri kitgiik

harflerle yaziir.

52

Ozet: Ozet metni, “Ozet" ifadesinin yer aldig: boliim tammlamasi; tezin ads; tezin sunuldugu ana bilim
daly, tiniversite ve enstitii adlar ile tezin kabul tarihi; danigman 6gretim iiyesinin unvam ve adindan
sonra ayni sayfada baslar ve siirer, Ozet, aragtirmanin amaci, katilimeilan, arastirma modeli, veri

toplama ve veri analizi siireci, bulgular ve sonuglariny igerecek bicimde en fazla 300 sézcilk icerecek

sekilde hazirlanmalidir. Ozetlerde sekil, tablo, kaynakea baglaci, dipnot gibi bilgilere yer verilmez ve alt
baslik kullamlmaz. Tez zetinin altina “Anahtar sézciikler:” ibaresi “italik” ve koyu renkli olarak

yazilir ve buraya ¢aligma konusunu igeren 3- 5 anahtar sozciik, alfabetik olarak yazilir (Ek 9).

53

Abstract: Abstract, Tiirkge olarak yazlan bir tezin 6zet bSluminin Ingilizce dilinde yazimudr.
Calismaya iliskin anahtar kelimeler italik ve koyu renkli olarak yazilan “Keywords ibaresinin

ardindan alfabetik olarak yazihir. Tez, yabanci dil egitimi yapan bir programda ilgili programin

gerektirdigi yabanci dilde hazirlanmalidir. Bu gercevede tez, eger Tiirkge disinda bir dilde hazirlanmaktal
ise ilk Once hazirlandig) dildeki Szeti Almanca igin “Zusammenfassung”, Fransizca i¢in “Résumé” ve

Ingilizce igin “Abstract” bagliklar altinda en fazla 300 sozciikten olusur (Ek 10),

54

[¢indekiler: Arastirma raporunda yer alan 6n bliim, ana boliim ve son baliimii olusturan tiim bagliklan
ve yer aldiklari sayfa numaralar sistematik bir bigimde verilir. igindekiler bslimiinde baghklara iligkin
kullanilacak olan adlandirma metin igerisindeki bagliklar ile aymi olmahdir. Igindekiler bslimiinde yer|
alan her baglifin adi ile baghgin yer aldig sayfa numarasi arasinda noktalardan olusan bir ¢izgi
olusturulur (Ek 11).
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55

ablolar Listesi: Arastirma raporu metninde tablolar bulunmasi hilinde bu tablolara iliskin bashiklar vel
yer aldiklart sayfalar “Tablolar Listesi*nde belirtilir. “Tablolar Listesi” baghg: ibaresi sayfa ortasmaj
oyu olarak yazilie. Tablo numaralarinm listelenecegi sol tarafa italik olarak “Tablo” yazilir sayfal
numaralarimn listelenecedi sag tarafa ise italik olarak “Sayfa” yazilir. Bu bagliklarin altina tablolarin,
isimleri, numaralar ve sayfa numaralar diiz yazi olarak verilir. Bu sayfanin hazirlanmasinda igindekiler

sayfasinda belirtilen bigime uyulur. Tablolar listesi 10 punto ve bir satir aralig1 ile yazilir (Ek 12).

56

Sekiller/ Grafikler Listesi: Bu sayfanin baghigl olan “Sekiller Listesi” sayfa ortasma koyu renkle
yazilir. Bu bagliktan itibaren tablolar listesinde bicime iligkin belirtilen kurallara uyulur. 10 punto ve bir
sattr aralify ile yazilir. Ayrica arastirmanin konu ve igeriklerine gore sekiller gruplandirarak verilebilir.
Ornegin, Grafikler Listesi “Resimler Listesi”, “Haritalar Listesi”, “Fotograflar Listesi” ve benzeri
baghklar kullanilabilir.

57

Kisaltmalar Listesi: Bu kisimda baslik olarak “Kisaltmalar Listesi” sayfa ortasma koyu renkle yazilr.
Bagliktan sonra kisaltmalar alfabetik olarak verilir. Bunun igin de ilk 6nce kisaltma verilir ve iki nokta
Ust Uste konularak karsisinda kisaltmanm agthmi belirtilir. Kisaltmalarda, Tirk Dil Kurumunun imlal

kilavuzu ve ilgili bilim dalinda genel kabul gbren kurallar dikkate alinir.

\Ana Boliimier
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Giris

59

Problem Durumu

60

Aragtirma Sorulan

61

lAmag

62

Onem
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63 |Varsaymmlar

64 [Simrhhklar

65 [Tammlar

66 |Kavramsal Cerceve

67 |Yontem: Bu bolimde “Arastirmanin Modeli”, “Evren ve Orneklem (veya galigma grubu, kanlimeilar,
inceleme nesnesi vb.)”, “Veri Toplama Araglarr” ve “Verilerin Toplanmast ve Coziimlenmesi” alt bsliiml
basliklarma yer verilir.

68 |Arastirmanin Modeli (Aragtirmamn Yaklasim ve Deseni)

69 |Evren ve Orneklem

70 |Veri Toplama Araclar

71 (Verilerin Toplanmasi ve Céziimlenmesi

72  Bulgular ve Yorum
Sonug, Tartisma ve Oneriler

73 Sonug
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74

Tartisma ve Oneriler

Arka Boliim

75

Kaynakea: Aragtirma raporunda yararlarulan tim kaynaklar yazar soyad: gézetilerek “Kaynak¢a” alf
bashgmin altinda alfabetik olarak verilir. Kaynakea alt bashginda verilen kaynaklarm mutlaka metin|
igerisinde kaynakga baglaci ile gésterimi yapilmig olmalidir. Ayrica metin igerisinde yer alan kaynakga
baglacina iligkin her bir kaynagin da kaynakcada verilmesi saglanmalidir. Bu tutarlihifin saglanmasy
cldukea Gnemlidir. Kaynakga yaziminda, kaynak¢a yazim kurallarina uyulmas: ve gerekli titizligin
gosterilmesi bilimsel aragtrma siireci agisinda énem arz etmektedir. Kaynakea alt bagligi ayr bir

sayfadan baglar ve “Kaynak¢a™ baghg: ilk satirda ortalanarak verilir,

76

Ekler: Ekler alt béliimiinde “Ekler” baslig ayr1 bir sayfanin ortasina denk gelecek bigimde koyu olarak
yazilir. Bu sayfay takiben metin igerisinde yer alan sira ile ekler verilir. Her ekin sayfa basinda “Ek 1,

Ek 2, Ek 3 vb.” numaralandirma ile sistematik bir bigimde sunumu yapilir,

77

Oz Gegmis: Oz geemis, alt bolimiinde “OZ, GECMIS ” bashgi ayn bir sayfanin ortasina denk geleceK
bicimde bily(K harflerle verilir.




