BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
EGITIM FAKULTESI

YONETICi GOREV TANIMLARI

YONETICi UNVANI : Dekan

BAGLI OLDUGU UNVAN : Rektor

Uludag Universitesi tst yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; fakultenin 6z gorevi ve uz gorusu dogrultusunda egitim ve
GOREVIN KISA TANIMI : ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tum faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla galigsmalar yapmak,
planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

* Fakulte kurullarina baskanlk etmek, fakulte kurullarinin kararlarini uygulamak ve fakulte birimleri arasinda duzenli
calismayi saglamak,

* Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde fakultenin genel durumu ve isleyisi hakkinda rektore rapor vermek,

* Fakultenin ddenek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte rektorlige bildirmek, fakulte butcesi ile ilgili dneriyi fakulte
yonetim kurulunun da gorusunu aldiktan sonra rektorlige sunmak,

* Fakultenin birimleri ve her duzeydeki personeli Uzerinde genel gozetim ve denetim gorevini yapmak,
* Fakultenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullaniimasini ve gelistiriimesini saglamak,

* EQitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayim faaliyetlerinin dizenli bir gsekilde yurutilmesini saglamak,




* Universite Senato ve Y6netim Kurulunda Fakdlteyi temsil etmek,
* Fakulteyi Ust duzeyde temsil etmek,
* Fakultenin dig paydaslarla iligkilerini duzenlemek ve temsil etmek

* Fakultenin 6zgorevini ve uzgorusunu belirlemek, tum calisanlari ile paylasmak ve gerceklesmesi igin ¢alisanlari motive
etmek,

* Fakultenin stratejik planinin hazirlanmasini saglamak,

* Fakultenin fiziki donanimi ile insan kaynaklarinin etkili ve verimli olarak kullaniimasini saglamak.

* Tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesini ve kullaniimasini; kontrollerinin yapiimasini,
tasinir kayit ve kontrol yetkilisi vasitasiyla kayitlarinin saydam bir gekilde tutulmasini ve hazirlanan Yonetim Hesabinin
verilmesini saglamak,

* Fakultedeki programlarin akredite edilmesi igin gerekli calismalarin yapilmasini saglamak,

* Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde fakultenin genel durumunun igleyisi hakkinda Rektoére rapor sunmak.

* Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak
yurutulmesini saglamak.

* Rektorluk tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.




YONETICI

Dekan Yardimcisi

UNVANI :
BAGLI
OLDUGU Dekan
UNVAN :

Uludag Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; fakultenin
GOREVIN KISA [6zgorevi ve uzgdriisii dogrultusunda egitim ve dgretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin
TANIMI : etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutulmesi amaciyla ¢alismalarinda Dekana yardimci

olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

* Birimin sevk ve idaresinde Dekana birinci derecede yardimci olmak,

* Fakultenin egitim-6gretim faaliyetlerini organize etmek,

* Dekanin gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda Dekanliga vekalet etmek,

* Akademik personelin atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zIUk haklarini takip etmek, bu konuda personelin isteklerini

dinlemek,

* Ogrenci sorunlarini Dekan adina dinlemek ve ¢dziime kavusturmak,

* Yatay Gecgis, Dikey Gecis, Cift Anadal, Yandal, Yabanci 6grenci kabulu ile ilgili calismalarin takibini yapmak,

* Ogrencilerin ders uyumu ve muafiyeti ile ilgili komisyonlara bagkanlik etmek,

* Ogrenci staj taleplerini incelemek ve koordine etmek,




* Ders planlari, dersliklerin dagilimi, sinav programlari ile ilgili calismalari planlamak,

* Sinavlarin zamaninda yapilmasini, dersliklerin etkin bir sekilde kullaniimasini saglamak,

* Erasmus, Farabi programlarindan yararlanmak isteyen ogrencilere yardimci olmak, bolumlerde koordinasyonu
saglamak,

* Fakultenin uluslararasi iligkilerinin arttirilmasi ve yurutulmesinde Dekana yardimci olmak,

* Dekanin katilamadigi durumlarda dis paydaslarla ilgili toplantilarda fakulteyi temsil etmek ve ikili iligkileri yurttmek,

* Dekan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.




Eﬁ\?ﬁﬁl : Fakulte Sekreteri

BAGLI

OLDUGU |Dekan

UNVAN :

GOREVIN |Uludag Universitesi (ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiltenin dzgérevi ve
KISA uzgorusu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik
TANIMI : Jilkelerine uygun olarak yurutulmesi amaciyla; fakultedeki idari isleri yurutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
* Fakultede calisan idari, teknik ve yardimci hizmetler personeli arasinda igsbdlimuni saglamak, gerekli denetim-goézetimi
yapmak.

* Akademik personel, idari personel ve mali konular ile ilgili mevzuati bilmek, degisiklikleri takip etmek.
* Fakulte yerleskesinde gerekli guvenlik tedbirlerini almak.

* Resmi agiliglar, torenler ve ogrenci etkinlikleri ile ilgili hazirliklari yapmak.

* Kurum/kurulus ve sahislardan birime gelen yazilarin geregini yapmak.

* Akademik ve idari personelin 6zluk haklari islemlerinin yuruttlmesini saglamak.

* Fakulte 6grenci islerinin duzenli bir bicimde yurutilmesini saglamak.

* Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak.




