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Bölüm WEB 
sitesinden staj 
duyurularına 

göz at 

Staj başvuru 
tarihlerini planla ve 

STAJ yapılacak 
İŞYERİ bul 

ZORUNLU STAJ 
FORMUNU doldur 

ve imzala 
 

 

 

Zorunlu Staj 
Formunu staj 

yapılacak iş yerine 
kaşeletip imzalat 

Zorunlu Staj Formunun 
Kimlik kartının 

fotoğrafını Bölüm 
kurumsal staj e-posta 

adresine gönder 

Zorunlu Staj Formları ve 
SGK Giriş Belgelerinin 

taratılarak Staj 
Komisyonuna eposta ile 

gönderilmesi 

Zorunlu Staj Formları her 
Bölüm için belirlenen her 
gün belli saatlerde SGK 

bürosunda kimlik 
fotokopileri ile onaylatılmalı 

ve SGK GİRİŞ 
BELGELERİ alınmalı 

ÖĞRENCİ TARAFINDAN 
YAPILACAK İŞLER 

Zorunlu Staj Formunun 
kontrolü ve onayı  

 
Onaydan sonra ilgili 

formun ve kimlik 
kartının fotokopisinin 

Bölüm Sekreterine 
elden teslimi 

Zorunlu Staj Formları ve 
SGK Giriş Belgelerinin 

ilgili öğrencilere eposta ile 
gönderilmesi 

ST
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STAJ KOMİSYONU 
TARAFINDAN YAPILACAK İŞ 

 

BÖLÜM SEKRETERİ 
TARAFINDAN YAPILACAK İŞLER 

 

 



                                

                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm Sekreterlerimiz aşağıda belirtilen saatlerde hafta içi her gün (Perşembe öğleden sonra hariç) bir önceki gün boyunca Staj komisyonu tarafından kendilerine teslim 
edilen zorunlu staj formları ve ilgili öğrencilerin nüfus cüzdan fotokopileri ile birlikte SGK Bürosuna gidip öğrencilerin SGK Girişlerini yaptırıp SGK Giriş Belgeleri ve 
Onaylı Zorunlu Staj Formlarını taratıp Staj Komisyonu üyelerine eposta atacaklardır.  

 

Makine Mühendisliği     09:00 – 11:00 

Endüstri Mühendisliği     11:00 – 11:30 

Tekstil, Elektrik-Elektronik ve Bilgisayar Mühendisliği Bölümleri      13:30 – 15:00 

Otomotiv Mühendisliği   15:00 – 15:30 

Çevre Mühendisliği          15:30 – 16:00 

İnşaat Mühendisliği           16:00 – 16:30 

 

NOT: Bu Akış şeması COVID-19 pandemisi nedeniyle oluşan durumdan kaynaklı yalnızca 2019-2020 Eğitim Öğretim Yılı Yaz Dönemi Stajları için geçerlidir. 

 

Staj defterinin tüm sayfalarını 
firmaya imzalat ve kaşelet. 

Staj Sicil Fişinin firma 
tarafından gizli bir şekilde 
doldurulup imzalı halinin 

kapalı zarf içinde staj 
komisyonuna teslimini sağla. 

Staj komisyonunca ilan edilen tarihlerde 
Staj defterini, Gizli Sicil Fişi Zarfı 
(onaylı staj sicil fişi içinde olacak), 

işveren anket formu ve öğrenci anket 
formunu staj komisyonuna komisyon 
tarafından istenildiği şekilde (elden 

veya online) teslim et.  

Staja başlama tarihinde 
evraklarınla firmaya git ve 

staja başla. 
 

STAJ SİCİL FİŞİNİ Bölüm 
sitesinden temin et. 

Bölüm İnternet 
sayfalarından STAJ 

DEFTERİ Word 
dokümanlarını al, 

fotoğraf yapıştır ve Staj 
defterini günlük olarak 

doldur. 

ÖĞRENCİ 
TARAFINDAN 

YAPILACAK 
İŞLER 

 


