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Gorev ve sorumluluklar-6zet

-Ogretim elemanlarinin derslerle ilgili gérislerinin her 4
yilda bir goériis alma formlari araciligiyla alinmasi,
-Yeni ders 6neri formlarinin incelenerek
degerlendirilmesi

-Olgme ve degerlendirme sireglerinde alinan geri
bildirimler ile Universite ve Ulke ihtiyaglari
dogrultusunda ders plani

revizyon galismalarinin yurdtilmesi

-Ders ve sinav programlarinin yapilmasi

-Cevre muhendisligi alanindaki gelismeler, paydas
gorusleri ve bolim komisyonlarindan alinan geri
bildirimler

dogrultusunda, iyilestirme igin alinacak
aksiyonlarin belirlenmesi

-Dekanlik ve Rektorliikte yapilan Kalite toplantilarina
katilimin saglanmasi ve toplanti i¢eriginin Bélim
personeline duyurulmasi

-Kalite otomasyon sisteminden bilgi girislerinin yapilmasi
-Bolimiin oncelikli hedeflerinin ve alinacak aksiyonlarin
belirlenmesi igin kalite galigmalarinin yiritilmesi

-Bélim Lisans ve Yuksek Lisan programi Bologna
bilgilerinin gtincellenmesi

-Her yil verilen derslere iliskin Bologna giriglerinin
ders koordinatorlerince yapilmasinin saglanmasi
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degerlendirme raporlarinin hazirlanmasi,

-Diger komisyonlardan gelen raporlarin incelenmesi,

¢evre muhendisligi programinin egitim amaclarini ve
program

ciktilarini karsilama basarisini ortaya koyan yillik
raporlarin hazirlanmasi ve surekli iyilestirme
toplantisinda sunulmasi

-Bahar ve giiz dénemlerinde mezuniyet dilekgesi
veren 6grencilerin transkriptlerinin incelenmesi
-Mezun durumunda olan 6grencilerin isimlerinin
Ust makamlara iletiimesi

-Dénem igi staj yapacak 6grencilerin belirlenmesi, staj
yerlerinin tespiti ve staj sunumlarinin degerlendirilmesi
-Yaz staji yapacak ogrencilerin

basvurularinin degerlendirilmesi,

-Staj komisyonu durum degerlendirme raporunun
hazirlanmasi ve Olgcme ve Degerlendirme
Komisyonuna sunulmasi
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-Erasmus-Farabi-Mevlana degisim programlari

icin anlasmalarin yapilmasi, yazismalarin takip
edilmesi

-Degisim programindan faydalanacak égrencilerin
kriterler gergevesinde secgilmesi

-Degisim programi 6grencilerinin danigmanhginin
yapilmasi

-Her egitim 6gretim yili baginda 6grenci degisim
programlarinin tanitimina yénelik bir toplanti
organize edilmesi

-Cift anadal ve yan dal lisans programi i¢in kontenjan
onerilerinin olusturulmasi

-Ders planlarinin olusturulmasi

-Basvurularin incelenmesi ve kabul edilecek
6grencilerin belirlenmesi

-Ogrencilere takip ve danigsmanlik hizmeti verilmesi

-Yatay/Dikey gecis kontenjan Onerilerinin olusturulmasi
-Basvurularin degerlendirilerek sonucun Ust
makama iletilmesi
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-Sinif intibaklarinin ve ders muafiyetlerinin yapilmasi

- Gliz dénemi sonunda yapilacak Siirekli lyilestirme
toplantisinda komisyonun yillik hedeflerinin,
isbélimundn ve uygulama yénteminin (veri toplama,
sosyal organizasyon,

panel vb.) sunulmasi,

-isveren iletisim bilgilerinin kayitlarinin tutulmasi, dolayli
veri sinifina giren igveren goruslerinin isveren anketleri,
réportajlar, toplantilar, sosyal organizasyonlar vb. yoluyla
toplanarak yorumlanmasi ve bahar dénemi sonunda
yapilacak Siirekli lyilestirme toplantisinda sunulmasi,
-Mezunlar, isverenler, 6gretim tyeleri ve égrencileri bir
araya getirecek, meslegin gereklerinin, ¢agin
ihtiyaclarinin ve programimizin gugli ve gelistiriimesi
gereken yonlerinin

tartigilabilecegi genis katilimli toplanti, panel vb.
organizasyonlarin planlanmasi ve gerceklestiriimesi
-isveren kayitlarinin, toplanti tutanaklarinin,

anket degerlendirmelerinin ve yapilan diger
calismalarin

kanitlarinin Olgme ve Degerlendirme Komisyonuna
rapor olarak sunulmasi

- Gliz dénemi sonunda yapilacak Stirekli lyilestirme
toplantisinda komisyonun yillik hedeflerinin,
isbélimindn ve uygulama yénteminin (veri toplama,
sosyal organizasyon,

panel vb.) sunulmasi,

-Mezun iletisim bilgilerinin kayitlarinin tutulmasi,
mezun istatistiklerinin toplanmasi ve

mezunlarimizin egitim

amaclari ve belli program ciktilarini karsilama
durumlarinin belirlenmesi

-Dolaylh veri sinifina giren mezun géruslerinin mezun
anketleri, réportajlar, toplantilar, sosyal
organizasyonlar vb. yoluyla toplanarak yorumlanmasi
ve bahar dénemi sonunda yapilacak Siirekli lyilestirme
toplantisinda sunulmasi,

-Mezunlar, igverenler, 6gretim tyeleri ve égrencileri bir
araya getirecek, meslegin gereklerinin, ¢agin
ihtiyaclarinin ve programimizin gugli ve gelistiriimesi
gereken yonlerinin

tartigilabilecegi genis katilimli toplanti, panel vb.
organizasyonlarin planlanmasi ve gergeklestiriimesi
-Mezun kayitlarinin ve istatistiklerinin, toplanti
tutanaklarinin, anket degerlendirmelerinin ve yapilan
diger galismalarin kanitlarinin Olgme ve
Degerlendirme Komisyonuna rapor olarak sunulmasi
-Her yil dort yil 6nce mezun olan 6égrencilerin

istatistiki bilgilerine ulasarak bolim egitim

amaglarina ulagsma

basarisinin degerlendirildigi bir raporun hazirlanmasi,
raporun Olgme ve Degerlendirme Komisyonuna
sunulmasi

-Yilda bir kez mesleklerinde uzmanlasmis sektor
temsilcileriyle 6grencileri bulusturan Kariyer

Planlama toplantisinin diizenlenmesi,

-Ogrencilere kariyer planlamasi degerlendirme
formlarinin

doldurtulmasi ve bu formlarin degerlendirilerek rapor
haline getirilmesi

-B6lim personel ve altyapi eksiklerinin belirlenmesi ve
her

doénem sonunda rapor halinde Bolim Baskanhgdina
sunulmasi

-Bélimde gergeklestirilen ariza giderme, tadilat,
tamirat calismalarinin takip edilmesi

-Bélim personeli ve 6grencilerin giivenligi agisindan risk
tasiyan unsurlarin tespiti, alinacak énlemlerin
belirlenmesi ve takip edilmesi,

-Yapilan galigmalarin yilda iki kez rapor halinde
sunulmasi

-B6lim personeli ve 6grencilere laboratuvar

guvenligi egitimlerinin verilmesi
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-Bélim ve Fakdlte tanitim organizasyonlarinda gérev
almak,

-B6lim tanitim belgelerinin ve

sunularinin hazirlanmasi/giincel

tutulmasi

-B6lim web sayfasinin tasarimi

-Her egitim 6gretim donemi basinda bélime yeni kayit
olan 6grenciler igin oryantasyon toplantisinin organize
edilmesi.

-Mezunlar ve Isverenler Komisyonu ile birlikte
mezunlarin, igverenlerin  ve  bolim  &gretim
elemanlarinin katildigi en az bir sosyal organizasyon
gerceklestirmesi ve bu

organizasyonlarin geleneksel hale getiriimesi

-B6lim bilgisayar laboratuvarinin diizenli
galismasinin saglanmasi

-Bolum web sayfasina veri girisi

-Bélum WEB sayfasinda 100/2000 ve 2244 projeleri
ile ilgili aydinlatici 6zet bilgi verilmesi.
- Sanayi isbirligini gelistirmek amaciyla firma,
ihtisas fuarlarinin ve proje pazarlarinin
ziyaretlerinin
gerceklestirimesi ve elde edilen kazanimlarinin
boélime aktariimasi. (6ncelikli calisma alanlari ve
alt basliklarinin belirlenerek Bolim WEB sayfasina
konulmasi. Béylece
bolimdeki 6gretim Uyelerinin arastirma projesi,
lisans ve lisansustu tez konularini belirlerken bir
yonlendirme saglanmasi)
- Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) ve Kamu - Sanayi
Universite —Is Birligi (KUSI) ile olusturulacak
baglantilarla sanayi ile isbirligi firsatlarinin tespit edilip
Bolime aktariimasi.
- Bélimde yuritilen tim projelerin tespit edilerek
WEB sayfasina konulmasi.
- Bélimde ogretim Uyeleri ile toplanti yapilarak sanayiye
proje vermek isteyen 6gretim Uiyelerinin ve proje
konularinin tespit edilmesi ve firma ziyaretleri sirasinda
bunlarin
aktarilmasi.
- TUBITAK ve BUU BAP’ taki dgrenci tezlerine yénelik
imkanlarin tespit edilerek bélime aktariimasi. Ayrica
dgretim elemanlarina yénelik TUBITAK' taki proje
imkanlari
bilgilerinin béliime aktariimasi.
-TUBITAK ve BAP Projeleri ile ilgili bagvuru
zamanlarinin Bélim WEB sayfasinda duyurulmasi.
- Béliimde bir “Arastirma Projeleri ve Sanayi s
Birligi “panosunun olusturulmasi

*Boélumde yuritilen projelerin tanitiimasi

* |s Birligi yapilabilecek firmalarin tanitimi

* Ogrencilere bilgi aktarimi vb.

Komisyonlardaki en kidemli 6gretim elemani komisyon baskam olarak kabul edilmektedir.
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