BURSA ULUDAG UNIiVERSITESI

MUHENDISLIK FAKULTESI
CEVRE MUHENDISLiGi BOLUMU
UYGULAMA EGITiM KILAVUZU

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- Uygulama Egitiminin amaci, Ogrencilerin, 6grenim gordiikleri
boliimler ile ilgili is alanlarmi tanimalarini, is yerlerindeki faaliyetleri 6grenmelerini,
egitim ve oOgretim Yyoluyla edindikleri bilgi ve becerileri pratik c¢alisma Yyaparak
uygulamalarini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Kilavuz, Bursa Uludag Universitesi Miihendislik Fakiiltesi, Cevre
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj
caligmalarinin temel ilkelerini, planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarin1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Kilavuz 16/6/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Y Onetmeliginin 20. Maddesi
ile Bursa Uludag Universitesi Uygulamali Egitimler Y&nergesinin 25. Maddesine
dayandirilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu Kilavuzda,;
Doénem dis1 staj: Gliz ve bahar yariyillar ile sinav donemleri disinda kalan siirede 4.
yartyildan itibaren yapilabilen staj1 ifade eder.
Doénem ic¢i staj: Giliz veya bahar yariyillarinda donem boyunca, bdliimler tarafindan
belirlenen ¢aligsma giinlerinde haftada en az {i¢ giin siireyle 7. veya 8. yariyilda yapilan staj1
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Stajin Siiresi, Komisyonlar ve Staj ile Tlgili Dokiimanlar

Staj Siiresi

MADDE 5-

a Cevre Miihendisliginde staj siiresi toplam 55 is giindiir (40 giin isletme ve 15

giin laboratuvar).

b. Resmi tatil glinlerinde yapilan ¢alismalar staj siiresi i¢inde kabuledilmez ancak
staj yapilan firma Cumartesi giinii ¢alistyorsa Cumartesi giinii de staj giinii olarak
sayilir.

c. Staja devam zorunludur.



Boliim Staj Komisyonu
MADDE 6- Cevre Miihendisligi boliimiinde Ogrencilerin staj c¢alismalarim
diizenlemek, yiiriitmek, izlemek ve degerlendirmek iizere bir Staj Komisyonu kurulur.
Boliim Staj Komisyonlari, Boliim Baskani dahil onun baskanliginda en az 3 6gretim
elemanindan ve donem i¢i staj uygulamasinda ise ayrica 6gretim elemanlari igcinden Boliim
Bagkanliginca gorevlendirilen Staj Akademik danismanlarindan olusur.
Boliim Staj Komisyonun gorevleri sunlardir:
a) Stajlar ile ilgili bolim “Staj Uygulama Esaslarini” belirlemek,
b) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak ve dgrencileribilgilendirmek,
€) Stajlarin amacina yonelik olarak yiirtitiilmesi igin gerekli izlemeyi yapmak,
d) Staj defterlerini ve/veya ilgili belgeleri incelemek ve staj1 degerlendirmek,
e) Erasmus staj hareketliligi ilgili ¢aligmalar, Boliim Baskanligi tarafindan Erasmus
staj hareketliligi esaslarina gore ayrica diizenlenir.

Staj Ile Ilgili Dokiimanlar
MADDE 7- Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlarm tamamlanmasini
saglamakla ylikiimliidiir.
Bagvuru Formu (sadece donem igi stajlar i¢in doldurulacaktir)
a) Zorunlu Staj Formu
b) SGK Formu
c) Staj Defteri
d) Staj Sicil Belgesi
e) Staj Anket Formlari

UCUNCU BOLUM
Donem Dig1 Staj

Staj Yapilabilecek Yerler

MADDE 8- Ogrenciler, bdliim tarafindan hazirlanan Uygulama Egitim Kilavuzu
Esaslarinda belirtilen sartlar1 tasiyan isyerlerinde staj yapabilirler. Ogrenciler, yurt iginde
veya yurt disinda, kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.

Staj Basvurusu

MADDE 9- Zorunlu Staj Formu 6grencinin staj yapmak tizere bagvurdugu kurum
tarafindan ve ardindan Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanir. Ogrenciler bdliim
tarafindan ilan edilen staja uygun goriilen igyerlerinin disinda bir firmada staj yapmak
isterse, staj yerinin uygunlugu konusunda Boliim Staj Komisyonu’nun da onayini almak
zorundadir.

Doénem Dig1 Staja Baslama Zamani

MADDE 10- Ogrenciler, 4. yariyilin sonundan itibaren stajlarina baslayabilirler.
Ogrencilerden, ilk olarak laboratuvar stajinin yapmasi ve ardindan isletme stajmin yapmasi
beklenir. Ancak 6grencinin makul bir sebebi varsa bu boliim staj komisyonunca
degerlendirilir.

Dénem Dig1 Staj Uygulama Tlkeleri
MADDE 11-
a Asagida belirlenen ilkeler ¢ercevesinde kalmak kaydi ile ve Fakiilte Kurulu
onayl1 ile boliim “Uygulama Egitim Kilavuzu” yiiriirliige girer.
b. Staj sayisi, siiresi ve kapsami “Uygulama Egitim Kilavuzu” gergevesinde
2



belirlenir.



¢. Donem dis staj, 6grenim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda yapilir.
Igili yariy1l iginde ders almayan 6grenciler Boliim Staj Komisyonunun izniyle yariyil iginde
tiim ¢alisma giinlerinde staj yapabilirler.

d. Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi giinleri de tam giin
olarak calisilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is
giinii Boliim Staj Komisyonu’nun Onayi ile staj siiresi olarak esas alinir.

e Staj siiresince yapilan calismalar, 6grenci tarafindan Staj Defterine diizenli
olarak islenir. Staj defterinin birinci sayfasindaki ve her sayfadaki gerekli yerler mutlaka
eksiksiz doldurulmalidir. Her sayfanin sorumlu miihendis tarafindan imzalanmasi ve
defterin son sayfasinin kurum yetkilisi tarafindan onaylanmasi gerekir. Imza, kase, miihiir
veya tarihler bulunmayan Staj Defterleri gegerli kabul edilmez.

f Staj Sicil Belgesi, staj bitiminde isletme yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi kapali bir zarf i¢inde ilgili Boliime elden veya posta yoluyla
iletilir. Kurum onay1 olmayan Staj Sicil Belgesi degerlendirmede dikkatealinmaz.

g Staj defteri ve ilgili evraklar, staj bitimini takip eden akademik yariyil i¢inde
Boliimee belirlenen tarihe kadar Bolim Staj Komisyonuna imza karsiliginda teslim
edilmek zorundadir. Teslim tarihine uyulmamasi durumunda staj tamamen reddedilir.

h. Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonuna bilgi verip onay almadan
ve Fakiilte SGK Biirosuna bilgi vermeden staj yeri degisikligi yapamazlar. Aksi hallerde
olusan idari/mali/hukuki ylikiimliiliikkler 6grenci tarafindan karsilanir.

1. Ogrenciler staj siiresince Bursa Uludag Universitesi uygulamali Egitimler
Yonergesi ve Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine, staj
yaptig1 kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin, is sagligi ve giivenligine iligkin
kurallar ile yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.

i. Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda iigiincii
kisilere bilgi veremezler.

J Staj siiresince dgrenci ile isletme arasinda yiiriirlilkteki mevzuata uygun olarak
staj kosullari, izin, taraflarin gorev ve sorumluluklari, 6denecek {licret ve gerekli goriilen
diger hususlar1 da igeren bir sdzlesme imzalanabilir. Isletme ile &grenci arasinda
dogabilecek anlasmazliklarda, BursaUludag Universitesi taraf gosterilemez.

k Ogrencilerin kusurlar1 nedeniyle staj yaptiklari kurumlara verebilecekleri
zararlardan Bursa Uludag Universitesi sorumlu tutulamaz.

| Biitin derslerinden basarili olup mezun olmak igin sadece staji kalan
ogrencilerin katki payi/6grenim {icreti ddememeleri icin, Bursa Uludag Universitesi
akademik takvimine gore ilgili yariyill baglamadan once staj yerlerindeki ¢aligmalarina
baslamis olmasi1 gerekir. Aksi takdirde stajin bitimini takip eden egitim-6gretim yilinin
katk1 paymnin/6grenim iicretinin 6denmesi zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
Donem I¢i Staj

Staj Yapilabilecek Yerler
MADDE 12- Ogrencinin 6nerdigi bir isyerinin boliim staj komisyonu ve ilgili igyeri
tarafindan ilgili evragin onaylamasi1 durumunda staj yeri olarak kabul edilir.

Staj Bagvurusu
MADDE 13- Ogrenciler, donem igi staj yapmak istediklerini Bagvuru Formunu



Doldurarak Bélim  Baskanlhigina bildirirler. Ogrencilerin se¢imi ve isyerlerine
yerlestirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir.

Dénem i¢i Staja Baslama Zamam ) ) .
MADDE 14- Doénem igi stajlar, Bursa Uludag Universitesi Ogrenci Isleri
Otomasyonunda 7. ve 8. yariyillarda bulunan 6grenciler tarafindan yapilabilir.

Dénem I¢i Staj Uygulama ilkeleri
MADDE 15- Bursa Uludag Universitesi, Uygulamali Egitimler Yonergesi esas
aliacaktir.

BESINCI BOLUM
Staj icin Genel Hiikiimler

1 Ogrencinin ders veya sinavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz. Ilgili programin
veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda yariyil veya yaz tatiline
rastlayan aylar disinda da egitim ve Ogretimi aksatmamak sartiyla staj
yaptirilabilir. Ogrenci biitiin  derslerini tamamlamis ancak stajmi heniiz
tamamlamamis ise stajint herhangi bir ayda yapabilir. *

2. Staj, ayn siireli ve haftalik li¢ glinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim
donemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir. *

3. Staj siiresi birim tarafindan elli bes (kirk giin isletme, on bes giin laboratuvar)
giin/is gliniinden az olmamak {iz  ere ilgili programin niteligine gore belirlenir.*

4. Staj icin AKTS kredisi belirlemek zorunludur. AKTS kredileri bolim veya
programin ders ¢izelgelerine eklenir ve 6grencilerin mezuniyet kredisi hesabina
dahil edilir.*

5. Stajlar kapsaminda hesaplanan kredi toplamda 5 AKTS kredisinden az, 10 AKTS
kredisinden fazla olamaz.*

6. Komisyonun uygun goriisii ve bu yonergedeki usul ve esaslara uygun olmak
kaydiyla 6grenci istege bagl olarak veya 6grenim gordiigli program kapsaminda
belirlenen staj sliresinden daha uzun stireli staj yapabilir. Bu fikra kapsamindaki
staj stireleri kredilendirilebilir ancak mezuniyet kredisi hesabina dahil edilmez.*

7. Komisyon veya alt komisyonlar, staj yapan 6grencileri isletme degerlendirme
formu, uygulamali egitim dosyast ve Onceden belirlenen kazanimlar
dogrultusunda basarili veya basarisiz olarak degerlendirir. Stajlar1 basarisiz olarak
degerlendirilen 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir.*

8 Staj yapan 6grencilere 6denecek iicretler hakkinda 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili
Mesleki Egitim Kanununun 25 inci maddesi uygulanir.*

9. Staj yapan 6grenciler hakkinda 31/5/2006 tarihli 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanununun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi
uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi uygulanir. Bu 6grencilerden
bakmakla yilikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel
saglik sigortas1 hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510
say1l1 Kanunun 87 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca ilgili birim
tarafindan kargilanir.™



*: Bursa Uludag Universitesi, Uygulamali Egitimler Yonergesi.



ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Stajlarmn Izlenmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 16-

a. Bolim Staj Komisyonu ve/veya boliim Ogretim iiyeleri stajin amacina ve
kurallarina uygun yliriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yerinde yapar ve/veya stajin yapildigi
isletme ile iletisime gecerek, staj yapan 6grenci hakkinda bilgi alir. Gegerli bir sebep ortaya
koymaksizin Staj yerinde bulunmadig: tespit edilen 6grenci, staj defterinde s6z konusu
tarih veya tarihlerde staj yapmis gibi gostermesi halinde, staji tamamen iptal edilir ve
ogrenci hakkinda Disiplin Yonetmeligine gore islem yapilir.

b. Staj Komisyonu, staj defteri ve ilgili belgeleri “Bursa Uludag Universitesi
Uygulamali Egitimler Yonergesi” ve bdlime ait “Uygulama Egitim Kilavuzu”
cercevesinde  inceler.  Staj  sonuglar1  boliim  staj komisyonu tarafindan
basarili/eksik/basarisiz olarak ilan edilir.

bl. Staj sonucu “basarisiz” olan 6grenciler, stajlarini tekrar yapmak zorundadirlar.

b2. Staj sonucu “eksik” olan dgrencilere staj defterleri iade edilir ve eksikliklerini
gidermek {izere siire taninir. Siire sonunda Staj defteri tekrar degerlendirmeye alinir. Staj
sonucu “eksik” olan dgrenciler, eksiklikleri tamamlamak tizere defterlerini geri almadiklari
veya izin verilen siire i¢inde tekrar teslim etmedikleri takdirde stajlar1 “basarisiz” olarak
degerlendirilir.

Staj Muafiyeti

MADDE 17- Fakiilteye Yatay Gegis veya Dikey Gegis yoluyla gelen dgrencilerin
geldikleri Yiiksekdgretim Kurumunda kayitli olduklari siirede yaptiklart stajlarin bir kismi
ya da tamami, Boliim Staj Komisyonunun olumlu gériisiine bagli olarak Fakiilte Yonetim
Kurulu’nca muaftutulabilir.

Giivence

MADDE 18- Stajlarina devam eden 6grenciler i¢in SGK islemleri Miihendislik
Fakiiltesi araciligiyla yapilir. Yurtdisinda staj yapacak 6grenciler sigorta islemlerinden
kendileri sorumludur.

Mezuniyet )
MADDE 19- Ogrenciler mezun olabilmek igin zorunlu staji basariyla
tamamlamak zorundadirlar.

Arfivleme
MADDE 20- Stajla ilgili her tiirlii belge, yasal siireyle sinirli olarak bolim
arsivinde saklanir.



YEDINCi BOLUM
Yiriurlik ve Yiiritme

Yiiriirlik
MADDE 21- Bu Kilavuz, Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi ................
tarih itibari ile yiirtirliige girer.



