Microsoft Teams

Kurulum

https://www.office.com/ adresine gidip Universite kurum mail adresiniz ile ( @uludag.edu.tr ) oturum agiyoruz. Eger henliz Microsoft hesabiniz yoksa
asagidaki link yardimiyla hesap olusturabilirsiniz.

https://uludag.edu.tr/dosyalar/bilgiislem/kurulum/office 365/buu office365hesapolusturma.pdf
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Egitimde Uzaktan Ogrenme. Daha fazla bilgi edinin >

Merhaba. Tekrar hos
geldiniz.

Su hesapla oturum agin: yatilgan@uludag.edu.tr

Farkh bir hesaba geg

Bilgiler size ait degil mi? Bu hesabi unut



https://www.office.com/
https://uludag.edu.tr/dosyalar/bilgiislem/kurulum/office_365/buu_office365hesapolusturma.pdf

Office.com adresine giris yaptiktan sonra soldaki mentiden Teams uygulamasini aglyoruz.
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Agilan sayfada “Masalisti uygulamasini edinin” butonuna tiklayarak uygulamayi indirebilirsiniz. Dilerseniz “Bunun yerine web uygulamasini kullanin”
butonuna tiklayarak web tarayici Gzerinden kullanabilirsiniz. (Teams hizmeti istege bagh web tarayicisi lizerinden veya uygulama Gzerinden de kullanilabilir
fakat masatsti uygulamasi, bildirimler ve video konferans gibi konularda daha iyi performans gosterecegi i¢in masaist uygulamasi kullanmaniz énerilir)
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Teams masalistii uygulamasini
indirin ve daha iyi bir baglant

deneyimi edinin.
Windows uygulamasim edinin

Bunun yerine web uygulamasin kullanin



Etkinlik

Teams Windows uygulamasini agtiktan sonra “Etkinlik” alanindan gelen bildirimlerinizi gérebilir, genel akisi, yaklasan takvim, ders vs. buradan takip

edebilirsiniz.
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Sohbet

“Sohbet” icin arama kismindan konusacagimiz kisinin ad soyadini yazip aratarak 6zel mesaj gonderebilirsiniz. “Sohbet” bolimiinden ise eski konustugunuz
kullanicilari bulabilirsiniz.
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Ekipler ve Kanallar

“Ekipler” alaninda ekli oldugunuz ekipleri gorebilirsiniz. Sag st kosede “Ekip olustur veya bir ekibe katil” butonu ile ekipleri goriintileyebilir, yeni bir ekip

olusturabilirsiniz.

§53 85 Ekip olustur veya bir ekibe katil
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Olusturulan ekipleri Universitedeki bir béliim olarak kabul edersek o béliim icin “Kanal ekle” ile ders ekleyebiliriz. Ornegin: Bilgisayar Programcilig
bolimind “Ekip”, bu bolim igindeki Web tasarim dersini “Kanal” olarak eklemek gibi. Bu kanallar izerinden iletisime gegilir ders verilir. Olusturulan
yeni bir ekip icin varsayilan "Genel" isimli bir kanal bulunmaktadir. Ekipler igin yeni kanallar olusturulabilir.

Ekibin Gizerindeki 3 nokta butonunu kullanarak, Kanal ekleme, Uye Ekleme gibi eylemleri gerceklestirebilirsiniz.
Ekstra izinleri de Ekibi yonet kismindan yapabilirsiniz.

< Tam ekipler = Genel Génderiler Dosyalar —+ O Toplant Yapin |~ (D)

SS

Sunucu Sistemler Ekip A

Sunucu Sistemler Ekip A sinifina hos geldiniz

a3 Ekibi yonet
Sinif Not Defteri @ foryons . P g -
— G Kanal ekle Baslamak istediginiz yeri secin
Notlar 8-, Uye ekle

Insights [& Exipten aynl

/2 Ekibi diizenle i =
Kanallar . \
& Ekibin baglantisini al o e

Genel
(¥ Etiketleri yonet

El

Ekibi sil Sinif Malzemelerini Karsiya Yikle Sinif Not Defterini ayarla

% Yeni gbriisme




Video Konferans
Kanal Gizerinden video konferans baslatip kisileri davet edebilirsiniz. ileri zamanli toplanti planlayabilirsiniz.

B Genel Génderiler Dosyalar + 01 Toplanti Yapin  ~  (3)

1 Hizh Toplant:

L : - Toplanti planla
\ |
A y

Sinif Malzemelerini Kargiya Yiikle Simif Not Defterini ayarla

[ "General” kanalindaki toplanti sona erdi: 1 dk. 6 sn. YA

Katilim raporu

Katiim raporunu indirmek igin buraya tiklaymn

& Yanitla

Gokhan Geneeloglu  13:09
denmeme

GG

& Yanitla

([ test baglatild
Gékhan adlh kigiden 3 yanit

[ Toplanti sona erdi: 2 dk. 56 sn.

i GG

& Yanitla

¥/ Yeni gbriisme




Baslatilan gorlismede paylas butonunu kullanarak “Masatistii paylasimi” veya “Beyaz tahta” uygulamasi ile ¢izim yapabileceginiz uygulamayi dersteki
ogrencilere gosterebilirsiniz. Eger video gosterecekseniz “Bilgisayarin sesini ekleyin” tusuna tiklamayi unutmayin. Yapacaginiz video konferansi
kaydedip linki paylasabilirsiniz. Tim 6zellikler icin “...” butonunu kullanabilirsiniz.

Katithmalar

Ad yazin

[® Daveti paylag

Bu toplantda (1)
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@ Erol Dingsoy

@ Gokhan Ulkii

@ Suat Kahraman
@ Gokhan Genceloglu

Kisileri size katilmaya davet edin




Takvim Olusturma

Belirli bir tarih ve saate toplanti ayarlamak icin mentdeki "Takvim" kismini kullanabilirsiniz. Olusturacaginiz toplantinin ayarlarini da belirleyebilirsiniz.
(Katihmcilar, toplanti araligi, ne kadar siirecegi, hangi kanalda olusacagi, ekstra aciklamalari.)
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Hizli Baslangic Kilavuzu

Microsoft Teams'i ilk kez mi kullaniyorsunuz? Temel bilgileri edinmek icin bu kilavuzu kullanin.

Her ekibin kanallan vardir
Bir konu, b&ldam veya
projeyle ilgili konusmalan ve
dosyalan gérmek icin bir
kanala tiklayin.

Teams'te Gezinme

Etkinlik Akisi, Sohbet,
Takimlar, Takvim ve Dosyalar
arasinda gegis yapmak igin bu
diigmeleri kullanin.

Ekip olusturma ve
diizenleme
Ekiplerinizi gormek igin
tiklayin. Takamlar listesinde,
yeniden siralamak igin bir
ekip adini sirkleyin.

Kisisel uygulamalari bulma =@
Kisisel uygulamalanmzi

bulmak ve yonetmek igin

tiklayin.

Uygulama ekleme
Teams'e ekleyebileceginiz
uygulamalara gdz atmak
veya uygulama aramak icin ===l
Uygulamalari baglatin.

Yeni sohbet baslatma
Bire bir veya kigik grup
konusmas baslatin.

Sekme ekleme

Kanalin en Gst kisminda
uygulamalan, hizmetlen ve
dosyalan vurgulayn.

Komut kutusunu kullanma Profil ayarlarini yénetme

Belirli 6geleri veya kisileri Uygulama ayarlanni

arayin, hizli islemler yapin ve degistirin,

uygulamalan baslatin. resminizi degistirin veya
mobil uygulamay indirin.

Knmut ara veya yaz
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Ekibe katilma veya ekip olusturma
Aradiginiz ekibi bulun, bir kodla
ekibe katilin veya kendi ekibinizi
olusturun.
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Oturum a¢ma

Windows'ta, Ba;lat. > Microsoft Teams'e tiklayin.

Mac'te, Uygulamalar klasoriine giderek Microsoft Teams'e tiklayin.

Mobil cihazinizda Teams simgesine dokunun. Daha sonra Office 365 kullanic adiniz
ve parolanizla oturum acin. (Teams'i licretsiz olarak kullaniyorsaniz, o kullanici ad

ve parolayla oturum acin.)

B® Microsoft
Oturum ac
: E-posta, telafon veya Skypa |

HesaliIE yak mu? DL

Hesabwmiza erigermiyor musunue?

Konusma baslatma

Tiim ekiple... Ekipler 205 6Gesine tiklayin, ekip ve kanal secin, iletinizi yazin ve
Gonder'e tiklayin .

Bir kisi ya da grupla... Yeni sohbet'e “ tiklayip kisinin veya grubun adini Kime
alanina yazin, iletinizi yazin ve Génder'e B> tiklayin.

¥eni bir konugma baglstma, @ kuilanarak biringen bahsetme
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Ekip ve kanal se¢cme

Ekip, tek bir yerdeki kisiler, konusmalar, dosyalar ve araclar toplulugudur. Kanal,
ekip icinde bir ballime, projeye veya konuya adanmis tartismadr.

Ekipler g5 6gesine tiklayip bir ekip secin. Bir kanal secip Konusmalar ve
Dosyalar sekmeleri ile diger sekmeleri inceleyin.
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Toplant baslatma

Bir kanalda toplanti baslatmak icin, iletiyi yazdiginiz alanin altindaki $imdi Toplanti
yap ¢ &gesine tiklayin. (Once Yanitla'ya, daha sonra Simdi toplanti yap'a O«
tiklarsamiz toplanti o konusmayi temel alir.) Toplant icin bir ad girin, ardindan
kisileri davet etmeye baglayin.




Birinden @bahsetme

Bir kisinin dikkatini cekmek icin, @ yazin ve kisinin adini yazin (veya kisileri
gorunttlenen listeden secin). Bir ekipteki herkese ileti gondermek icin @ekip yazin
veya bir kanali favorilerine ekleyen herkesi bilgilendirmek icin @kanal yazin.

GOruntult ve sesli arama
yapma

Bir kisiyi sohbetten aramak icin Gériintiilii arama (4 veya Sesli arama'ya &
tiklayin. Bir numarayi cevirmek icin sol taraftaki Aramalar &, ‘a tiklayin ve bir
telefon numarasi girin. Arama gec¢misinizi ve sesli mesajinizi ayni alaninda
goruntdleyin.

# Noah McCormick
noah@nocthwindtraders.com

Dwight Nesmith
dwight@noriwindtraders com

Josh Nestor
psh@northwindtraders com
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Konusmayi yanitlama

Kanal konugmalan tarihe gore dizenlenip ileti dizisi haline getirilir. Yanitlamak
istediginiz ileti dizisini bulup Yanitla'ya tiklayin. Dustincelerinizi ekleyip
Génder'e = tiklayin.

Emoji, mem veya GIF ekleme

iletinizi yazdiginiz kutunun altindaki Etiket'e (& tiklayip kategorilerin birinden bir
mem veya etiket secin. Ayrica, emoji veya GIF eklemek icin diigmeler de vardir.
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