ONSOZ

5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 41. maddesinde kamu idarelerinin

stratejik planlama ve performans programlar uyarinca yriitiilen faaliyetleri, belirlenmis

performans gdstergelerine gore, hedef ve gergeklesme durumu ile meydana gelen sapmalarm

nedenlerini agiklayacak ve idarenin faaliyet sonuglarmni gosterecek sekilde faaliyet raporu

hazirlamalar: hitkme baglanmistir.

Hesap verme sorumlulugu gergevesinde iist yéneticiler ve biitgeyle ddenek tahsis edilen
harcama yetkililerince her yil hazirlanacak faaliyet raporunda asagidaki ilkeler goz
oniinde bulundurulur.

Faaliyet raporlart mali saydamhk ve hesap verme sorumlulugunu saglayacak sekilde
hazirlanmalidir.

Faaliyet raporlarinda yer alan bilgilerin dogru, glivenilir, dnyargisiz ve tarafsiz olmasi
zorunludur.

Faaliyet raporlar, ilgili taraflarin ve kamuoyunun bilgi sahibi olmasin: saglamak iizere
agik, anlasilir ve sade bir dil kullanilarak hazirlanir.

Faaliyet raporlarinda yer alan bilgilerin eksiksiz olmasi, faaliyet sonuglarim tiim
yonleriyle agiklamasi gerekir.

Faaliyet raporlan yillar itibartyla karsilagtirmaya imkan verecek bigimde hazirlanmalidir.

Faaliyct raporlari, bir mali yilin faaliyet sonuglarini gdsterecek sekilde hazirlanmalidir.

Birimler tarafindan hazirlanan “birim faaliyet raporlar” esas alinarak, Universitemizin
“idari faaliyet raporu” hazirlanmaktadir. Birim faaliyet raporu hazirlayan harcama
yetkilileri raporun igeriginden ve raporda yer alan bilgilerin dogrulugundan {ist yoneticiye
karg: sorumludur. Ust yoneticiler, idare faaliyet raporunun igeriginden ve raporlarda yer

alan bilgilerin dogrulugundan ilgili Bakana kars: sorumludur.

Bu rehberin amacy; “Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda Y&netmelik”

hiikiimleri gereZince birim faaliyet raporlarini detaylandirarak 2020-2021 dénemi Stratejik

Planinin 2021 Yili Idare Faaliyet Raporunun Universitemizin tiim faaliyetlerini kapsayacak

sekilde yeniden diizenlenmesi ve birimlerimizin faaliyet raporlarini hazirlama siireglerini

kolaylastirmaktir.




BIRIM FAALIYET RAPORU HAZIRLANMASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Birim faaliyet raporlarinda yer alan veriler Universitemiz 2021 Yilt Idare Faaliyet Raporunun

hazirlanmasina kaynak teskil edeceginden; birim faaliyet raporlarmin hazirlanmasinda asagida

yer alan hususlara dikkat edilmesi 8nem tagimaktadir.

Rehber, Kamu ldarelerince Hazirlanacak F aaliyet Raporlart Hakkinda Ydnetmelige uygun

olarak hazirlanmstir.

Fiziki alanlar ilgili tablolarm gercek degerleri yansitabilmesi igin, harcama birimleri
rehberde sorumlu olduklan tablolarni doldurmadan énce Yap1 Isleri ve Teknik Daire
Baskanlhifindan eldeki mevcut degerlerini teyit ettirmeleri gerekmektedir.

Insan kaynaklarma iligkin tablolara ait bilgilerin gercek deferleri yansitabilmesi igin
harcama birimlerinin rehberde sorumiu olduklar: tablolarmi doldurmadan nce Personel
Dairesi Bagkanh@mdan eldeki meveut degerlerini teyit ettirmeleri gerekmektedir.
Rektdrliige baglt merkezler / bolimler /birimler ve Ozel Kalem Miidirlitgine iligkin
bilgiler Genel Sekreterlik Birimince konsolide edilmelidir.

Tim  bilgiler uygulama yihm kapsayacak gekilde (1 Ocak-31 Arahk 2021)
doldurulmahdir.

Ayrica raporda anlatim bozukluklarinin ve yazim yanligiarinin olmamasina, tablo ve
grafiklerin dogru kullaniimasina 6zen gdsterilmelidir.

Birim Faaliyet Raporlar: biriminiz web sayfasinda yaymlamasi gerekmektedir.

Bu rehberin doc uzantili hali, (Word dosyasi) http://sgbd.uludag.edu.tr adresinde

yaymlanmig olup ilgili dosyanin tizerinde degisiklik yapilarak birim faaliyet raporu
diizenlenebilir.

Gostereceginiz 6zen ve hassasiyet i¢in tesekkiir ederiz.
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