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Uludag Universitesi Birim igi standart yazismalarinda, Uludag Universitesi Dokiiman

Otomasyon Sistemi (UDOS) kullanildigindan Boliimde de bu sistemden yararlanilmaktadir.

Bu sistem ile biirokrasiden kaynaklanan engellerin kaldirilmasi, zamandan ve malzemeden

tasarruf, hizmetlerde verimlilik ve seffaflik, siire¢ takibinde kolaylik saglanmaktadir. Birim i¢i

yazismalarda kod olarak, Yiiksekogretim Ust Kuruluslart ve Yiiksekdgretim Kurumlar

Saklama Siireli Standart Dosya Plan1 kullanilir.

GELEN EVRAK ICiN

Fen Bilimleri Enstitiisii ya da Ziraat Fakiiltesi Dekanligindan tarih ve kayit numarasi
ile gelen evrak, UDOS’ta, Birim gelen evrak listesinde Bolim Bagskani tarafindan

goriintiilenir.
Boliim sekreterine sevk edilir.
Bolim Baskani bu evraki ilgili kisi ya da kisilere E-mail yolu gonderir.

Evrak genel duyuru niteliginde ise tim bdlim 6gretim elemanlarina E-mail yolu ile

duyurulur ve UDOSta ilgili klasore kaldirilarak arsivlenir.

GIDEN EVRAK ICIN

Boliim Bagkani tarafindan gerekli goriildiigii takdirde Universitenin ilgili birimlerine

ve / veya ilgili kuruluslara Gida Miihendisligi Boliim Baskanlig olarak yazi yazilir.

Boliim Bagkani tarafindan ilgili yazi, UDOS iizerinden Boliim Sekreterine geregi igin

sevk edilir.

Bolim Sekreteri yaziy1 bilgisayarda yazar, ekleri ile birlikte sisteme yiikler ve Boliim

Bagkaninin paraf ve onayina sunar.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

YONETIM TEMSILCISi BOLUM BASKANI

,© 2007. Bu dokiiman U.U.Gida Miihendisligi Bélimiine aittir. Baskalari tarafindan kullanilamaz ve
¢ogaltilamaz.
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e Bolim Bagkani tarafindan onaylanan yazi, E-imza ile imzalanarak gonderilecegi

birimlere sevk edilir.

e Evrak E-imza ile imzalandigi anda sistem tarafindan tarih ve kayit numarasi alir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

YONETIM TEMSILCISi BOLUM BASKANI
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