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DOKÜMANLAR SORUMLU BÖLÜMDE 

SAKLAMA 

SÜRESI 

YGG TOPLANTI TUTANAĞI  (GM-FR-YÖN-01) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ (GM-FR-YÖN-02) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

DOKÜMAN MASTER LİSTESİ (GM-FR-YÖN-05) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

DIŞ KAYNAKLI DOKÜMANLAR LİSTESİ (GM-FR-YÖN-07) Bilgi Tekn. Kom.Bşk.Yrd. 5 YIL 

KALITE KAYITLARI ÇIZELGESI (GM-FR-YÖN-11) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

İYİLEŞTİRİCİ FAALİYET TALEP FORMU (GM-FR-YÖN-12) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

İYİLEŞTİRİCİ FAALİYET TAKİP FORMU (GM-FR-YÖN-13) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

YILLIK İÇ TETKİK PLANI (GM-FR-YÖN-14) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

İÇ TETKİK RAPORU (GM-FR-YÖN-15) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

BÖLÜME GELEN ve BÖLÜMDEN GİDEN YAZILAR Bölüm Sekreteri 5 YIL 

AKADEMİK PER.EĞİT.TAKİP VE DEĞER. FOR. (GM-FR-YÖN-29) İnsan Kayn. Kom. Bşk. Yard. 5 YIL 

TAŞINIR İSTEK BELGESİ (GM-FR-YÖN-31) Kalite ve Akreditasyon Kom. 

Bşk. Yrd. 

5 YIL 

NUMUNE TESLİM TUTANAĞI (GM-FR-MİL-01) Endüstri İliş.Kom.Bşk. Yard. 5 YIL 

ANALİZ RAPORU (GM-FR-MİL-02) Endüstri İliş.Kom.Bşk. Yard. 5 YIL 

MÜŞTERİ ŞİKAYETLERİ FORMU (GM-FR-MİL-03) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

ANALİZ/GÖRÜŞ– DANIŞMANLIK HİZMETLERİ DEĞ.ANKETİ (GM-FR-

MİL-04) 

Endüstri İliş. Kom.Bşk. Yard. 5 YIL 

ANALİZ TAKİP FORMU(GM-FR-MİL-05) Endüstri İliş.Kom.Bşk. Yard. 5 YIL 

STAJER ÖĞRENCİ LİSTESİ (GM-FR-EÖG-01) Staj  Kom.Bşk. Yard. 5 YIL 

STAJ BELGESİ Staj  Kom.Bşk. Yard. 5 YIL 

TEKNİK GEZİ TAKVİMİ (GM-FR-EÖG-02) Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

TEKNİK GEZİ TALEP FORMU (GM-FR-EÖG-03) Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

ÖĞRENCİNİN DURUMUNU İZLEME FORMU (GM-FR-EÖG-04) Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

ÖĞRENCİ DANIŞMANLIK FORMU (GM-FR-EÖG-14) 

 

Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

ÖĞRENCİLER İÇİN DANIŞMAN DEĞERLENDİRME ANKETİ (GM-FR-

EÖG-15) 

Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

CC VE ÜZERİ NOT ALAN ÖĞRENCİLERİN ORANI (GM-FR-EÖG-16) Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

EĞİTİM SÜRECİ DEĞERLENDİRME ANKETİ SONUÇ FORMU (GM-

FR-EÖG-17) 

Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

DERS İYİLEŞTİRME FORMU (GM-FR-EÖG-18)   Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 
DERS DEĞERLENDİRME ANKETİ SONUÇ FORMU (GM-FR-EÖG-19)  Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

KARİYER GÜNLERİ PLANI (GM-FR-EÖG-20) Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

DERS DEĞERLENDİRME ANKETİ (GM-FR-EÖG-05) Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

ETKİNLİK KATILIM FORMU (GM-FR-EÖG-09) İnsan Kayn. Kom. Bşk. Yard. 5 YIL 

KÜTÜPHANE TÜRKÇE KİTAP TAKİP LİSTESİ (GM–FR-EÖG-10) Kütüphane Kom. Bşk. Yard. 5 YIL 

KÜTÜPHANE YABANCI KİTAP TAKİP LİSTESİ(GM–FR-EÖG-11) Kütüphane Kom. Bşk. Yard. 5 YIL 
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KÜTÜPHANE DERGİ TAKİP LİSTESİ (GM–FR-EÖG-12) Kütüphane Kom. Bşk. Yard. 5 YIL 

EĞİTİM SÜRECİ DEĞERLENDİRME ANKETİ (GM-FR-EÖG-13) Eğitim Kom.Başk.Yard. 5 YIL 

DERS NOTLARI Bölüm Öğretim Elemanları 3 YIL 

DERS DOSYALARI Bölüm Öğretim Elemanları 3 YIL 

EĞİTİM-ÖĞRETİM FAALIYET RAPORLARI Bölüm Sekreteri 3 YIL 

SINAV TAKVİMİ Bölüm Sekreteri CD/ 1 dönem 

DOKÜMANLAR SORUMLU BÖLÜMDE 

SAKLAMA 

SÜRESI 

DERS PROGRAMI Bölüm Sekreteri CD / 1 dönem 

ARAŞTIRMA BİLGİ  FORMU (GM-FR-PRT-03) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

ARAŞTIRMA  SONUÇ  FORMU (GM-FR-PRT-04) Yönetim Temsilcisi 5 YIL 

YILLIK BAKIM PLANI  (GM-FR-BAK-01) Laboratuvar Güvenliği ve Atık 

Yönetimi Kom. Bşk. Yard. 

5 YIL 

CİHAZ SİCİL KARTI (GM-FR-BAK-02) Laboratuvar Güvenliği ve Atık 

Yönetimi Kom. Bşk. Yard. 
5 YIL 

ARIZA BİLDİRİM FORMU (GM-FR-BAK-03) Laboratuvar Güvenliği ve Atık 

Yönetimi Kom. Bşk. Yard. 
5 YIL 

CİHAZ KALİBRASYON TABLOSU (GM-FR-BAK-04) Laboratuvar Güvenliği ve Atık 

Yönetimi Kom. Bşk. Yard. 
5 YIL 

 EKSİK KİMYASAL VE SARF MALZEMESİ BİLDİRİM FORMU  

(GM-FR-BAK-05) 

Laboratuvar Güvenliği ve Atık 

Yönetimi Kom. Bşk. Yard. 
5 YIL 

KALIBRASYON SERTIFIKALARI ve RAPORLARI Laboratuvar Güvenliği ve Atık 

Yönetimi Kom. Bşk. Yard. 
5 YIL 

GÜNLÜK  LABORATUVAR ÇALIŞMA TUTANAĞI (GM-FR-BAK-06) Laboratuvar Güvenliği ve Atık 

Yönetimi Kom. Bşk. Yard. 
5 YIL 

KİMYASAL MADDE BİLGİ FORMU (GM-FR-BAK-07) Laboratuvar Güvenliği ve Atık 

Yönetimi Kom. Bşk. Yard. 
5 YIL 

IÇ TETKİK TUTANAKLARI Yönetim Temsilcisi 5 YIL 


